                                                                                ZAŁĄCZNIK NR 1

                                                                                    do Zarządzenia Nr 18 Dyrektor PP-P

                                                                                                                                   z dnia 15 września 2017r.

PROCEDURA  PRZYJMOWANIA  KLIENTÓW  W  PORADNI
PSYCHOLOGICZNO –PEDAGOGICZNEJ W GOLUBIU - DOBRZYNIU
- Ustawa  z dnia 14.12.2016r. Prawo Oświatowe (Dz.U. z 2017r. poz.59)

- Ustawa  z dnia 14.12.2016r. Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo Oświatowe (Dz.U. z 2017r. poz.60)

- Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i  udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach

Cel procedury: określenie zasad przyjmowania klientów do Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej w Golubiu- Dobrzyniu
Zakres procedury: procedura obejmuje wszystkich pracowników pedagogicznych oraz pracownika sekretariatu w Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej  w Golubiu- Dobrzyniu
Postępowanie:

1. Osobiste zgłoszenie się rodzica/prawnego opiekuna lub telefoniczne ustalenie terminu wizyty w Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej . Za zgodą rodzica/ prawnego opiekuna szkoła może także skontaktować się z Poradnią Psychologiczno- Pedagogiczną  w celu ustalenia terminu wizyty. 

2. Zgłoszenie się rodzica z dzieckiem lub pełnoletniego ucznia do sekretariatu.

3. Rejestracja dziecka (ucznia) w sekretariacie. Założenie indywidualnej karty dziecka (ucznia) przez pracownika sekretariatu ( w przypadku pierwszej wizyty) lub odszukanie teczki ucznia w archiwum ( w przypadku wcześniejszych badań). 

4. Przekazanie karty wraz z dostarczoną dokumentacją zespołowi badającemu.

W zależności od powodu zgłoszenia dziecka (ucznia ) na badanie  w poradni należy dostarczyć następujące dokumenty:

 Ogólne trudności w nauce

2. Opinia ze szkoły o uczniu kierowanym na badanie.
3. Kwestionariusz wywiadu z rodzicem, prawnym opiekunem. 

4. Wniosek o wydanie opinii lub orzeczenia.
Trudności w pisaniu i czytaniu

3. Informacja nauczyciela polonisty o uczniu z zaburzeniami w pisaniu.  
4. Materiały własne ( dowody pracy nad usprawnianiem procesu pisania).

5. Wniosek o wydanie opinii.

Gotowość szkolna

1. Informacja o dziecku objętym opieką przedszkolną- oddział przedszkolny  
2. Wniosek o wydanie opinii lub orzeczenia.
Nauczanie indywidualne

1. Zaświadczenie lekarskie od lekarza specjalisty o stanie zdrowia dziecka .
 2.  Opinia szkoły. 
1. Wniosek o wydanie orzeczenia.
2. Formularz wywiadu z rodzicem/prawnym opiekunem.
Kształcenie specjalne z uwagi na upośledzenie umysłowe

1. Formularz wywiadu z rodzicem/prawnym opiekunem .
2. Opinia szkoły o uczniu.
3. Wniosek o wydanie orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego.
Kształcenie specjalne z uwagi na inne niepełnosprawności
2. Zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia ucznia dla potrzeb zespołu orzekającego.
3. Kwestionariusz wywiadu z rodzicem/ prawnym opiekunem dziecka.
4. Opinia szkoły o uczniu.
4. Wniosek o wydanie orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego.
Uzyskanie informacji o wynikach diagnozy
2. Wniosek o wydanie informacji o wynikach przeprowadzonych badań.  
                                                                                                                ………………………………………………

                                                                                                                 / podpis dyrektora placówki/

