PORADNIA

PSYC H()ll )él( ZNO-PEDAGOGICZNA
ul.Zeromskiego 11 s
87-400 Golub- Dobrzys Zarzadzenie Nr 5 /2012/13

tel.(0..56) 683 26 63
Dyrektora
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Golubiu-Dobrzyniu
z dnia 14.11.2012 roku

w sprawie ochrony danych osobowych oraz wprowadzenia dokumentacji Polityki
Bezpieczenstwa Informacji w Poradni Psychologlczno-Pedagoglcznej w Golubiu-
Dobrzyniu

Na podstawie: art.36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002 roku, Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz §3 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 roku, Nr 100, poz. 1024)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ dokumentacje ochrony danych osobowych w celu stosowania i przestrzegania
zasad postgpowania w procesach przetwarzania danych osobowych, oraz ochrony intereséw
os6b fizycznych, ktorych dane sg lub moga by¢ przetwarzane w zbiorach danych Poradni

Psychologiczno-Pedagogicznej w Golubiu-Dobrzyniu.

§2
W skiad dokumentacji wchodza:
1) ,,Instrukcja Polityki Bezpieczenstwa Informacji”, stanowiaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia
2) ,,Instrukcja eksploatacji systemow informatycznych, w ktérych przetwarzane sa dane
osobowe”, stanowiaca zatacznik nr 2 do zarzadzenia,
3) ,.Instrukcja postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych”, stanowiaca
zalacznik nr 3 do zarzadzenia.
§3
Odpowiedzialnym za nadzor i przestrzeganie zasad w Instrukcjach wymienionych w § 2

czyni¢ Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

§ 4



Wyznaczam Panig Anng¢ Zakrawacz do pelnienia funkcji Administratora Bezpieczenstwa
Informac;ji.
§5
Upowazniam Administratora Bezpieczenstwa Informacji do:
1. Wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
2. Kontrolowania stanowisk pracy w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie
danych osobowych.
§6
Administrator Bezpieczenstwa Informacji wykonuje w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej obowiazki w zakresie administracji danych osobowych, w tym:
1. Nadzoruje i koordynuje catoksztatt spraw ochrony danych osobowych,
2. Kontroluje zgodno$¢ przetwarzania danych osobowych z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych

3. Opiniuje projekty dokumentéw z zakresu ochrony danych osobowych.

§7
1. Wyznaczam Pana Marcina Nowaka, jako Administratora Systemu Informatycznego,
ktéry zobowigzany jest do wspélpracy z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji
w zakresie stosowania $rodkow technicznych zapewniajacych ochrong¢ danych
osobowych w systemach informatycznych.
2. Administrator Systemu Informatycznego zast¢puje Administratora Bezpieczenstwa

Informacji w czasie jego nieobecnosci.

§8
Catkowity nadzor nad ochrong danych osobowych w Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j
w Golubiu-Dobrzyniu bed¢ sprawowala osobiscie.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Do wiadomosci:
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