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Załącznik nr 1 do umowy z dnia ……………r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
w trybie przetargu nieograniczonego do 60 000 Euro
na przeprowadzenie usługi audytu zewnętrznego projektu 

Powiatowego Urzędu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu realizowanego
w ramach Działania 1.5 Promocja aktywnej polityki społecznej poprzez wsparcie grup szczególnego ryzyka 
schemat a) Wspieranie osób z grup zagrożonych wykluczeniem społecznym

SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO ROZWÓJ ZASOBÓW LUDZKICH 2004-2006
1.
Zamawiający:
Powiatowy Urząd Pracy w Golubiu-Dobrzyniu

ul. Szosa Rypińska 26

87-400 Golub-Dobrzyń
tel./fax 056 683 52 30 do 33
www.golub.wup.torun.pl

2.
Podstawa prowadzenia postępowania:
Postępowanie prowadzone będzie na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 164 poz. 1163 z 2006 r. ze zm.), przepisów wykonawczych do ustawy Prawo zamówień publicznych oraz niniejszej SIWZ. 
3.
Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego do wysokości 60 000 Euro.

4.
Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiot zamówienia według klasyfikacji CPV: 74121200-5.
W ramach zamówienia przeprowadzony zostanie audyt zewnętrzny projektu Powiatowego Urzędu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu (zwanego dalej PUP w G-D) realizowanego w ramach: Działania 1.5 Promocja aktywnej polityki społecznej poprzez wsparcie grup szczególnego ryzyka, schemat a) Wspieranie osób z grup zagrożonych wykluczeniem społecznym Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich 2004-2006 (SPO RZL).
4.1. Cele zamówienia
Głównym celem zamówienia jest uzyskanie dowodów pozwalających z dostateczną pewnością na jednoznaczną ocenę przez podmiot przeprowadzający audyt, czy realizacja projektu przebiegała zgodnie z umową i wnioskiem o dofinansowanie projektu, stwierdzenie wiarygodności sprawozdań z realizacji projektu i zasadności poniesionych kosztów dotyczących projektu  realizowanych w ramach SPO RZL schemat a) Działanie 1.5 
4.2. Opis audytowanego projektu
Projekt PUP w G-D - Działanie 1.5 SPO RZL schemat a)

Tytuł: „Koniec z biernością –czas wrócić do pracy”

Całkowita wartość projektu: 230 000 PLN

Okres realizacji: 01.09.2006 r.– 31.08.2007 r.

Cel strategiczny projektu:  aktywizacja zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, bezrobotnych powyżej 24 miesięcy, po 25 roku życia  w powiecie golubsko-dobrzyńskim.

Cele operacyjne projektu: dostosowanie i nabycie kwalifikacji zawodowych beneficjentów projektu do potrzeb pracodawców poprzez udział w szkoleniach, zdobycie doświadczenia zawodowego poprzez odbycie przygotowań zawodowych u pracodawców, przeciwdziałanie utrwalaniu się wśród tej grupy postaw bierności i rezygnacji z poszukiwania stałej pracy. 
Liczba beneficjentów ostatecznych objętych projektem:  64
Typy zrealizowanych form wsparcia:

- poradnictwo zawodowe

- warsztaty 

- pośrednictwo pracy

- szkolenie 

- przygotowanie zawodowe w miejscu pracy

4.3. Zakres pracy Wykonawcy
Audyt powinien obejmować analizę dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli wewnętrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych środków, procedur akceptacji wydatków kwalifikowalnych w zakresie ich zasadności i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawania z realizacji projektu ze szczególnym uwzględnieniem realizacji przyjętych celów i postanowień umowy o dofinansowanie projektu.

 Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić zarówno audyt finansowy, polegający na analizie dokumentacji finansowej dostępnej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Golubiu-Dobrzyniu oraz audyt realizacji projektu, tj zbadanie dokumentacji dotyczącej operacji związanych z realizacją projektu, mający na celu zbadanie poprawności jej wdrażania.

W celu stwierdzenia, że projekt jest realizowany zgodnie z umową o dofinansowanie, a wydatki są kwalifikowane w szczególności zakres przedmiotowy audytu powinien obejmować następujące główne elementy:

a) dokumentację dotyczącą projektu
b) czy działania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zostały rzeczywiście podjęte; zbadanie w jakim stopniu osiągnięte zostały cele zakładane we wniosku o dofinansowanie projektu; zbadanie zgodności realizacji umowy z zasadami określonymi w dokumentach programowych

c) sposób archiwizacji dokumentów, pozwalający prześledzić ścieżkę wydatku od przedłożenia wniosku o płatność do poszczególnych faktur

d) czy wydatki wykazane w dokumentach zostały rzeczywiście poniesione

e) kwalifikowalność poniesionych wydatków, sposób ich dokumentowania i ujęcie na wyodrębnionym rachunku bankowym wyszczególnionym w planie kont beneficjenta, zgodność kwot wynikających z wniosku o płatność z zapisami księgowymi, w rozbiciu na poszczególne kwoty kwalifikowane

f) wiarygodność sprawozdań z realizacji projektu
g) sposób monitorowania projektu (osiągania celu), raportowania o postępach wdrażania projektu oraz dotrzymania harmonogramów realizacji zadań projektu
h) promocja i reklama projektu
i) poprawność stosowanych procedur przetargowych

j) ocena systemu kontroli wewnętrznej u beneficjenta i określenie poziomu ryzyka dotyczącego niewłaściwego wykorzystania środków

Podczas realizacji audytu powinna zostać zweryfikowana próbka ogółem poniesionych wydatków, pozwalająca wydać audytorowi wiążąca opinię i sporządzić raport w tym zakresie. Opinia i raport powinny wskazywać próg istotności i poziom ufności zgodny z międzynarodowymi standardami.
W przypadku wykrycia jakiegokolwiek błędu, niedopatrzenia czy nieprawidłowości w sposobie realizacji projektu audytor zobowiązany będzie sporządzić analizę konsekwencji finansowych takiego błędu, niedopatrzenia, czy nieprawidłowości wraz z sugestiami naprawy.
4.3.1
Metodologia ogólna audytu   

Audytor dokonuje identyfikacji obszarów ryzyka na podstawie swojego profesjonalnego osądu wynikającego ze znajomości celów niniejszego audytu, struktury audytowanej jednostki, podejmowanych w niej działań.

Dane i informacje uzyskane dzięki audytowi projektu powinny zostać zagregowane w celu dokonania całościowej oceny realizowanego projektu. Zaproponowane przez Wykonawcę podejście metodologiczne powinno znaleźć odzwierciedlenie w strukturze raportu, którego schemat  jest przedstawiony w rozdziale 4.3.3.
4.3.2 Metodologia audytu
Do dyspozycji wykonawcy zostaną przekazane następujące materiały źródłowe:
· Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu,

-    Umowa zawarta pomiędzy PUP w G-D a Instytucją Wdrażającą wraz z aneksami,
· Okresowe sprawozdania z realizacji projektu,

· Baza danych beneficjentów ostatecznych,

· Wnioski o płatność.

W propozycji technicznej oferty Wykonawca powinien zaproponować metodologię przeprowadzania audytu wraz z jego harmonogramem, pozwalającą na stwierdzenie wiarygodności danych, zarówno liczbowych jak i słownych, zwartych w przedstawionych dokumentach związanych z realizowanym projektem.
Audyt musi zostać przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi standardami audytu i kontroli. W ofercie proszę wskazać standardy, które audytor będzie uwzględniał podczas realizacji audytu.
Metodologia badania powinna uwzględniać m.in. następujące metody i techniki badawcze:
· Badania typu desk research - analiza dokumentów i sprawozdań, raportów.
· Indywidualne wywiady pogłębione (IDI), tzw. wywiady swobodne.
· Wywiady (telefoniczne/bezpośrednie) na reprezentatywnej próbie beneficjentów ostatecznych projektów.
· Obserwacja.
4.3.3. Sposób i terminy przedstawienia wyników audytu zewnętrznego
Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu wstępnej wersji raportu końcowego, raportu końcowego i opinii.
Po zakończeniu zbierania danych niezbędnych do przeprowadzenia audytu i po dokonaniu ich analizy, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu 1 egzemplarz wstępnej wersji raportu końcowego opracowanego w języku polskim.
Wstępna wersja raportu końcowego oraz raport końcowy audytowanego projektu powinien zawierać w szczególności następujące elementy: 

Strona tytułowa – informacje podstawowe

data sporządzenia raportu

numer audytowanego projektu
nazwa i adres podmiotu realizującego projekt
nazwa podmiotu przeprowadzającego audyt
imiona i nazwiska audytorów uczestniczących w audycie oraz numer imiennego upoważnienia do przeprowadzenia audytu
termin przeprowadzenia audytu
czas wykonania audytu

Spis treści powinien zawierać następujące rozdziały:
cel audytu
zakres przedmiotowy audytu
podjęte działania i zastosowane techniki audytu
termin realizacji oraz zwięzły opis audytowanego projektu
ustalenie stanu faktycznego
określenie wielkości próby oraz metodologii jej doboru
wskazanie stwierdzonych problemów w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich wagi oraz czy jakikolwiek z tych problemów ma charakter systemowy
określenie oraz analiza przyczyn i skutków uchybień

uwagi i wnioski w sprawie usunięcia stwierdzonych uchybień, rekomendacje

Wykonawca przedłoży 1 egzemplarz wstępnej wersji raportu końcowego, opracowanego w języku polskim, w terminie 10 dni od podpisania umowy W ciągu 3 dni od dnia złożenia wstępnej wersji raportu końcowego Wykonawca dokona w siedzibie Zamawiającego prezentacji wyników audytu. Zamawiający zgłosi poprawki do wstępnej wersji raportu końcowego w terminie 3 dni od dnia prezentacji.
W terminie 3 dni od dnia otrzymania uwag od Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany do ich uwzględnienia i przedłożenia 3 egzemplarzy raportu końcowego i 3 egzemplarzy opinii w polskiej wersji językowej. Wraz z raportami w formie drukowanej, Wykonawca przekaże elektroniczne wersje raportów i opinii przygotowane w standardzie programów z grupy Microsoft Office (MS Word, MS Excel). 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny realizacji audytu na każdym jego etapie.

5.
Oferty częściowe:
Zamawiający wyklucza możliwość składania ofert częściowych.
6. Przewidywane zamówienia uzupełniające:

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
7. Oferty wariantowe:

Zamawiający wyklucza możliwość składania ofert wariantowych.

8.
Termin wykonania zamówienia:
Wymagany termin realizacji zamówienia: maj/czerwiec 2007 r.(obejmuje wykonanie usługi audytu zewnętrznego, sporządzenie i przedłożenia raportu wstępnego i końcowego oraz opinii).
9.
Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonania oceny spełniania tych warunków:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust 1 i nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, a ponadto 

a) 

1.
podmioty uprawnione do badania sprawozdań finansowych określone w art. 10 ust.1 ustawy z dnia 13 października 1994 r. o biegłych rewidentach i ich samorządzie (Dz.U. z 2001 r., Nr 31 poz. 359, tekst jednolity z późn. zm).

 2. podmioty zatrudniające osoby:

-
posiadające uprawnienia biegłego rewidenta

-
posiadające odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez organizację, która jest członkiem Międzynarodowej Federacji Księgowych Internetional Federation of Accountants

-
posiadające międzynarodowe uprawnienia audytora wewnętrznego (CIA Certified Internal Auditor)

-
spełniające wymagania, o których mowa w art. 45  ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 249, poz. 2104  z późn. zm)


W skład zespołu przeprowadzającego audyt musi wchodzić co najmniej 1 osoba posiadająca uprawnienia biegłego rewidenta.

b) posiadają udokumentowane doświadczenie w przeprowadzaniu audytu

c)
posiadają doświadczenie w zakresie audytowania projektów współfinansowanych ze środków przedakcesyjnych/strukturalnych w których podejmowane były działania o podobnym charakterze, np. szkolenia finansowane ze środków zagranicznych, /Wykonawca przeprowadził  przynajmniej 1 audyt projektów współfinansowanych ze środków przedakcesyjnych lub strukturalnych/
d) posiadają doświadczenie związane z badaniem prawidłowości wykorzystania dotacji ze środków budżetu państwa 

e) posiadają wiedzę z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych 

f)
dysponują co najmniej 2 osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: posiadającymi niezbędne umiejętności oraz doświadczenie w zakresie przeprowadzania audytu i wiedzę w zakresie funkcjonowania funduszy strukturalnych (każda z osób wyznaczonych do przeprowadzenia audytu przeprowadziła co najmniej 1 audyt projektów współfinansowanych ze środków przedakcesyjnych/strukturalnych).
g)
spełniają wymóg bezstronności i niezależności od Zamawiającego, Instytucji Wdrażającej oraz Instytucji Zarządzającej SPO RZL (przedstawią oświadczenie o bezstronności i niezależności od Zamawiającego)
h) wykażą obroty za ostatni rok i dokumenty potwierdzające, że Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie audytu.


Wykonawca ma obowiązek określić procentowo w ofercie minimalny poziom ufności dla badania audytowego. 
Wymienione wyżej udokumentowane doświadczenie w zakresie audytowania projektów współfinansowanych ze środków przedakcesyjnych/strukturalnych i umiejętności oraz wiedza z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych muszą dotyczyć zarówno podmiotu ubiegającego się o uzyskanie zlecenia jak też osób, które będą bezpośrednio zaangażowane w realizację zlecenia.

W przypadku gdy o zamówienie ubiegają się Wykonawcy występujący wspólnie, warunek o których mowa w lit. g) winni spełniać wszyscy członkowie konsorcjum.
Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuły "spełnia/nie spełnia" na podstawie dokumentów wyszczególnionych w punkcie 10 niniejszej SIWZ. Niespełnienie któregokolwiek z powyższych warunków spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania w trybie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zgodnie z art. 26 ust. 3 Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

10. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1.


	Wykaz  osób i  podmiotów, które będą  uczestniczyć w  wykonaniu  zamówienia, wraz z informacjami i dokumentami potwierdzającymi  ich  doświadczenie w przeprowadzaniu audytu projektów współfinansowanych ze środków przedakcesyjnych/strukturalnych, kwalifikacje, umiejętności i wiedzę z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych  niezbędnych  do  wykonania  tych  czynności. / zaświadczenia, listy referencyjne/
Dokumenty  stwierdzające, że  osoby ( min. 2) które będą  wykonywać zamówienie, posiadają wymagane uprawnienia: biegłego rewidenta (zaświadczenie o wpisie na Listę podmiotów uprawnionych do badania sprawozdań finansowych prowadzoną przez Krajową Izbę Biegłych Rewidentów) lub audytora wewnętrznego (zgodnie z ppkt a) pkt 9), życiorysy zawodowe tych osób wraz z deklaracją uczestnictwa, która stanowi załącznik nr 8 do niniejszej dokumentacji.



	2.
	Wykaz wykonanych przez Wykonawcę w ciągu trzech ostatnich lat prac (co najmniej 1) a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to za ten okres, w zakresie audytowania projektów współfinansowanych ze środków przedakcesyjnych/strukturalnych, zgodnie z wzorem zawartym w załączniku nr 3 oraz załączenie dokumentów potwierdzających, że usługi zostały wykonane należycie. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wykaz podpisuje wyznaczony pełnomocnik. 

	3.
	Oświadczenie Wykonawcy zgodne z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy PZP wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie składa każdy z podmiotów występujących wspólnie.

	4.
	Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Wykonawcy nie zobowiązani do posiadania powyższych dokumentów załączają dokument określający ich statut prawny oraz dokumenty wskazujące osoby, które mogą reprezentować Wykonawcę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  dokumenty składa każdy z podmiotów występujących wspólnie.

	5.
	Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zaświadczenie składa każdy z podmiotów występujących wspólnie.

	6.
	Aktualne zaświadczenie z właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub KRUS potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat oraz składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji ZUS/KRUS wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zaświadczenie składa każdy z podmiotów występujących wspólnie.

	7.
	Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust 1 pkt. 4, 5, 6, 7, 8, 9.(odpowiednio) ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz.1163 ze zm. ). Informacja musi być wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia informację składa każdy z podmiotów występujących wspólnie.

	8.
	Sprawozdanie finansowe, a jeżeli podlega ono badaniu przez biegłego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowości, również z opinią o badanym sprawozdaniu a w przypadku wykonawców nie zobowiązanych do sporządzania sprawozdań finansowych innych dokumentów określających obroty,  oraz zobowiązania i należności za ostatni rok obrotowy, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy  - za ten okres. Podmioty nie zobowiązane do sporządzania sprawozdania finansowego: CIT 8 określający wysokość osiągniętego dochodu (poniesionej straty) podatnika podatku od osób prawnych w danym roku podatkowym; PIT 36, PIT 36L – zeznanie o wysokości osiągniętego dochodu (poniesionej straty) osiągniętego w roku podatkowy.

	9.
	Oświadczenie o bezstronności i niezależności od Zamawiającego (załącznik nr 7 ). W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie składa każdy z podmiotów występujących wspólnie.

	10.
	Oświadczenie o zaakceptowaniu warunków postępowania (załącznik nr 5) oraz pozostałe oświadczenia i wzory dokumentów dołączone do SIWZ z potwierdzeniem, że zostały one zaakceptowane.


W przypadku, gdy upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z załączonych dokumentów rejestrowych lub ewidencyjnych, Wykonawca powinien dołączyć odpowiednie pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy przedłożyć w oryginale, notarialnie potwierdzonej kopii lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa.
Jeśli Wykonawcy ubiegają się o udzielenie zamówienia wspólnie, winni przedstawić również umowę o wspólnej realizacji zamówienia oraz dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
11.
Zasady prowadzenia korespondencji i kontaktowania:
Wszystkie dokumenty związane z postępowaniem będą dostępne w siedzibie Zamawiającego. W prowadzonym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Każda ze Stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Osoby, które pobiorą niniejsze warunki osobiście lub pocztą powinny zostawić pełne dane teleadresowe (w tym: imię i nazwisko, nazwę wykonawcy, numer telefonu, faksu, e-mail) umożliwiające korespondencję w celu przesłania uzupełnień do niniejszych warunków lub otrzymywania wyjaśnień.
Osobą upoważnioną do kontaktu jest:
Beata Kremer tel. 056 683-52-30 do 33
12.
Termin związania ofertą:
Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert.
13.
Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna składać się z trzech części. Dla podwyższenia czytelności przedstawionej oferty proszę o zamieszczenie spisu treści i wyraźne wyodrębnienie i odpowiednie zatytułowanie poszczególnych części.
Wszystkie strony Części I, II, III oferty oraz załączniki powinny zostać ponumerowane i parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
Część I - „Propozycja metodologiczna"
W tej części Wykonawca szczegółowo przedstawia proponowaną metodologię realizacji niniejszego zamówienia.
Zaproponowana metodologia powinna być odpowiednia ze względu na zakładane cele szczegółowe zamówienia (przedstawione w pkt. 4.3. SIWZ) i umożliwiać ich pełną realizację.
W tej części Wykonawca powinien również przedstawić proponowany harmonogram działań zgodnie ze wzorem przedstawionym w Załączniku nr 1.
Część II - "Kosztorys"
W tej części Wykonawca przedstawi Kosztorys przygotowany zgodnie z wzorem określonym w Załączniku nr 2.
Zaoferowana w kosztorysie cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z odpowiednią realizacją niniejszego zamówienia, powinna być określona w PLN w wysokości netto i brutto w audytowanego projektu, oraz powinna zawierać kwotę z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich. O wyborze Wykonawcy zdecyduje najniższa cena brutto oferty.
Zaoferowana w kosztorysie cena będzie ceną ostateczną, nie będzie podlegała negocjacjom i zostanie ustalona na okres trwania umowy.

Wykonawca wystawi fakturę za wykonanie audytu projektu.

Część III - "Dokumenty"
W tej części Wykonawca przedstawi dokumenty wskazane w pkt. 10. 

Przygotowanie ofert od strony technicznej.
· Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
· Oferta zostanie przygotowana w jednym egzemplarzu.
· Oferta powinna być sporządzona w języku polskim pismem maszynowym lub w formie wydruku komputerowego.
· Strony oferty powinny być ponumerowane i parafowane.
· Zaleca się spięcie stron w sposób uniemożliwiający przypadkowe zdekompletowanie.
· Oferta i wszystkie załączone dokumenty powinny/a podpisać osoby/a upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z wyciągiem z właściwego rejestru). Jeżeli ofertę i wszystkie załączone dokumenty podpisuje/ą osoba/y nie ujawnione w rejestrze lub ewidencji, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo dla tej osoby/tych osób, udzielone przez osobę/osoby ujawnione w rejestrze lub ewidencji. Pełnomocnictwo powinno zawierać stwierdzenie, że upełnomocnieni są uprawnieni do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.
· Dokumenty sporządzone w językach obcych muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski sporządzonymi przez tłumaczy przysięgłych.
· Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów albo poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii. Zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów musi być potwierdzona przez osobę/y uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
· Wszelkie poprawki w treści oferty muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
· Oferta powinna znajdować się w zamkniętej kopercie zaadresowanej do Zamawiającego opatrzonej napisem: "Oferta na przetarg – audyt zewnętrzny projektu Powiatowego Urzędu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu realizowanego w ramach Działania 1.5 Promocja aktywnej polityki społecznej poprzez wsparcie grup szczególnego ryzyka, schemat a) Wspieranie osób z grup zagrożonych wykluczeniem społecznym SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO ROZWÓJ ZASOBÓW LUDZKICH 2004-2006. Nie otwierać przed 4 maja 2007 r. godz. 10:00” oraz pełną nazwą i adresem Wykonawcy .
· Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
· Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.

14.
Zasady i terminy składania ofert:
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w Sekretariacie - I piętro, pok. nr 13, ul. Szosa Rypińska 26, 87-400 Golub-Dobrzyń.
1. Dla ofert przesłanych do Zamawiającego, liczy się data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego.
2. Termin składania ofert upływa dnia 4 maja 2007 r. o godz. 10:00 Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Oferty mogą być zmienione lub wycofane przez Wykonawców pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert określonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie o zmianie oferty należy dostarczyć w zamkniętej kopercie opisanej "ZMIANA OFERTY – Przetarg nieograniczony-audyt zewnętrzny projektu Powiatowego Urzędu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu realizowanego w ramach Działania 1.5 Promocja aktywnej polityki społecznej poprzez wsparcie grup szczególnego ryzyka, schemat a) Wspieranie osób z grup zagrożonych wykluczeniem społecznym SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO ROZWÓJ ZASOBÓW LUDZKICH 2004-2006" oraz "Nie otwierać przed dniem 4 maja 2007 r. godz. 10:00”.

15.
Tryb otwarcia ofert
1. Oferty zostaną otwarte w dniu  4 maja  2007 r. w siedzibie Zamawiającego, godz 10:00,  I piętro-pok. nr 14.
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

16.
Sposób obliczania ceny
1. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w SIWZ oraz zawierać wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej, zgodnej z wymaganiami Zamawiającego oraz obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.  O wyborze Wykonawcy zdecyduje najniższa cena oferty.

2. Podana w ofercie cena powinna być określona w PLN, w wysokości netto i brutto oraz powinna zawierać kwotę z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich.

3. Cena określona przez Wykonawcę jest ceną ostateczną i nie będzie podlegała podwyższeniu.

17.
Badanie ofert
1. Zamawiający sprawdza czy oferta została przygotowana zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz zgodnie z SIWZ.

2. W pierwszej kolejności Zamawiający sprawdzi oferty pod względem formalnym.

3. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

4. Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z zasadami określonymi w art. 88 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych ofert
6. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i        dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

18. Wykluczenie oferentów- odrzucenie ofert
1. Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy nie spełnią warunków o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

2. O odrzuceniu ofert (wykluczeniu Wykonawcy) Zamawiający zawiadomi równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty z podaniem uzasadnienia prawnego i faktycznego, przy czym zawiadomienie to nastąpi niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiający odrzuci ofertę w razie zaistnienia okoliczności określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą Prawo zamówień publicznych,

b) jej treść nie odpowiada treści SIWZ,

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

f) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art. 88, lub błędy w obliczeniu ceny,

g) wykonawca w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny,

h)  jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
19. Wybór oferty - kryteria oceny ofert
Jeżeli nie zaistnieją przesłanki określone w pkt. 21 niniejszej SIWZ, oferty Wykonawców niewykluczonych oraz nie odrzucone, będą oceniane według następującego kryterium i wagi:
	Lp.
	Kryterium
	Waga (%)

	1.
	Cena - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostaną przypisane punkty w skali od 0 do 100. Oceniana jest tu II Część składanej oferty. Najwyższą liczbę punktów - 100 otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto za wykonanie niniejszego zamówienia (cena z pozycji: "Koszt całkowity / cena brutto" Kosztorysu), a każda następna według poniższego wzoru:
                                                           cena najniższa x 100 pkt
liczba punktów oferty ocenianej = ---------------------------------
                                                             cena oferty ocenianej
Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Do porównania cen ofert według powyższego wzoru zostanie przyjęta podana w ofertach łączna cena brutto za wykonanie niniejszego zamówienia.
	0-100


Zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, który w ramach przedstawionego kryterium uzyska najwyższą ilość punktów.
20.
Istotne postanowienia umowy:
Istotne postanowienia umowy znajdują się w załączniku nr 6. Do oferty należy załączyć oświadczenie Wykonawcy o akceptacji warunków umowy.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia istotne postanowienia do umowy podpisuje wyznaczony pełnomocnik.

21.
Unieważnienie postępowania
Zamawiający unieważni postępowanie jeżeli:
1. nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na finansowanie zamówienia,

3. wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

4. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

5. W przypadkach, o których mowa wart. 91 ust 5 zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

22.
Zawiadomienie o wyniku postępowania
1.
O wyborze oferty Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz jej cenę.
2.
W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy 

- ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert


- złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert


podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

23.
Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ
1. Osoby, które pobiorą niniejszą SIWZ osobiście lub pocztą powinny zostawić pełne dane teleadresowe (w tym: imię i nazwisko, nazwę Wykonawcy, nr telefonu, nr faxu, e-mail) umożliwiające korespondencję w celu przesłania uzupełnień do niniejszej SIWZ lub otrzymania wyjaśnień.

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego na zasadach określonych w art. 38 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych o udzielenie wyjaśnień treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba, że prośba o wyjaśnienie SIWZ wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

3. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródeł zapytania.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed terminem składania ofert zmodyfikować treść niniejszej specyfikacji. Informację o wprowadzonych w ten sposób modyfikacjach Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ.

5. Modyfikacje są każdorazowo wiążące dla Wykonawców.

6. Zamawiający przedłuża termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści SIWZ. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ.

7. SIWZ, ewentualne wyjaśnienia dot. SIWZ, modyfikacje treści SIWZ, informacja o ewentualnym przedłużeniu terminu składania ofert w związku z modyfikacją SIWZ będzie również zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.

24.
Pouczenie o środkach odwoławczych
1. Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku niniejszego postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść pisemny protest do Zamawiającego.

2. Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym Wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.

3.   Wykonawca ma prawo wnieść protest

- w terminie 7 dni od dnia publikacji ogłoszenia na stronach portalu internetowego Urzędu    Zamówień Publicznych
- dotyczący treści SIWZ w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej

Kopię wniesionego protestu Zamawiający niezwłocznie przekaże Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ, zamieści ją również na stronie internetowej, na której jest udostępniana SIWZ, wzywając Wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesionego protestu. 

Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesionego protestu stają się Wykonawcy, którzy mają interes prawny w tym, aby protest został rozstrzygnięty na korzyść jednej ze Stron i którzy przystąpili do postępowania protestacyjnego:

- w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu

- do upływu terminów, o których mowa w art. 180 ust. 3 pkt 1 Ustawy PZP, jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

Zamawiający rozstrzyga protest w terminie do 10 dni. Brak rozstrzygnięcia protestu w tym terminie oznacza jego oddalenie.

Od rozstrzygnięcia protestu nie przysługuje wniesienie odwołania.
25. Załączniki

· Załącznik nr 1 - Wzór harmonogramu działań.
· Załącznik nr 2 - Wzór kosztorysu.
· Załącznik nr 3-  Wzór wykazu prac 
· Załącznik nr 4 - Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych.
· Załącznik nr 5 - Wzór oświadczenia o zaakceptowaniu warunków postępowania.
· Załącznik nr 6 - Istotne postanowienia umowy, projekt imiennego upoważnienia do przetwarzania danych osobowych na czas projektu
· Załącznik nr 7 - Oświadczenie o bezstronności i niezależności od Zamawiającego
· Załącznik nr 8 – Wzór deklaracji uczestnictwa
· Załącznik nr 9 – Wzór raportu
Wszystkie załączniki muszą być zawarte w Państwa ofercie.
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