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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH, KRYZYSOWYCH I INNYCH W
PUBLICZNEJ SZKOLE MUZYCZNEJ | STOPNIA W KOWALEWIE POMORSKIM

Wstep

W pracy szkolnej nauczyciele - wychowawcy napotykajg wiele sytuacji, ktére powoduja
dezorganizacje procesu dydaktyczno-wychowawczego i nie posiadajg jednoznacznych, prostych
rozwigzan. Wptywaja zas negatywnie na nauke uczniéw, komplikujg zycie mtodych ludzi,
prowadzac do patologii lub zagrozen takich jak uzaleznienia, agresja, przestepczos¢, nerwice,

fobie szkolne itd.

Majac na celu eliminowanie przyczyn i przejawdéw niewtasciwych zachowan, uczynienie
oddziatywan wychowawczych bardziej skutecznymi i trafnymi, opracowano procedury
postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo oraz krytycznych. Wypracowane procedury
postepowania majg tez na celu zwiekszenie bezpieczenstwa zycia w szkole oraz utatwienie i

ujednolicenie postepowania oséb odpowiedzialnych za bezpieczeristwo ucznidw.

Pojecie sytuacji trudnej wychowawczo

Sytuacja trudna lub krytyczna najczesciej zachodzi, gdy nauczyciel spotyka sie z niewtasciwymi

postawami uczniéw, dezorganizujgcymi prace na zajeciach lekcyjnych i poza nimi, a takze

utrudniajgcymi realizacje i przebieg procesu dydaktyczno - wychowawczego.

Cele procedur

) usprawnienie i zwiekszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoty
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w sytuacjach trudnych

. wskazanie dziatan naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych)

J zapobieganie powtarzaniu sie zachowan niepozgdanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych

J wypracowanie metod wspotpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia

Warunki konieczne do stosowania procedur

Adekwatne postepowanie w sytuacjach trudnych lub krytycznych wymaga dobrego rozpoznania
problemu, zdarzenia, petnej wiedzy na temat ucznia i jego rodziny, rozpoznania motywéw
postepowania i zastosowania odpowiedniej procedury postepowania. Nauczyciele i
wychowawcy mogg wspieraé sie pomocg pedagoga i psychologa, nadzoru pedagogicznego,
personelu medycznego, pracownikéw obstugi szkoty oraz liczy¢ na wsparcie Policji, Sadu ds.
Rodziny i Nieletnich, poradni specjalistycznych. Skutecznos¢ zastosowania procedur wymaga

dobrej wspotpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia. Metody, ktérymi mozna to osiggnac to:

J zebrania klasowe integracyjne
J spotkania indywidualne z wychowawca
J spotkania typu nauczyciel — rodzic, ktére mozna poszerzy¢ o obecnos$é kierownika lub

dyrektora szkoty.

o kontakty listowne, telefoniczne, mailowe z rodzicami
J udziat rodzicow w imprezach szkolnych (uroczystosci, pokazy, akademie itp.)
) udziat rodzicow w wycieczkach szkolnych

J udziat rodzicéw w dziataniach wychowawczych szkoty
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Spis sytuacji trudnych wychowawczo oraz zagrazajacych zdrowiu i bezpieczeristwu:

1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESJI StOWNEJ UCZNIA SZKOtY

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM SZKOtY SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI
WYCHOWAWCZE.

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA SZKOtY — SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA.

4. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA SZKOtY — OFIARY CZYNU KARALNEGO.

5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA
WZGLEDEM SIEBIE LUB INNYCH W SZKOLE

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE
SZKOtY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB INNYCH

SUBSTANCIJI ODURZAJACYCH.

7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ NIEOBECNOSCI
UCZNIA

8. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL SZKOtY PODEJRZEWA, ZE

UCZEN JEST W POSIADANIU SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK.

9. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZAMACHU, ZAMIARU PROBY SAMOBOJCZE)
UCZNIA SZKOtY
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10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZESTEPSTWA PRZECIWKO
FUNKCJONARIUSZOWI PUBLICZNEMU — NAUCZYCIELOWI SZKOtY

11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIA SZKOtY Z
TELEFONU KOMORKOWEGO ORAZ INNYCH ELEKTRONICZNYCH NOSNIKOW DZWIEKU | OBRAZU

W CZASIE ZAJEC LEKCYJNYCH | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH.

12. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN USKARZA SIE NA ZtE
SAMOPOCZUCIE W CZASIE POBYTU NA TERENIE SZKOLtY.

13. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO W SZKOLE.

14. PROCEDURA REAGOWANIA NA EPIZOD PSYCHOTYCZNY UCZNIA SZKOtY.

15. PROCEDURA KONTAKTU Z MEDIAMI W SYTUACIJI KRYZYSOWEJ.

16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W WYPADKU STWIERDZENIA NA TERENIE SZKOtY
PRZYPADKOW WSZAWICY.

17. PROCEDURA USTALANIA OKOLICZNOSCI | PRZYCZYN WYPADKOW UCZNIOW |
PRACOWNIKOW SZKOtY ORAZ POSTEPOWANIA POWYPADKOWEGO W SZKOLE

19. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY NA TERENIE SZKOtY

20. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO.

21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FAtSZERSTWA DOKONANEGO PRZEZ UCZNIA
SZKOtY
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESJI StOWNEJ UCZNIA

Podstawy prawne stosowanej procedury:

1. Zarzadzenie Nr 18 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz

matoletnich.

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
16692245 oraz z 2019 r. poz. 730 761).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjne;j i profilaktycznej w celu przeciwdziatania

narkomanii (Dz.U. 2018 poz. 214).

4, Statut PSM | stopnia w Kowalewie Pomorskim.

I. Dziatania profilaktyczne:

1. Omdwienie problematyki na Radzie Pedagogicznej — szkolenie wewnetrzne lub
zewnetrzne.
2. Zapoznanie uczniow z konsekwencjami karnymi agresji sfownej — spotkanie z

przedstawicielem Policji, Strazy Miejskiej, innych stuzb.

3. Zapoznanie ucznidw i rodzicéw ze sposobem postepowania w przypadku wystgpienia
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agresji sfownej - wdrazanie procedury.

4, Analiza zagrozenia problemem — Zespét Kryzysowy i Koordynator ds. Bezpieczenstwa.

Il. Dziatania na wypadek zaistnienia przypadku agresji stownej ucznia:

1. Nauczyciel badz pracownik szkoty bedacy swiadkiem agresji stownej zobowigzany jest

do: natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje, tzn.:

- zareagowac i powstrzymac dalszg agresje stowng - wyjasnic z uczniem badz uczennica jego

zachowanie; - zgtosi¢ fakt do wychowawcy badz pedagoga szkolnego;

- zanotowac zaistniate zdarzenie w dzienniku lekcyjnym w ,,Uwagach o uczniach”.

2. Wychowawca badz pedagog szkolny przeprowadza rozmowe o charakterze
ostrzegawczym z uczniem badz uczniami biorgcymi udziat w zachowaniu agresywnym celem

ustalenia przyczyn — konfrontacja zdarzenia.

3. Wychowawca badz pedagog szkolny informuje ucznidw o konsekwencjach zachowania

agresywnego, zgodnych ze Statutem Szkolnym.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji. Fakt rozmowy z rodzicem
wychowawca odnotowuje w dzienniku lekcyjnym (opis szczegdtowy zdarzenia przechowuje w

teczce wychowawcy).

5. W przypadku powtarzajgcych sie aktow agresji stownej lub pojawiajgcego sie nasilenia

przejawow agresji sfownej u ucznia, wychowawca zwraca sie z prosbg o pomoc do Dyrektora

Szkoty.
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6. Dyrektor Szkoty przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicdw i wychowawcy.

Zobowigzuje rodzicéw do podjecia dziatan zapobiegajgcych agresji stownej przez ucznia.

7. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia, Dyrektor podejmuje dziatania
dyscyplinujgce zgodnie ze Statutem Szkoty, np. nagana dyrektora, karne przeniesienie do

réwnolegtej klasy lub innej szkoty.

8. W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty,
Dyrektor zobowigzany jest do podjecia dziatan zgodnie z procedurg postepowania w przypadku

przestepstwa przeciwko funkcjonariuszowi publicznemu.

lll. Dziatania naprawcze:

1. Wspétpraca pomiedzy wychowawcy, dyrektorem, pedagogiem szkolnym — monitoring

zachowania ucznia po interwencji zgodnej z procedura.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM PUBLICZNEJ SZKOtY MUZYCZNEJ | ST. W
KOWALEWIE POMORSKIM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

Podstawy prawne:

1. Zarzadzenie Nr 18 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz

matoletnich.

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
1669 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 730i 761).
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3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkofach i placowkach systemu oswiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania

narkomanii (Dz.U. 2018 poz. 214).

5. Statut PSM | st. w Kowalewie Pomorskim.

I. Dziatania profilaktyczne:

1. Omaowienie problematyki na Radzie Pedagogicznej — szkolenie wewnetrzne lub
zewnetrzne.

2. Zapoznanie ucznidéw z konsekwencjami niewtasciwego zachowania.

3. Zapoznanie ucznidw i rodzicéw ze sposobem postepowania w przypadku ucznia

sprawiajgcego trudnosci wychowawcze - wdrazanie procedury .

4, Analiza problemu — Zespét Kryzysowy.

Il. Dziatania na wypadek zaistnienia przypadku ucznia sprawiajgcego trudnosci wychowawcze:

1. Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i

rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci i

rozwigzania problemdéw szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem

dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.
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4. W przypadku utrzymujgcych sie trudnosci wychowawczych z uczniem nauczyciel inicjuje

spotkanie

z cztonkami zespotu kryzysowego celem uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyciezaniu

probleméw wychowaweczych.

5. Zespot Kryzysowy opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudnosci ucznia

uwzgledniajgcy zadania i zobowigzania do realizacji dla rodzicéw.

6. Pedagog we wspotpracy z wychowawcg klasy przeprowadza diagnoze probleméw

wychowawczych

i emocjonalnych ucznia.

7. Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno —

Pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

8. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni ucznia, ktérego

postepowanie

zagraza bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg dotyczaca

postepowania z uczniem agresywnym.

9. Na najblizszym spotkaniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegétowo zapoznaje grono
nauczycielskie
z zaistniatym  problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz

stan faktyczny na dany dzieA.

lll. Dziatania naprawcze:
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1. Wspétpraca pomiedzy wychowawcga ,dyrektorem, pedagogiem szkolnym i rodzicem —

monitoring zachowania ucznia po interwencji zgodnej z procedura.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA—- SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 969)

2. Zarzadzenie Nr 18 Komendanta Gtdwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie

przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz

matoletnich.
3. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2019 poz. 125, 161, 1091)
4, Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,

1669 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 730 i 761).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placoéwkach systemu oswiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjne;j i profilaktycznej w celu przeciwdziatania

narkomanii (Dz.U. 2018 poz. 214).

6. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1987, 2399, z 2019 r. poz. 150, 679).
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I. Dziatania profilaktyczne.

1. Szkolenie Rady Pedagogicznej na temat odpowiedzialnosci karnej dzieci i mtodziezy.

2. Uswiadamianie ucznidow z konsekwencjami karnymi niewtasciwego zachowania-

prelekcja, spotkania z przedstawicielami Policji, Strazy Miejskie;j.

3. Poznanie srodowiska lokalnego i rodzinnego uczniéw, zwrdcenie uwagi na mozliwos¢

demoralizacji.

4. Zapoznanie z procedurg ucznidw oraz rodzicow i opiekundw.

Il. Postepowanie wobec ucznia, sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

Nauczyciel bgdz pracownik szkoty, ktéry jest Swiadkiem powyzszego dziatania ucznia, jest

zobowigzany do:

1. Doprowadzenia sprawcy, jezeli przebywa na terenie szkoty, pod opieke pedagoga,

psychologa, wicedyrektora lub dyrektora szkoty (powiadomienie o incydencie).

2. Zabezpieczenia ewentualnych dowoddéw przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych z
przestepstwa.
3. Wspdtpracy w ustaleniu okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Nauczyciel jest zobowigzany do:

1. Powiadomienia rodzicéw/opiekunéw prawnych sprawcy.

2. Ustalenia okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

str. 11



Publiczna Szkota Muzyczna | stopnia w Kowalewie Pomorskim www.muzyczna-kowalewo.pl
tel . 5353 53 786

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH, KRYZYSOWYCH | INNYCH

3. Sporzadzenia notatki stuzbowej, przechowywania dokumentacji zdarzenia w teczce

wychowawcy.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:

1.Niezwtocznego powiadomienia policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc nie jest nikomu

Znana.

2. Nadzoru przebiegu dochodzenia na terenie szkoty.

lll. Dziatania naprawcze:
1. Po wystgpieniu zdarzenia, jezeli jest to mozliwe, Zespot Kryzysowy okresla sposéb

postepowania.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA WZGLEDEM SIEBIE LUB INNYCH

Podstawy prawne stosowanej procedury:

J Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
1982 r. Nr 35, poz. 228 z pdin. zm. — tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 969/ oraz przepisy

wykonawcze w zwigzku z ustawg).

. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2019 poz. 125, 161, 1091).
) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
1669 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 730i 761).
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J Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2018 r.

poz. 1987, 2399, z 2019 r. poz. 150, 679).

J Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjne;j i profilaktycznej w celu przeciwdziatania

narkomanii (Dz.U. 2018 poz. 214).

I. Dziatania profilaktyczne.

1. Omaowienie problematyki na Radzie Pedagogicznej — szkolenie wewnetrzne lub
zewnetrzne.

2. Zapoznanie ucznidw z procedurg w czasie godzin wychowawczych.

3. Zapoznanie rodzicow z procedurg w czasie zebrania.

4, Poruszenie problematyki agresywnego zachowania, pomocy uczniom przejawiajgcym

agresywne zachowanie oraz poszkodowanym w czasie spotkan z psychologiem, pedagogiem,

wychowawcag klasy i innymi nauczycielami.

Il. Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktéry jest Swiadkiem agresywnego zachowania ucznidw,

jest zobowigzany do:

1. Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje poprzez:
a) odizolowanie ucznia zachowujgcego sie agresywnie od grupy,
b) wezwanie, w razie potrzeby, do pomocy innego nauczyciela, pedagoga, pielegniarke,

c) udzielenie pomocy ofierze agresji i zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym uczniom.
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2. Jezeli to mozliwe, ustala przyczyne agresji. Przeprowadza rozmowe ze stronami konfliktu,
uswiadamiajgc im nieodpowiednie zachowanie. O zajsciu informuje wychowawce i pedagoga

szkolnego.

3. Wychowawca informuje rodzicdw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajac

uwage na koniecznos$¢ przeprowadzenia przez rodzicow rozmowy z dzieckiem.

4, Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego, otrzymuje uwage lub nagane

wpisang przez nauczyciela do dziennika lekcyjnego w ,,Uwagach o uczniach”.

5. W przypadku koniecznosci zdyscyplinowania wyjgtkowo agresywnego ucznia badz
nagminnie przejawiajgcego zachowania agresywne poinformowana zostaje policja w celu

podjecia interwencji zapewniajgcej bezpieczeristwo uczniom i pracownikom szkoty.

6. Jesli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca sie z pisemng prosbg o

zgtoszenie sie rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty:

a) przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem), pogtebiajgc wiedze na temat

ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego,

b) na prosbe nauczyciela rozmowe przeprowadza pedagog (w obecnosci rodzicow),
analizujgc przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajgc rodzicom w doborze metod
wychowawczych,

c) brak zmiany w zachowaniu ucznia powoduje przeprowadzenie z nim rozmowy przez

pedagoga w obecnosci rodzicdw,

d) pedagog sporzadza notatke z rozmowy z uczniem i rodzicem, ktérg podpisuje zaréwno

uczen jaki i rodzic.
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7. W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca wskazuje rodzicom potrzebe przeprowadzenia specjalistycznych
badan psychologicznych, w celu otrzymania dalszych wskazéwek dotyczgcych prowadzenia

ucznia.

8. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznidw, dyrektor
szkoty w porozumieniu z pedagogiem i wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sgdu

Rodzinnego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA — OFIARY CZYNU KARALNEGO

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z
1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 969/

2. Zarzadzenie Nr 18 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz
matoletnich.

3. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji / Dz. U. z 2019 poz. 125, 161, 1091/

4. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
16692245 oraz z 2019 r. poz. 730 761)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu oswiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjne;j i profilaktycznej w celu przeciwdziatania

narkomanii (Dz.U. 2018 poz. 214).
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6. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2018 .
poz. 1987, 2399, z 2019 r. poz. 150, 679).

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego:

Nauczyciel, ktéry byt Swiadkiem zdarzenia karalnego badz otrzymat informacje o takim fakcie

jest zobowigzany do:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), bgdz zapewnienia jej udzielenia poprzez

wezwanie pielegniarki lub lekarza, w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwtocznego powiadomienia wychowawcy klasy oraz dyrektora szkoty.
Nauczyciel:
1. Powiadamia rodzicdw ucznia, pozostaje z uczniem do czasu przybycia

rodzicéw/opiekunéw prawnych.

2. Ustala okolicznosci zdarzenia.

3. Whpisuje uwage lub nagane uczniowi odpowiedzialnemu za zdarzenie w dzienniku

lekcyjnym - ,,Uwagi o uczniach”.

4. Sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia, przechowuje jg w teczce wychowawcy.
Dyrektor szkoty:
1. Zawiadamia policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego

zabezpieczenia Sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

str. 16



Publiczna Szkota Muzyczna | stopnia w Kowalewie Pomorskim www.muzyczna-kowalewo.pl
tel . 53 53 53 786

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH, KRYZYSOWYCH | INNYCH

2. Sprawuje nadzoér lub wyznacza osoby odpowiedzialne za wyjasnienie zdarzenia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE ZESPOLU SZKOtY ZNAJDUJE

SIE UCZEN BEDACY POD WPtYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB
INNYCH SUBSTANCJI ODURZAJACYCH

Podstawy prawne stosowanej procedury:

J Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
1982 r. Nr 35, poz. 228 z pdin. zm. — tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 969/ oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawg).

J Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. z 2018 r. poz. 2137, 2244, z 2019 r. poz. 730/.

J Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2019 poz. 125, 161, 1091).

J Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
1669 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 730i 761).

J Zarzadzenie Nr 18 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz
matoletnich.

J Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. 2005 nr 179 poz.
1485, z 2019 r. poz. 852).

) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2018 r.

poz. 1987, 2399, z 2019 r. poz. 150, 679).

) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu o$wiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjne;j i profilaktycznej w celu przeciwdziatania

narkomanii (Dz.U. 2018 poz. 214).

str. 17



Publiczna Szkota Muzyczna | stopnia w Kowalewie Pomorskim www.muzyczna-kowalewo.pl
tel . 5353 53 786

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH, KRYZYSOWYCH | INNYCH

I. Dziatania przeciwdziatajgce, zwracajgce uwage na zachowanie wskazujgce na spozycie przez

ucznia alkoholu, narkotykéw lun innych substancji odurzajgcych:

1. Omadwienie problematyki na Radzie Pedagogicznej — szkolenie wewnetrzne lub
zewnetrzne.

2. Zapoznanie ucznidéw z procedurg w czasie godzin wychowawczych.

3. Zapoznanie rodzicodw z procedurg w czasie zebrania.

4, Wskazanie konsekwencji spozywania i uzaleznienia od srodkéw odurzajacych, alkoholu,

narkotykdow, poruszana na spotkaniach z psychologiem i pedagogiem szkolnym.

5. Dziatania wychowawcdw i innych nauczycieli na rzecz profilaktyki uzaleznien.

Il. Dziatania na wypadek podejrzen nauczyciela co do ucznia, ktérego zachowanie wskazuje na

spozycie alkoholu, narkotykéw lub innych substancji odurzajgcych:

1. Nauczyciel bgdz pracownik szkoty, ktéry podejrzewa, ze uczern moze byé pod wptywem

alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajgcych:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach kierownika bgdz dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczenstwa nie pozostawia go

samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa pielegniarke lub lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,

ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4, Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw, ktérych
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zobowigzuje do niezwtocznego przybycia do szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowia
odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia,
albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje dyrektor szkoty, po

ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji zgodnie z art.43 ust. 1 Ustawy z
dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stezenie we krwi powyzej 0,5 promila alkoholu lub
w wydychanym powietrzu powyzej 25 mg w 1dm3), policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie

rodzicow/opiekundw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukoriczyt 18 lat.

6. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji policji.

lll. Dziatania naprawcze:

1. Zebranie Zespotu Kryzysowego — ustalenie dalszych etapéw postepowania.

2. Pomoc pedagoga i psychologa szkolnego - kontakt z instytucjami paistwowymi lub
spotecznymi.

3. Diagnoza wsparcia ucznia przez rodzine, bliskich, znajomych.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL SZKOtY PODEJRZEWA, ZE UCZEN
JEST W POSIADANIU SUBSTANCII PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z
1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. U.z 2018 r. poz. 969/ oraz przepisy

wykonawcze w zwigzku z ustawa.
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2. Zarzadzenie Nr 18 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz
mafoletnich.

3. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz.U. 2005 nr 179 poz.
1485,z 2019 r. poz. 852/.

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji / Dz. U. z 2019 poz. 125, 161, 1091/

5. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
16692245 oraz z 2019 r. poz. 730 761).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu o$wiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz.U. 2018 poz. 214).

7. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2018 r.

poz. 1987, 2399, z 2019 r. poz. 150, 679).

I. Dziatania przeciwdziatajgce, zwracajgce uwage na mozliwos$¢é posiadania substancji

przypominajgcej narkotyk:

1. Szkolenie Rady Pedagogicznej na temat Srodkdéw i substancji narkotycznych.

2. Indywidualne szkolenia lub udziat w kursach, konferencjach dotyczgcych narkotykdw,

nauczycieli i innych pracownikdw szkoty.

3. Spotkanie mtodziezy ze specjalistami od uzaleznien, ze szczegélnym zwrdéceniem uwagi na

wyglad i zastosowanie Srodkéw odurzajgcych.

4. Zapoznanie z procedurg ucznidow oraz rodzicéw i opiekundw.
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Il. Dziatania na wypadek zaistnienia sytuacji.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog, itp.) ma prawo zazadaé, aby
uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wtasne;j
odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci

przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla Policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw / opiekunow

ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen,, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci torby szkolnej, dyrektor szkoty wzywa Policje, ktdra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do

ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel informuje niezwtocznie Policje w celu
natychmiastowego przekazania zabezpieczonej substancji. Wczesniej prébuje ustali¢, w jaki

sposob i od kogo, uczen nabyt substancje.

5. Cate zdarzenie wychowawca wraz z nauczycielem podejmujgcym procedure dokumentuje,
sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami i umieszcza w

teczce wychowawecy klasy. 6. Dalsze czynnosci wyjasniajgce prowadzi Policja.
7. Szkota podejmuje ostateczne decyzje dotyczace sprawy po przeprowadzeniu dochodzenia i

otrzymaniu wyjasnien od Policji.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ

str. 21



Publiczna Szkota Muzyczna | stopnia w Kowalewie Pomorskim www.muzyczna-kowalewo.pl
tel . 5353 53 786

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH, KRYZYSOWYCH | INNYCH

NIEOBECNOSCI UCZNIA

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
1669 2245 oraz z 2019 r. poz. 730 761)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lutego 2007 r. zmieniajgce

rozporzadzenie w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét.

3. Statut Szkoty.

1. W przypadku utrzymujgcej sie nieobecnosci ucznia bez powiadomienia szkoty przez
rodzicéw (2 tygodnie) nauczyciel telefonicznie informuje rodzicéw o nieobecnosci ucznia w

szkole, z prosbg o kontakt osobisty.

2. Jezeli ujawniono wczesniejsze przypadki nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w
szkole, wychowawca wykonuje telefon informujgcy rodzicéw o jego absencji w dniu jej

wystgpienia.

3. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego, mailowego lub rodzic dwukrotnie nie
stawit sie na umoéwione spotkanie z wychowawcg, zostaje wystane pisemne zawiadomienia o

absencji ucznia (listem poleconym przez sekretariat szkoty) z prosbg o kontakt rodzica ze szkotg.
4. W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicéw/opiekunéw prawnych

dyrektor szkoty przekazuje pisemng informacje o niedopetnieniu obowigzkéw przez ucznia i

skresleniu z listy uczniéw za zgodg Rady Pedagogicznej.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZAMACHU, ZAMIARU PROBY
SAMOBOIJCZEJ UCZNIA

Podstawy prawne stosowanej procedury:

J Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
1982 r. Nr 35, poz. 228 z pdzn. zm. — tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 969 (oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawg).

. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2019 poz. 125, 161, 1091).

J Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,

16692245 oraz z 2019 r. poz. 730 761)

I. Dziatania przeciwdziatajgce, zwracajgce uwage na mozliwos$é popetnienia zamachu

samobdjczego.

1. Omdéwienie problematyki na Radzie Pedagogicznej — szkolenie wewnetrzne lub

zewnetrzne.

2. Zwracanie uwagi na uczniéw przekazujacych:

a) komunikaty werbalne i niewerbalne o mozliwosci popetnienia proby samobdjczej, np:

- ,wolatbym nie zy¢”,

- ,wolatbym sie nigdy nie urodzi¢”,
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- »mam ochote sie zabic”,

- pisanie testamentu,

- zycia pozagrobowego,

- brak troski o wyglad zewnetrzny, unikanie kontaktéw kolezenskich,

Il. Dziatania na wypadek zaistnienia zamachu samobdjczego.

1. Pracownik szkoty bedgcy swiadkiem zamachu samobdjczego na terenie szkoty jest
zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, wezwania Pogotowia

Ratunkowego, poinformowania opiekunéw prawnych, rodzicéw, dyrektora szkoty.

2. Zabezpieczenie miejsca zdarzenia, zapewnienie opieki uczniowi.

3. Dyrektor szkoty powiadamia organ prowadzacy szkote oraz kuratorium. Dyrektor szkoty
powiadamia wyzej wymienione organy, jesli powziat informacje o zamachu samobdjczym ucznia
takze poza terenem szkoty.

3. Dyrektor szkoty powotuje niezwtocznie Zespdt Kryzysowy, ktéry podejmuje nastepujgce
dziatania:

a) analiza zaistniatej sytuacji,

b) nawigzanie kontaktu z poszkodowanym lub jego rodzing (ustalenie stanu zdrowia dziecka),

c) zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniowi oraz jego rodzinie,

d) powiadomienie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej o zaistniatym zdarzeniu, nawigzanie

wspotpracy z innymi instytucjami pafnstwowymi w celu rozwigzania zaistniatego problemu,

e) biezgce monitowanie sytuacji.
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lll. Dziatania naprawcze.

1. Dokonanie oceny ryzyka ponowienia zamachu poprzez ucznia.

2. Kontakt z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng w Gdyni w celu ustalenia strategii
dziatan.

3. Diagnoza wsparcia ucznia przez rodzine, bliskich, znajomych.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZESTEPSTWA PRZECIWKO
FUNKCJONARIUSZOWI PUBLICZNEMU —NAUCZYCIELOWI

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z

1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 969).

2. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
1669 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 730 761).

3. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1987, 2399, z 2019 r. poz. 150, 679).

4. Ustawa z dnia 11 kwietnia 2007r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz o zmianie

niektérych innych ustaw.

Zgodnie z przepisami Kodeksu karnego, za przestepstwa przeciwko funkcjonariuszom

publicznym nalezy uznac:
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- art. 222 - naruszenie nietykalnosci osobistej,

- art. 223 - czynng napasc wspodlnie z innymi osobami lub z uzyciem broni palnej lub

innego niebezpiecznego przedmiotu badz srodka obezwtadniajgcego,

- art. 224 - stosowanie grozby bezprawnej lub przemocy w celu zmuszenia funkcjonariusza

publicznego do przedsiewziecia lub zaniechania prawnej czynnosci stuzbowej,

- art. 226 - zniewazenie funkcjonariusza publicznego.

I. Procedura postepowania w przypadku przestepstwa przeciwko nauczycielowi.

1. Jezeli w stosunku do nauczyciela uczen, rodzic lub inna osoba uzywa obelzywych wyzwisk,

grozenia, opluwania, przyczepiania karteczek z obrazliwymi tekstami, rzucania przedmiotami,

stosuje agresje fizyczng lub psychiczng, itp. to:

a) nauczyciel o zaistniate]j sytuacji powiadamia dyrektora szkoty, opisujgc okolicznosci,
b) dyrektor w porozumieniu z nauczycielem sporzadza pisemna notatke.
c) w przypadku popetnienia przestepstwa przez osobe petnoletnig dyrektor szkoty

zawiadamia policje,

d) jezeli sprawcy przestepstwa byt uczen, dyrektor w porozumieniu z nauczycielem, udziela
nagany,
e) dyrektor szkoty o wydarzeniu informuje rodzicéw/prawnych opiekundw,

f) w przypadku ponownego popetnienia przestepstwa przez tego samego ucznia dyrektor
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szkoty zawiadamia policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KORZYSTANIA PRZEZ

UCZNIA Z TELEFONU KOMORKOWEGO

ORAZ INNYCH ELEKTRONICZNYCH NOSNIKOW DZWIEKU

| OBRAZU W CZASIE ZAJEC LEKCYJNYCH | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH.

Podstawy prawne stosowanej procedury:

1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
16692245 oraz z 2019 . poz. 730 761).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lutego 2007 r. zmieniajgce

rozporzgdzenie w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét.

Zasady korzystania z telefonédw komadrkowych oraz innych elektronicznych no$nikéw dzwieku i
obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych i uroczystosci szkolnych.
1. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje uczniéw catkowity zakaz uzywania telefonéw

komodrkowych oraz innych elektronicznych nosnikéw dzwieku i obrazu.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych uczernn ma obowigzek wytgczy¢ i schowad telefon

lub inny elektroniczny no$nik dzwieku i obrazu.

3. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy, czas przed i po zajeciach) sprzet wymieniony

wyzej moze by¢ uzywany w trybie , milczy”.
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4, Nagrywanie dZwieku lub obrazu za pomoca sprzetu elektronicznego jest mozliwe jedynie

za zgoda osoby nagrywanej i fotografowanej.

5. Zaginiecie lub kradziez telefonu lub innego elektronicznego nosnika dzwieku i obrazu

nalezy niezwtocznie zgtosi¢ nauczycielowi lub wychowawcy.

I. Dziatania profilaktyczne:

1. Zapoznanie uczniéw z zasadami korzystania z telefonéw komadrkowych oraz innych
elektronicznych nosnikéw dzwieku i obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych i uroczystosci szkolnych

podczas lekcji wychowawcze;.

2. Przedstawienie uczniom procedury postepowania w przypadku korzystania z telefonu
komodrkowego oraz innych elektronicznych nosnikéw dzwieku i obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych i

uroczystosci szkolnych podczas lekcji wychowawczej.

3. Zapoznanie rodzicow z zasadami i procedurg postepowania w przypadku korzystania z
telefonu komdrkowego oraz innych elektronicznych no$nikéw dzwieku i obrazu w czasie zajeé

lekcyjnych i uroczystosci szkolnych.

Il. Dziatania na wypadek nieprzestrzegania przez ucznia zasad korzystania z telefonéw
komadrkowych oraz innych elektronicznych nosnikdw dZzwieku i obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych i

uroczystosci szkolnych:

1. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefondw komadrkowych na terenie szkoty

powoduje zabranie telefonu do depozytu znajdujgcego sie w sekretariacie.

2. Po stwierdzeniu naruszenia zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wytgczenie aparatu

oraz przejmuje urzadzenie. Do zakoriczenia danych zaje¢ edukacyjnych przechowuje go w klasie.
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3. Podczas przerwy miedzylekcyjnej nauczyciel oddaje telefon do depozytu za

pokwitowaniem (2 egzemplarze protokotu przekazania).

4, Nauczyciel przekazuje jeden egzemplarz pokwitowania uczniowi.

5. Opiekun prawny ucznia, na podstawie pokwitowania odbiera aparat lub inne urzadzenie

w sekretariacie szkoty.
6. Nauczyciel udziela upomnienia uczniowi, ktéry naruszyt obowigzujgce w szkole zasady
korzystania z telefonu komérkowego wpisujac adnotacje do dziennika lekcyjnego — ,,uwagi o

uczniu”.

7. Nauczyciel udziela nagany uczniowi, ktéry wielokrotnie narusza zasady korzystania z

telefonu w szkole.
8. W nagtych przypadkach, w czasie trwania lekcji, rodzic /opiekun prawny moze

skontaktowac sie z uczniem, dzwonigc do sekretariatu szkoty.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN USKARZA SIE
NA ZtE SAMOPOCZUCIE W CZASIE POBYTU NA TERENIE SZKOtY

Podstawy prawne stosowanej procedury:

1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
16692245 oraz z 2019 r. poz. 730 761)
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2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i

placéwkach (Dz.U. 2018 poz. 2140).

|. Postepowanie nauczyciela w przypadku ztego samopoczucia ucznia.

1. Nauczyciel po uzyskaniu informacji od ucznia dotyczgcych jego stanu zdrowia podejmuje

nastepujgce czynnosci:

a) jesli stan zdrowia ucznia jest zty, nauczyciel lub pielegniarka informujg o tym fakcie
dyzurujacego wicedyrektora lub kierownika.
b) Nauczyciel zawiadamia rodzicéw lub opiekundéw o ztym samopoczuciu dziecka i

koniecznosci odebrania go ze szkoty.

2. Nauczyciel sprawuje opieke nad uczniem do czasu przybycia rodzicéw lub lekarza.

6. Niedopuszczalne jest wyrazenie zgody na samodzielny powrdt dziecka do domu,
zgtaszajgcego zte samopoczucie, nawet w przypadku telefonicznej rozmowy z

rodzicami/opiekunami prawnymi.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
TERRORYSTYCZNEGO W SZKOLE.

Podstawa prawna:

- Instrukcji postepowania opracowana przez Komende Gtéwna Policji,

- Instrukcja przeciwpozarowa.

W przypadku zamachu terrorystycznego efektywnos$¢ wszelkich dziatan ukierunkowanych na
przeciwdziatanie aktom terroryzmu jest pochodng skutecznosci stuzb odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo kraju i gotowosci spoteczeristwa do wspierania tych dziatan oraz wzajemnego
zaufania i odpowiedzialnosci za wspdlne dobro.

I. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE TERRORYZMU

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajgcy uzycie sity lub przemocy w stosunku do oséb lub

wiasnosci, w celu: zastraszenia, wymuszenia lub okupu.

Skutki terroryzmu mogg obejmowac znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkéw, zaktécenia w
dostepie do podstawowych ustug, takich jak: elektrycznos¢, dostawy wody, opieka medyczna,

telekomunikacja, komunikacja miejska.

W strukturach polskiej Policji funkcjonujg pododdziaty antyterrorystyczne i komorki minersko-

pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby zapobiegac i stawiac czota aktom terroru.
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Najgrozniejszym z mozliwych aktow terrorystycznych jest zamach bombowy.

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze poszkodowanymi mogg by¢ wszyscy, ktorzy

znajdujg sie w polu razenia fadunku wybuchowego.

Ofiarg zamachu moze stac sie kazdy, kto bedzie przebywat w poblizu miejsca wybuchu. Nie maja
na to wptywu jego poglady polityczne lub stan majgtkowy. Ofiarg moze staé sie rownie dobrze

matka z dzieckiem na spacerze, emeryt czy tez biznesmen wychodzacy z banku.

W przypadku ataku terrorystycznego, szczegdlnie bombowego w wiekszosci przypadkow

ofiarami sg ludzie, ktérzy nie majg nic wspdlnego z dziataniami politycznymi!

Zdarzajg sie przypadki, ze podtozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozja. Specjalisci

postuguja sie w tym przypadku terminem "incydent bombowy".

Whtasciwe zachowanie w przypadku wystgpienia takiej sytuacji jest niezwykle wazne dla

przebiegu zdarzenia, jego skutkow i dziatania specjalistdw policyjnych.

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowac ani lekcewazy¢.
Podstawowag cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdéw ostrzegawczych o
mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne. Dlatego szczegdlnie wazne

w profilaktyce jest zwracanie uwagi na to co dzieje sie w najblizszym otoczeniu, np. podczas
zakupow, w podrdzy, podczas uczestnictwa w imprezach masowych, uroczystosciach religijnych

i innych miejscach publicznych, gdzie przebywa duza liczba ludzi, a zwtaszcza w szkole.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

- rzucajgce sie w oczy nietypowe zachowania osob;
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- pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

- osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

- samochody, a w szczegdlnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach tj.

W poblizu kosciotéw lub miejsc organizowania imprez masowych, zgromadzen, szkét.

II. DZIALANIA PROFILAKTYCZNE.

1. Omowienie problematyki terroryzmu na spotkaniu pracownikéw szkoty, przeszkolenie na

wypadek zamachu bombowego lub innego aktu terroryzmu.

2. Zapoznanie ucznidow z tematyka terroryzmu, ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na

postrzeganie zachowan nietypowych lub elementéw nietypowych na terenie szkoty.

3. Przedstawienie zagrozen terroryzmem podczas spotkan z rodzicami.

lIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W CZASIE ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO.

1. Uczen, ktéry zauwazyt podejrzanie zachowujgce sie osoby lub przedmioty pozostawione
bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ préba ataku terrorystycznego, natychmiast

informuje nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

2. Nauczyciel, ktéry uzyskat informacje o mozliwosci ataku terrorystycznego natychmiast

informuje dyrektora szkoty.

3. Dyrektor, ktéry dowiedziat sie o podtozeniu fadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic

zagrozenie dla oséb i mienia lub otrzymat telefon z informacjq o zagrozeniu terrorystycznym,
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natychmiast zgtasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczeristwo na tym terenie:

najblizszej jednostce Policji lub Strazy Miejskiej, wtadzom administracyjnym.

4, Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni wzrokowo sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie

celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
dyrekcje szkoty.
6. Pomieszczenia ogdélnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,

strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukujg osoby

wyznaczone.

7. Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejgcych mozliwosci zabezpieczyé zagrozone

miejsce, zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych oséb na

niebezpieczenstwo.

8. Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

9. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw.

10. Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to na

sprawne i bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

11. W czasie ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg postepowania w czasie

ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcjg zadecydujg inaczej.

12. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
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neutralizacjg zajmuja sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne

Policji.

PROCEDURA REAGOWANIA NA EPIZOD PSYCHOTYCZNY UCZNIA

|. DZIALANIA PROFILAKTYCZNE.

1. Omoéwienie skutecznych metod reagowania — wspotpraca ze specjalista.

2. Omaowienie procedury w Zespole Kryzysowym.

3. Zapoznanie ucznidw i nauczycieli z ,,10 tezami o schizofrenii”, zat. 1.

4, Opracowanie listy placdwek zajmujgcych sie udzielaniem pomocy osobom chorym
psychicznie.

II. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA EPIZOD PSYCHOTYCZNY UCZNIA.
1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia pozostaje w kontakcie z uczniem, nie pozostawia
ucznia samego.

2. W czasie kontaktu z dzieckiem reaguje spokojnie, tagodnie, delikatnie.

3. Nauczyciel prébuje jak najszybciej, bez rozgtosu, przeprowadzi¢ ucznia w spokojne,

bezpieczne miejsce.

4. Nauczyciel o zaistniatej sytuacji jak najszybciej informuje dyrektora szkoty.

5. Dyrektor, nauczyciel lub wskazana przez niego osoba natychmiast zawiadamia pogotowie
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ratunkowe.

6. Nauczyciel lub dyrektor udziela informacji telefonicznej rodzicom/opiekunom prawnym.

Ill. DZIALANIA NAPRAWCZE.

1. Jezeli uczen wraca do szkoty po leczeniu szpitalnym (dtuzszej nieobecnosci), nalezy

przygotowac klase do odpowiedniego zachowania sie. Zaplanowac tematyczne zajecia

edukacyjne, spotkanie z psychologiem, itp.

2. Jezeli uczen nie wyraza checi na informowanie klasy o chorobie, nie podejmowaé dziatan
patrz pkt.1.
3. Zorganizowac spotkanie nauczycieli ze specjalisty, okresli¢ wymagania wobec ucznia

biorgc pod uwage natezenie choroby i skutki uboczne stosowanych lekéw.

4, W miare mozliwosci konsultowaé postepowanie wobec ucznia z lekarzem prowadzgacym

leczenie.

5. Udzieli¢ wsparcia rodzicom, wskazaé mozliwosci korzystania z form leczenia psychicznego

dostepnych w

PPP, PZP, przyszpitalnych grupach wsparcia.

PROCEDURA KONTAKTU Z MEDIAMI W SYTUACIJI KRYZYSOWEJ

1. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa sie w formie oficjalnych komunikatow.

2. W przygotowaniu oficjalnych komunikatéw bierze udziat Zespo6t Kryzysowy, nalezy podjgc

wspotprace z Inspektorem Oswiaty Starostwa Powiatowego.
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3. Tylko dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje sie z mediami,

przekazuje niezbedne informacje.

4, Pozostali pracownicy szkoty nie udzielajg informacji o kryzysie, nie wyrazajg swoich opinii

publicznie do czasu oficjalnego zakoficzenia sprawy.

5. Nalezy wyznaczy¢ miejsce oraz godzine, gdzie bedg udzielane informacje dotyczace
zdarzenia.
6. Na zapytania ze strony medidw nalezy odpowiada¢, przekazujac jedynie pewne

informacje, unikajac domystéw na temat prawdopodobnych przyczyn sytuacji kryzysowe;.

7. W miare mozliwosci nalezy zwota¢ konferencje prasowg, ktorej przewodniczacy dyrektor

szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

8. Obecnos¢ kadry zarzadzajgcej na konferencji jest obowigzkowa.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W WYPADKU STWIERDZENIA NA
TERENIE SZKOtY PRZYPADKOW WSZAWICY

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 12 kwietna 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami (Dz.U. 2019 poz.
1078);
2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,

16692245 oraz z 2019 r. poz. 730 761)
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3. Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1508, 1693,
2192, 2245, 2354, 2529, 2 2019 r. poz. 271, 730, 752).

1. W przypadku podejrzenia o wystepowanie wszawicy wsérdd dzieci i mtodziezy szkolnej,
pielegniarka przeprowadza kontrole czystosci wsrdd ucznidw, ktérych rodzice wyrazili pisemna

zgode na objecie ich przeglagdem.

2. W przypadku stwierdzenia wystepowania wszawicy u dzieci pielegniarka informuje

rodzicéw o koniecznosci wykonania wsréd wszystkich domownikéw zabiegdéw leczniczych.

3. Na czas leczenia uczen nie powinien uczeszczaé na zajecia szkolne.

4, Po zakonczeniu terapii uczen jest poddany ponownemu przeglagdowi higieny w gabinecie
pielegniarki.

5. W celu ograniczenia wystepowania choroby pielegniarka szkolna dokonuje przegladu

catej klasy, do ktérej uczeszcza uczen chory, a takze przegladu klas jego rodzenstwa.

6. Pielegniarka informuje dyrekcje szkoty o skali zjawiska, natomiast rodzicom przekazuje
informacje o stanie czystosci wtoséw i skéry gtowy ich dzieci oraz informacje dotyczgce

przeprowadzenia koniecznych zabiegdéw higienicznych.

7. W miare potrzeby Dyrektor organizuje dziatania edukacyjne dotyczace w/w.
problematyki skierowane do dzieci, rodzicow, opiekundw prowadzone przez pielegniarke

szkolna.

8. Wychowawca lub pielegniarka przekazuje informacje wszystkim rodzicom klas, w ktérych

wystepujg przypadki wszawicy o koniecznosci systematycznego sprawdzenia czystosci skoéry
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gtowy i wtoséw u dzieci.

9. W przypadku wystepowania trudnosci w rozwigzywaniu problemu np. w rodzinach o
niskim statusie socjo-ekonomicznym nalezy podja¢ wspétprace z wtadzami samorzgdowymi
(pomoca spoteczng), w celu udzielenia wsparcia tym rodzinom w rozwigzywaniu problemu

wszawicy wsrod wszystkich domownikéw.

PROCEDURA USTALANIA OKOLICZNOSCI | PRZYCZYN WYPADKOW UCZNIOW

| PRACOWNIKOW SZKOtY ORAZ POSTEPOWANIA POWYPADKOWEGO

Na podstawie:

- Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw

przy pracy i chordb zawodowych (Dz.U. 2019 poz. 1205);

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 .
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2018 poz. 2140).

- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 lipca 1998 r. w sprawie ustalania okolicznosci i
przyczyn wypadkow przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania, a takze zakresu informacji

zamieszczanych w rejestrze wypadkéw przy pracy (Dz. U. 1998 r., Nr 115, poz. 744, z pézn. zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
trybu uznawania zdarzenia powstatego w okresie ubezpieczenia wypadkowego za wypadek przy
pracy, kwalifikacji prawnej zdarzenia, wzoru karty wypadku i terminu jej sporzgdzenia (Dz.U.

2013 poz. 1618);
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- Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie
szczegodtowych zasad oraz trybu uznawania zdarzenia za wypadek w drodze do pracy lub z pracy,
sposobu jego dokumentowania, wzoru karty wypadku w drodze do pracy lub z pracy oraz

terminu jej sporzadzania (Dz.U. 2013 poz. 924).

I.1. Za wypadek ucznia/pracownika uwaza sie nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzna
powodujgce uraz lub $mier¢, ktdre nastgpito w zwigzku z realizacjq zajec szkolnych/z

wykonywaniem pracy:

- podczas lub w zwigzku z wykonywaniem przez ucznia/pracownika zwyktych czynnosci lub

polecen nauczycieli/ przetozonych,

- podczas lub w zwigzku z wykonywaniem przez ucznia/ pracownika czynnosci (bez
polecenia) w czasie pozostawania pod nadzorem szkoty/ w czasie wykonywania obowigzkow

pracowniczych,

- podczas zajec szkolnych, poza terenem szkoty, wynikajgcych z realizacji zadan

programowych szkoty,

- w czasie pozostawiania pracownika w dyspozycji zaktadu pracy w drodze miedzy siedzibg

zakfadu pracy a miejscem wykonywania obowigzku wynikajgcego ze stosunku pracy.

2. Za $miertelny wypadek ucznia/pracownika uwaza sie wypadek, w wyniku ktérego nastgpita

Smieré¢ w okresie nie przekraczajgcym 6 miesiecy od dnia wypadku.

3. Za ciezki wypadek ucznia/pracownika uwaza sie wypadek, w wyniku ktorego nastgpito ciezkie
uszkodzenie ciata, takie jak: utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej lub inne
uszkodzenie ciata albo rozstroju zdrowia, naruszajgce podstawowe funkcje organizmu, a takze

choroba nieuleczalna lub zagrazajgca zyciu, trwata choroba psychiczna, catkowita lub czesciowa
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niezdolnos¢ do nauki/pracy w szkole albo trwate, istotne zeszpecenie lub znieksztatcenie ciata.

4. Za zbiorowy wypadek ucznia/pracownika uwaza sie wypadek, ktéremu w wyniku tego

samego zdarzenia ulegty co najmniej dwie osoby.

Il. Katalog otwarty zdarzen szczegdlnych.

Wypadkiem ucznia jest uraz, ktéry zaistniat na terenie szkoty powodujgcy widoczne drobne
krwawienie lub urazowe zmiany ciata: siniaki, guzy, zadrapania. Itp. Wypadkiem ucznia jest uraz,
ktéry powstat na terenie szkoty i nie spowodowat tatwo dostrzegalnych zmian zewnetrznych, ale
byt wskazany jako przyczyna nieobecnosci na lekcji lub zajeciach. Wypadkiem ucznia jest
réwniez wyzej wymieniony uraz, ktéry zdarzyt sie podczas imprezy lub wycieczki szkolnej
organizowanej przez szkote. Badanie w trybie ustalonym dla wypadku ucznia podlega kazde
zdarzenie zgtoszone pisemnie przez rodzicéw, opiekundw lub swiadka wypadku (pracownika

szkoty).

Ill. W sprawie ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadkdédw uczniowskich i pracowniczych

powotuje sie zespot powypadkowy.

IV. Postepowanie pracownika szkoty w czasie zaistnienia wypadku.

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomosé o wypadku niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pomocy
przedmedycznej oraz sprowadzajgc pomoc (pogotowie ratunkowe, pielegniarke szkolng, inng

osobe petnoletnig).

2. Pracownik szkoty, ktory przyjat informacje o wypadku $miertelnym, ciezkim, zbiorowym jest
zobowigzany do zabezpieczenia miejsca wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn w
sposob wykluczajacy:
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- dopuszczenie do miejsca oséb niepowotanych,

- zmiany potozenia przedmiotow, ktére spowodowaty wypadek lub pozwolg odtworzy¢
jego okolicznosci.
Dokonywanie zmian w miejscu wypadku jest dopuszczalne, jezeli zachodzi koniecznos¢

ratowania oséb lub mienia albo zapobiezenia grozgcemu niebezpieczeristwu.

W sytuacji innego wypadku zespo6t powypadkowy ustala okolicznosci i przyczyny na podstawie

rozmow przeprowadzonych z poszkodowanym i Swiadkami wypadku.
3. Kazdy wypadek jaki zdarzyt sie na terenie szkoty lub podczas zaje¢ organizowanych przez
szkote poza jej terenem nalezy zgtosié niezwtocznie na pismie. Obowigzek zgtoszenia dotyczy

rodzicéw, opiekundw prawnych, pracownikoéw szkoty.

4, O wypadku smiertelnym, ciezkim, zbiorowym informowa¢ niezwtocznie Dyrektora, a w

razie jego nieobecnosci dyzurujaca kadre kierownicza.

5. Dyzurujgca kadra kierownicza informuje o wypadku:

- rodzicow poszkodowanego (prawnych opiekunéw),

- szkolnego specjaliste ds. BHP, spotecznego inspektora pracy,

- o wypadku $Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym — takze prokuratora i kuratora oswiaty,

- o wypadku do ktdrego doszto w wyniku zatrucia — takze inspektora sanitarnego.

6. Zespot powypadkowy ustala okolicznosci i przyczyny wypadku natychmiast po

otrzymaniu wiadomosci o wypadku, a w szczegdlnosci:
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- dokonuje ogledzin miejsca wypadku, stanu technicznego urzadzen oraz bada warunki

wykonywania pracy/nauki i inne okolicznosci, ktore mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku,

- prowadzi rozmowe z poszkodowanym (o ile stan zdrowia na to pozwala), swiadkami wypadku,

- W miare potrzeby zasiega opinii lekarza lub innych specjalistow.
7. Przedstawiciel ustawowy poszkodowanego ucznia, poszkodowany pracownik ma prawo
zgtoszenia uwag i zastrzezen do ustalen zawartych w protokole powypadkowym wg.

obowigzujgcych przepiséw o czym zesp6t powypadkowy jest zobowigzany pouczyé pracownika i

ucznia (rodzica lub opiekuna prawnego).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY
NA TERENIE SZKOLY

Podstawy prawne stosowanej procedury:

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

2. Ustawa z 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen.
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3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Kradziez (art. 278 kk) - zabdr cudzej rzeczy w celu przywtaszczenia. Pod pojeciem zaboru
rozumie sie fizyczne wyjecie rzeczy spod wtadztwa wtasciciela. Dotyczy to réwniez przedmiotu
pozostawionego przez niego w znanym mu miejscu w zamiarze pozniejszego jej zabrania.
Wymadg dokonania zaboru oznacza, ze nie jest mozliwa kradziez rzeczy znalezionej przez
sprawce lub jemu powierzonej. Nie wyklucza to odpowiedzialnosci za inne przestepstwo, a

mianowicie za przywtaszczenie.

Kradziez rzeczy ruchomej o wartosci nieprzekraczajgcej 250 zt stanowi wykroczenie (art. 119

k.w.). Wartos¢ przedmiotu przestepstwa nie ma znaczenia przy zaborze karty bankomatowe;j.

Wykroczeniem pozostaje rdwniez zabdr w celu przywtaszczenia cudzej rzeczy ruchomej
przedstawiajgcej wartos¢ niemajatkowa, np.: pamigtkowy dyplom dla wtasciciela lub zdjecie
osoby najblizszej (art. 126 § 1 k.w.). Wymienione zachowania sg czynem karalnym w rozumieniu
przepiséw ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory
ukoniczyt 13 lat a nie ukoriczyt 17 lat. Natomiast z przestepstwem mamy do czynienia wtedy,
jezeli ktorys z wymienionych czyndw popetni uczen, po ukoniczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat, nalezy
zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia,

ktéry ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie, zniszczenie, pozostawienie bez nadzoru
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, przedmiotéw wartosciowych (np.: telefon, torba,
plecak, przedmioty audio-wizualne, zegarek). Przedmioty wartosciowe uczen przynosi do szkoty

na wiasng odpowiedzialnosé.
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I. W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty jest Swiadkiem kradziezy lub zostat
poinformowany przez ucznidow o dokonaniu kradziezy przez innego ucznia na terenie szkoty, jest

zobowigzany do podjecia nastepujgcych dziatan:

1. Niezwtocznie powiadomic¢ o kradziezy Dyrektora szkoty lub kadre kierownicza.
2. Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
3. Wskazac sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) Dyrektorowi szkoty lub

kadrze kierownicze;j.

4, W przypadku ustalenia sprawcy naktoni¢ go do zwrotu skradzionej rzeczy, powiadomic

dyrekcje szkoty i rodzicow ucznia.

5. Sporzadzi¢ notatke stuzbowg dotyczgcy zaistniatego zdarzenia.

Il. W przypadku wyjasnienia zajscia, sprawca jest zobowigzany do naprawienia szkody.

[Il. Dyrektor szkoty, po przyjeciu zawiadomienia i wyjasnien od nauczyciela lub innego

pracownika szkoty o kradziezy, informuje odpowiednie stuzby.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO
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Podstawy prawne stosowanej procedury:

— Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 r.
Nr 35, poz. 228 z pézn. zm. — tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 969 oraz przepisy wykonawcze
zwigzane z ustawa).

— Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie osSwiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669 i
2245 oraz z 2019 . poz. 730 761)

— Zarzadzenie Nr 18 Komendanta Gtoéwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz
matoletnich.

- Ustawa z 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen.

1. W sytuacji dostrzezenia jakiejkolwiek usterki lub zniszczenia mienia szkolnego, kazdy uczen

zobowigzany jest zgtosi¢ szkode nauczycielowi lub innemu pracownikowi szkoty.

2. Uczen, ktéry zniszczyt lub uszkodzit mienie szkolne, niezaleznie od okolicznosci, jest

zobowigzany zgtosié ten fakt nauczycielowi lub innemu pracownikowi szkoty.

3. Uczen bedacy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt

nauczycielowi lub innemu pracownikowi szkoty.

4. Nauczyciel dyzurujgcy zobowigzany jest podja¢ stosowne interwencje wobec sprawcy
zniszczenia.
5. W razie potrzeby zabezpieczenia lub naprawy zniszczonego mienia, nauczyciel dyzurujgcy

ma obowigzek niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora lub kadre kierownicza.
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6. Nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe na temat zaistniatej sytuacji , ustala

przebieg i okolicznosci zdarzenia oraz ewentualnych innych uczestnikéw

7. Nauczyciel podejmuje decyzje o koniecznosci i sposobie ukarania sprawcy.

8. Nauczyciel w porozumieniu z kierownikiem administracji oceniajg straty i szkody
materialne.

9. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia rodzicdw ucznia, ktéry dokonat zniszczenia mienia

szkolnego, o zdarzeniu i jego konsekwencjach (wychowawczych i finansowych).

10. Dyrektor ustala z uczniem i rodzicami sposdb i termin naprawienia wyrzadzonych szkéd

lub uiszczenia optaty za ich naprawe (darowizna na rzecz szkoty).

11.  Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa

rodzicéw (opiekundéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania sie z poczynionych ustalen.

12. W przypadku, gdy rodzice nadal uchylajg sie od pokrycia kosztow naprawy lub
odkupienia zniszczonego mienia oraz gdy warto$¢é kradziezy lub zniszczenia przekracza 250 pln

sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana na Policje.

14. Rodzice i uczen zobowigzujg sie do podjecia pracy nad eliminacjg podobnych szkodliwych
zachowan.
15. Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, za ktorego

posiadanie przez ucznia, szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FAtSZERSTWA
DOKONANEGO PRZEZ UCZNIA

Podstawy prawne stosowanej procedury:

— Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669 i

2245 oraz z 2019 r. poz. 730i 761)

- Ustawa z 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen.

Sytuacja fatszerstwa w szkole dotyczy:

- dokonywanie wpiséw do dziennikdw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie

ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

- przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicéw,

- podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich, podkfadanie pracinnych uczniow

jako wtasnych,

- inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.),
- fatszowanie legitymacji szkolnej,

1. Osoby moggce podjgc decyzje o wszczeciu postepowania:

- nauczyciel,

- dyrektor.

2. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:
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- Swiadek zdarzenia (osoba zgtaszajgca) zabezpiecza dowody fatszerstwa (jesli istnieje taka

mozliwo$é), powiadamia o sytuacji nauczyciela

- nauczyciel powiadamia rodzicéw ucznia,

- nauczyciel ustala termin spotkania z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powoddéw
fatszerstwa, - nauczyciel informuje rodzicéw i ucznia o konsekwencjach prawnych oraz szkolnych
zdarzenia

3. W przypadku podrobienia dokumentu szkolnego (dziennik, oficjalne dokumenty szkoty) szkota

przekazuje informacje na Policje

Dokument przyjety na Radzie Pedagogicznej w dniu .......c.cccceeeuenueee. obowigzuje od dnia

uchwalenia.
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