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STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Publiczna Szkota Muzyczna | stopnia

w Kowalewie Pomorskim

Struktura organizacyjna:

Dyrektor Szkoty — mgr Krzysztof Sypek

Kierownik w Kowalewie Pomorskim — mgr Grzegorz Weregowski

Nauczyciele

Pracownik techniczny

Sekretariat:

Magdalena Kalinowska — sekretarz szkoty

Katarzyna Gérska — pomoc administracyjna

Zakres obowigzkdéw kierownikdw Publicznej Szkoty Muzycznej | stopnia w Kowalewie

Pomorskim:

e Motywowanie pracownikdow, pomoc w realizacji funkcji dydaktyczno-wychowawczych i
monitoring czasu pracy oraz wykonywania obowigzkéw podlegtych pracownikow
dydaktycznych oraz administracyjnych,

e Przygotowanie (do 30 wrzesnia) planu pracy na caty rok szkolny uwzgledniajgcego
terminy przestuchan, egzamindw, koncertéw, audycji, badania przydatnosci, wycieczek i
imprez szkolnych oraz sporzgdzenie rocznego sprawozdania (do 24 czerwca) z
wykonania planu dla podlegtej placéwki,

e Pomoc w przygotowaniu tygodniowych plandw zajeé i arkusza organizacji szkoty,

e Przygotowanie harmonogramu, wyznaczenie komisji i przeprowadzenie przestuchan,
egzaminow,

e Wsparcie dyrektora i sekretariatdw w pracach administracyjnych w tym w prawidtowym

prowadzeniu ewidencji czasu pracy, przygotowaniach do wydarzen szkolnych i inne,
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STRUKTURA ORGANIZACYINA
Organizacja i realizacja koncertow, wydarzen szkolnych oraz poza szkolnych majacych na

celu rozwdj kulturalny regionu w porozumieniu z organem prowadzacym, wiadzami
lokalnymi i innymi instytucjami,

Dbatos¢ o dobry wizerunek szkoty,

Informowanie uczniéw, rodzicéw, kandydatéow o biezgcych sprawach szkoty w kwestiach
podanych do uzytku publicznego,

Inne.
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