STAROSTWO POWIATOWE W GOLUBIU - DOBRZYNIU

ul. Plac 1000-lecia 25 http://www.golub-dobrzyn.com.pl
87-400 Golub — Dobrzyn http://bip.golub-dobrzyn.com.pl

Tel. (56) 683-53-80

Fax: (56) 475-61-11 e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl

KARTA USLUGI
REALIZOWANEJ W RAMACH PROCESU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

KTD - 13 Wpis do dowodu rejestracyjnego adnotacji: GAZ, HAK, TAXI, L, VAT

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Komunikaciji, Transportu i Drég, biuro nr SK2, godziny pracy poniedziatek, wtorek i czwartek
7:30 — 15:30, sroda 7:30 -16:30 i pigtek 7:30 — 14:30 godziny przyje¢ klientéw: poniedziatek, wtorek i
czwartek: 7:45-15:10, Sroda 7:45 — 16.10 i pigtek 7:45 — 14.10 telefon kontaktowy (56) 475 61 38, (56)
444 97 59 lub 56 683 53 80, fax (56) 475 61 11.

PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r.- Prawo o ruchu drogowym drogowym (tj .Dz. U. z 2024 r.
poz.1251 ze zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegotowych
czynno$ci organdéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw tych
dokumentéw (Dz. U. z 2022 r. poz. 1849),

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 8 listopada 2024 r. w sprawie rejestracji i oznaczania
pojazdéw, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentéw zwigzanych z
rejestracjg pojazdéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 1709),

- Ustawa z dnia 16 czerwca 1960 r.- Kodeks Postepowania Administarcyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 572),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.- O optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r poz. 1154)

- Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1848) w
sprawie wysokosci opftat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i
zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich wtérnikéw,

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 10 lutego 2006 r. w sprawie szczegoétowych wymagan
w stosunku do stacji przeprowadzajgcych badania techniczne pojazdéw (Dz. U. Nr 40, poz. 275 z
pozn. zm.),

- Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 czerwca 2012 r.
w sprawie zakresu i sposobu przeprowadzania badan technicznych pojazdéw oraz wzoréw
dokumentoéw stosowanych przy tych badaniach (Dz. U. z 2015 r. poz. 776 — tekst jednolity z pozn.
zm.),

- Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych
pojazdéw oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2016 r. poz. 2022 — tekst jednolity z
pozn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY

1.Whniosek nr 14 | wniosek nr 15 (formularz do pobrania)
2. Zatgczniki:
1. Dokonanie wpisu adnotacji GAZ
» dowdd osobisty (do wglgdu) lub aplikacja mObywatel,
+ kopia KRS lub wpisu do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej,
» dowdd rejestracyjny,

* karta pojazdu, jezeli byta wydana,



mailto:powiat@golub-dobrzyn.com.pl

* wycigg ze swiadectwa homologaciji,

« faktura Vat lub rachunek za montaz instalacji gazowej,

* OC (do wgladu).

2. Dokonanie wpisu adnotacji HAK, TAXI, L, VAT

» dowdd osobisty (do wgladu) lub aplikacja mObywatel,

+ kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

» dowdd rejestracyjny,

* karta pojazdu, jezeli byta wydana,

+ zaswiadczenie z badania technicznego (dotyczy adnotacji HAK),

+ zadwiadczenie z przeprowadzonego badania technicznego pojazdu potwierdzajgce spetnienie przez
pojazd dodatkowych warunkéw przewidzianych dla pojazdu ,L”,

+ zadwiadczenie z przeprowadzonego badania technicznego pojazdu potwierdzajgce spetnienie przez
pojazd warunkéw wskazanych w art. 86 ust. 4 pkt 1-4 (dotyczy adnotacji VAT),

* OC (do wgladu).

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Dokonanie odpowiedniej adnotacji w dowodzie rejestracyjnym oraz karcie pojazdu, jesli byta wydana.

OPLATY

Optata skarbowa:

» 17 zt za petnomocnictwo, jezeli miedzy mocodawcg a petnomocnikiem nie zostaje zachowane
pokrewienstwo w linii pierwszej (zstepni, wstepni, matzonkowie, rodzenstwo) (t.,j. Dz. U. z 2022 r. poz.
2142 ze zm.).

Sposbb oraz miejsce uiszczenia optaty skarbowej:

- kasa Urzedu Miasta, budynek gtéwny — Il pietro czynna we wtorki w godzinach od 7.30 do 15.00

- konto bankowe, numer konta bankowego UM. Golub-Dobrzyn

35 9551 0002 0100 2219 2000 0001,

- istnieje mozliwos¢é ptatnosci kartg ptatniczg — | pietro Urzad Miasta pokdj nr 9.

¢ Nie podlega optacie administracyjne;j.

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW

¢ Osobiscie w Wydziale Komunikaciji, Transportu i Drog, biuro nr SK 2, poniedziatek, wtorek i czwartek
w godzinach 7:45 — 15:10, sroda w godzinach 7:45 — 16.10 i pigtek w godzinach 7:45 — 14.10 badz
przez petnomocnika, po wczesniejszym umoéwieniu wizyty telefonicznie w Wydziale,

e Za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej za pomocg e-Doreczenia (osoby posiadajgce podpis
elektroniczny) na adres do e-Doreczen: AE:PL-47233-54853-EIGID-14.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

¢ Wydziat Komunikacji, Transportu i Drég, biuro nr 2.

e Za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej za pomocg e-Doreczenia (osoby posiadajgce podpis
elektroniczny) na adres do e-Doreczen: AE:PL-47233-54853-EIGID-14.

- biuro podawcze Starostwa — parter gtéwny budynek biuro S4.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY




Zgodnie z art. 35 KPA bez zbednej zwtoki, art. 35 § 3 nie pdzniej niz w ciggu 30 dniu, a w sprawach
szczegolnie skomplikowanych- nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie nie przystuguje.

FORMULARZ DO POBRANIA

Whiosek nr 14 na wpis adnotacji GAZ/HAK.
Whniosek nr 15 na wpis adnotacji L/VAT.
Druk petnomocnictwa nr 2.

REJESTR ZMIAN

Zmianie ulegt :

1. numer konta bankowego Urzedu Miasta z: 10 1020 5024 0000 1002 0010 1105 na: 35 9551 0002
0100 2219 2000 0001.

2. numer telefonu z (56) 683 54 14 na (56) 682 16 88.

3. 01.03.2013 r. - dokonano aktualizacji aktéw prawnych, zmieniono miejsce przyjmowania klientéw z
biura nr SK2 na SK1.

4. 06.03.2017 r. — dokonano aktualizacji aktéw prawnych.

5. w dniu 21.12.2018 r. dokonano aktualizacji aktéw prawnych.

6. W dniu 02.01.2020 r. dokonano aktualizacji aktéw prawnych.

7. W dniu 31 maja 2021 r. dokonano aktualizacji aktow prawnych oraz aktualizacji numeru telefonu.
Nowy numer to 56 475 61 38.

8. W dniu 24 listopada 2022 r. dokonano aktualizacji aktéw prawnych.

9. W dniu 23 sierpnia 2023 r. dokonano aktualizacji aktéw prawnych.

10. W dniu 27 lutego 2025 r. dokonano aktualizacji aktéw prawnych.

11. W dniu 16 stycznia 2026 r. dokonano aktualizacji aktéw prawnych oraz godzin urzedowania.




