STAROSTWO POWIATOWE W GOLUBIU - DOBRZYNIU

ul. Plac 1000-lecia 25 http://www.golub-dobrzyn.com.pl

87-400 Golub — Dobrzyn http://bip.golub-dobrzyn.com.pl

Tel. (56) 683-53-80

Fax: (56) 475-61-11 e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl
KARTA USLUGI

REALIZOWANEJ W RAMACH PROCESU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

KTD -1 REJESTRACJA POJAZDU

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Komunikac;ji, Transportu i Drég, biuro nr SK1, godziny pracy 7:30 — 15:30, godziny przyje¢
klientéw: poniedziatek-pigtek: 7:45-14:15, telefon kontaktowy (56) 475 61 28, 56 444 97 56 lub 56 53
80, fax (56) 683 54 14 lub 56 475 61 11.

PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r.- Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.1251 ze zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegotowych czynno$ci
organéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw tych dokumentow
(t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 1849),

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczania
pojazdow oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1847),

- Ustawa z dnia 16 czerwca 1960 r.- Kodeks Postepowania Administarcyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
572).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.- O optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.2142 ze zm.),

- Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1848) w sprawie
wysokosci optat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic
(tablicy) rejestracyjnych oraz ich wtérnikow,

- Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 kwietnia 2012 r. w
sprawie trybu legalizacji tablic rejestracyjnych oraz warunkéw technicznych i wzoréw znaku
legalizacyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 100 ze. zm.),

- Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 10 lutego 2006 r. w sprawie szczegétowych wymagan w
stosunku do stacji przeprowadzajgcych badania techniczne pojazdéw (Dz. U. Nr 40, poz. 275 z pdzn.
zm.),

- Ustawa z dnia 20 stycznia 2005 r. O recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji (t.j. Dz. U. z 2018
r., poz. 578 ze zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 czerwca 2012 r. w
sprawie zakresu i sposobu przeprowadzania badan technicznych pojazdéw oraz wzoréw dokumentéw
stosowanych przy tych badaniach (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 776 ze zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych
pojazddéw oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 2022 ze zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY

1.Wniosek o rejestracje pojazdu (formularz nr 1 do pobrania)

2. Zatgczniki:
1. Pojazd zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
» wypetniony formularz (druk) wniosku,
» dowdd wiasnosci pojazdu (m.in. umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa 0
dziat spadku, umowa o zniesienie wspotwtasnosci, faktura potwierdzajgca nabycie pojazdu,

prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajgce o prawie wtasnosci, prawomocne postanowienie sgdu o
stwierdzeniu nabycia spadku albo zarejestrowany akt poswiadczenia dziedziczenia).




» dowdd osobisty (do wgladu lub aplikacja mObywatel,
* kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
» dowdd rejestracyjny,
* tablice rejestracyjne,
+ aktualne badanie techniczne pojazdu,
* OC (do wgladu).
2. Przerejestrowanie pojazdu zarejestrowanego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w
zwiazku ze zmiang miejsca zamieszkania (nie wymagany jest dowdd wiasnosci pojazdu albowiem
wiasciciel figuruje w dowodzie rejestracyjnym):
» wypetniony formularz (druk) wniosku,
» dowdd osobisty (do wgladu) lub aplikacja mObywatel,
* kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j,
» dowdd rejestracyjny,
« tablice rejestracyjne,
+ aktualne badanie techniczne pojazdu,
* OC (do wgladu).
3. Przerejestrowanie pojazdu bez zmiany wtasciwos$ci miejscowej organu rejestrujgcego:
» wypetniony formularz (druk) wniosku,
» dowdd wiasnosci pojazdu (m.in. umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa 0
dziat spadku, umowa o zniesienie wspotwtasnosci, faktura potwierdzajgca nabycie pojazdu,
prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajgce o prawie wtasnosci, prawomocne postanowienie sgdu o
stwierdzeniu nabycia spadku albo zarejestrowany akt poswiadczenia dziedziczenia).
» dowdd osobisty (do wgladu) lub aplikacja mObywatel,
* kopia KRS lub wpisu do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej,
» dowdd rejestracyjny,
« tablice rejestracyjne do legalizaciji,
+ aktualne badanie techniczne pojazdu,
* OC (do wgladu).
4. Pierwsza rejestracja pojazdu sprowadzonego z zagranicy:
UWAGA:
W przypadku pojazdu niebedacego pojazdem nowym, sprowadzonego z terytorium panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej po 31 grudnia 2019 r., wtasciciel pojazdu, ktéry sprowadzit ten
pojazd z terytorium panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej i dokonuje jego zbycia po
sprowadzeniu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przed pierwsza rejestracjg pojazdu na
terytorium RP:
1) w dowodzie wiasnosci pojazdu wystawionym dla zbywcy dokonuje adnotacji
potwierdzajgcej date sprowadzenia pojazdu z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej albo,

2) dotacza do dowodu wlasnosci pojazdu wystawionego dla nabywcy oswiadczenie o dacie
sprowadzenia pojazdu z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej.




» wypetniony formularz (druk) wniosku,

» dowdd wihasnosci pojazdu (m.in. umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa 0O
dziat spadku, umowa o zniesienie wspotwtasnosci, faktura potwierdzajgca nabycie pojazdu,
prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajgce o prawie wtasnosci, prawomocne postanowienie sgdu o
stwierdzeniu nabycia spadku albo zarejestrowany akt poswiadczenia dziedziczenia ),

» dowdd osobisty (do wgladu) lub aplikacja mObywatel,

* kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

» dowdd rejestracyjny pojazdu, jezeli pojazd byt zarejestrowany,

« tablice (tablice) rejestracyjne, jezeli pojazd byt zarejestrowany; w przypadku pojazdu sprowadzonego
bez tablic rejestracyjnych lub koniecznosci zwrotu tych tablic do organu rejestrujgcego panstwa, z
ktérego pojazd zostat sprowadzony, wiasciciel pojazdu zamiast tablic rejestracyjnych dotgcza stosowne
o$wiadczenie,

» dowdd odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panstwa trzeciego,
» dokument potwierdzajacy zaptate akcyzy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli samochdd
osobowy zostat sprowadzony z terytorium panstwa cztonkowskiego lub w przypadku przedsiebiorcow

prowadzacych dzialalno$¢ gospodarczg w zakresie obrotu pojazdami, fakture z wykazang kwotg
akcyzy,

« zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu,

» ttumaczenia na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego dokumentdédw sporzgdzonych w jezyku
obcym,

» dowdd wptaty, o ktérym mowa w art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdow
wycofanych z eksploatacji, lub oswiadczenie o podleganiu obowigzkowi zapewnienia sieci zbierania
pojazddéw, o ktérym mowa w art. 11 ust. 4 tej ustawy, albo fakture zawierajgcg takie oswiadczenie, jezeli
pojazd jest rejestrowany po raz pierwszy lub odwiadczenie o doktadnej dacie importu pojazdu do Polski.
» OC (do wgladu).

* Od dnia 01.01.2012 r. Dopuszcza si¢ dokonanie warunkowej rejestracji pojazdu sprowadzonego
z zagranicy bez przedktadania dokumentu potwierdzajgcego zaptate akcyzy. Dokument powyzszy
powinien zosta¢ ztozony przed wydaniem dowodu rejestracyjnego.

Czasowej rejestracji z urzedu dokonuje sie¢ warunkowo, jezeli witasciciel pojazdu zilozy

oswiadczenie, ze w okresie od tej rejestracji do wydania dowodu rejestracyjnego nie nastapi
zmiana w zakresie wltasnosci pojazdu.

5. Rejestracja pojazdu powierzonego przez zagraniczng osobe prawng lub fizyczng podmiotowi
polskiemu:

» wypetniony formularz (druk) wniosku,

» dokumentacja na podstawie ktérej nastgpito powierzenie pojazdu,

» dowdd osobisty (do wgladu) lub aplikacja mObywatel,

* kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

» dowadd rejestracyjny pojazdu, jezeli pojazd byt zarejestrowany,

» dowdd odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panhstwa trzeciego,

» dokument potwierdzajgcy zaptate akcyzy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli samochdd
osobowy zostat sprowadzony z terytorium panstwa czionkowskiego lub w przypadku przedsiebiorcéw




prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie obrotu pojazdami, fakture z wykazang kwotg
akcyzy,

+ zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu,

» ttumaczenia na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego dokumentdédw sporzgdzonych w jezyku
obcym,

» dowdd wptaty, o ktérym mowa w art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdow
wycofanych z eksploatacji lub oswiadczenie o podleganiu obowigzkowi zapewnienia sieci zbierania
pojazdow, o ktorym mowa w art. 11 ust. 4 tej ustawy, albo fakture zawierajgca takie oswiadczenie, jezeli
pojazd jest rejestrowany po raz pierwszy lub oswiadczenie o dokladnej dacie importu pojazdu do Polski.

* OC (do wgladu).
6. Pierwsza rejestracja nowego pojazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
» wypetniony formularz (druk) wniosku,

» dowdd wiasnosci pojazdu (m.in. umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa 0
dziat spadku, umowa o zniesienie wspoétwtasnosci, faktura potwierdzajgca nabycie pojazdu,
prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajace o prawie wtasnosci, prawomocne postanowienie sgdu o
stwierdzeniu nabycia spadku albo zarejestrowany akt poswiadczenia dziedziczenia.),

» dowdd osobisty (do wgladu),
* kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

» jednego z dokumentow: Swiadectwa zgodnosci WE wraz z oswiadczeniem zawierajgcym dane i
informacje o pojezdzie niezbedne do rejestracji i ewidencji pojazdu lub swiadectwa zgodnosci wraz z
oswiadczeniem zawierajgcym dane i informacje o pojezdzie niezbedne do rejestraciji i ewidencji pojazdu
lub swiadectwa zgodnosci, o ktérym mowa w art. 27 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o
systemach homologacji pojazdéw oraz ich wyposazenia, wraz z oswiadczeniem zawierajgcym dane i
informacje o pojezdzie niezbedne do rejestracji i ewidencji pojazdu lub dopuszczenia jednostkowego
pojazdu wraz z o$wiadczeniem zawierajgcym dane i informacje o pojezdzie niezbedne do rejestrac;ji i
ewidenc;ji pojazdu lub swiadectwa krajowego indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktérym mowa w
art. 2 ust.1 pkt 33 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji pojazdéw oraz ich
wyposazenia, wraz z oswiadczeniem zawierajgcym dane i informacje o pojezdzie niezbedne do
rejestracji i ewidencji pojazdu lub uznania jednostkowego pojazdu lub uznania $wiadectwa krajowego
indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktérym mowa w art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023
r. o systemach homologacji pojazdow oraz ich wyposazenia lub $wiadectwa dopuszczenia
indywidualnego WE pojazdu,

» dowdd wptaty, o ktérym mowa w art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdéw
wycofanych z eksploatacji, lub oswiadczenie o podleganiu obowigzkowi zapewnienia sieci zbierania
pojazdow, o ktorym mowa w art. 11 ust. 4 tej ustawy, albo fakture zawierajgca takie odwiadczenie, jezeli
pojazd jest rejestrowany po raz pierwszy lub odwiadczenie o doktadnej dacie importu pojazdu do Polski.
» dokument potwierdzajacy zaptate akcyzy/ odprawa celna.

7. Pojazd zabytkowy (opréocz dokumentéw potwierdzajacych pochodzenie pojazdu):

» wypetniony formularz (druk) wniosku,

» dowdd osobisty (do wgladu) lub aplikacja mObywatel,

* kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej,

» dowdd rejestracyjny lub oswiadczenie wiasciciela pojazdu, ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznan, ze nie posiada dowodu rejestracyjnego,

* uwierzytelniong kopie decyzji w sprawie wpisania pojazdu, jako dobra kultury, do rejestru zabytkéw lub
dokument potwierdzajgcy ujecie pojazdu w centralnej ewidencji débr kultury,




+ zaswiadczenie z przeprowadzonego badania co do zgodnosci z warunkami technicznymi oraz
protokét oceny stanu technicznego pojazdu zabytkowego,

* OC (do wgladu).

8. Pierwsza rejestracja pojazdu, ktérego marke okresla sie jako "SAM":
» wypetniony formularz (druk) wniosku,

» dowdd osobisty (do wgladu) lub aplikacja mObywatel,

* kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

» os$wiadczenie ztozone pod odpowiedzialnodcia karng za sktadanie fatszywych zeznanh, Zze jest
wiascicielem pozostatych zespotéw i czesci stuzgcych do zbudowania tego pojazdu,

» zaswiadczenie z przeprowadzonego badania co do zgodnosci z warunkami technicznymi oraz
dokument identyfikacyjny pojazdu marki "SAM",

» OC (do wgladu).

9. Rejestracja pojazdu zakupionego od Policji, ABW, AW, Strazy Granicznej lub Sit Zbrojnych
RP:

» wypetniony formularz (druk) wniosku,

» dowdd wiasnosci pojazdu (m.in. umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa 0
dziat spadku, umowa o zniesienie wspotwtasnosci, faktura potwierdzajgca nabycie pojazdu,
prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajace o prawie wtasnosci, prawomocne postanowienie sgdu o
stwierdzeniu nabycia spadku albo zarejestrowany akt poswiadczenia dziedziczenia),

» dowdd osobisty (do wgladu) lub aplikacja mObywatel,

* kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

+ zaswiadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu,

* OC (do wgladu).

10. Rejestracja pojazdu zakupionego po przepadku na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego:

» wypetniony formularz (druk) wniosku,

» dowdd wiasnosci pojazdu (m.in. umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa o
dziat spadku, umowa o zniesienie wspoétwtasnosci, faktura potwierdzajgca nabycie pojazdu,
prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajgce o prawie wtasnosci, prawomocne postanowienie sgdu o
stwierdzeniu nabycia spadku albo zarejestrowany akt poswiadczenia dziedziczenia), z adnotacja, ze
wraz ze sprzedanym pojazdem nie zostat przekazany dowdd rejestracyjny pojazdu.

» dowdd osobisty (do wgladu) lub aplikacja mObywatel,

* kopia KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

» zaswiadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu,

* OC (do wgladu).

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY




Wydanie decyzji o rejestracji pojazdu.

¢ Optata skarbowa - 17 zt za petnomocnictwo, jezeli miedzy mocodawcg a petnomocnikiem nie zostaje
zachowane pokrewienistwo w linii pierwszej (zstepni, wstepni, matzonkowie, rodzenstwo) (Dz. U. z 2022
r poz. 2142 ze zm.)

e Sposodb oraz miejsce uiszczenia optaty skarbowej:

-kasa Urzedu Miasta, budynek gtéwny — Il pietro czynna we wtorki w godzinach. od 7.30 do 15.00,.

- konto bankowe, numer konta bankowego Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu: 35 9551 0002 0100
2219 2000 0001

Optata administracyjna:

Optata za tablice rejestracyjne:

» samochodowe - 80,00 zt,

» motocyklowe - 40,00 zt,

» motorowerowe - 30,00 z4,

* indywidualne samochodowe( 2 szt.) - 1000,00 zt,
* indywidualne motocyklowe — 500,00 zt

» zabytkowe samochodowe - 100,00 zi,

» zabytkowe motocyklowe- 50,00 zt .

Optata za wydanie:

» dowodu rejestracyjnego - 54,00 zt,

» pozwolenia czasowego - 13,50 z,

» kompletu znakoéw legalizacyjnych — 12,50 zi,

Optata administracyjna:

Optaty mozna réwniez regulowac za pomocg karty ptatniczej w Wydziale Komunikacji, Transportu i
Drog oraz wptaty przelewem na konto:

numer konta bankowego Starostwa Powiatowego

30 9551 0002 0105 2126 2000 0002 oraz w kazdym dowolnym punkcie bankowym na konto:
Optata za rejestracje: 30 9551 0002 0105 2126 2000 0002

Dowodd wptaty prosimy dotgczyé do danego procesu.

¢ Osobiscie w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog, biuro nr SK1 lub za posrednictwem
petnomocnika po wczesniejszym telefonicznym umowieniu sie na termin wizyty w Wydziale,

« Za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePuap, dotaczajac

zamieszczone formularze do zatatwienia sprawy, do formularza ogélnego (osoby
posiadajgce podpis elektroniczny) lub profil zaufany na platformie E-Puap).

¢ Wydziat Komunikacji, Transportu i Drog, biuro nr SK 1.
e Za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePuap, dotaczajac

zamieszczone formularze do zatatwienia sprawy, do formularza ogéinego (osoby
posiadajgce podpis elektroniczny lub profil zaufany na platformie E-Puap).

Zgodnie z art. 35 KPA bez zbednej zwtoki, art. 35 § 3 nie pdzniej niz w ciggu 30 dniu, a w sprawach
szczegdblnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania.



http://www.bip.gov.pl/
http://www.bip.gov.pl/
http://www.bip.gov.pl/
http://www.bip.gov.pl/

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Toruniu, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje o odmowie rejestracji w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

FORMULARZ DO POBRANIA

Whiosek nr 1 o rejestracje pojazdu
Druk petnomocnictwa nr 2

REJESTR ZMIAN

1.Zmianie ulegt numer konta Starostwa Powiatowego z 25102050240000160200101220

na 57955100020105212620000001,

2. Zmianie ulegt numer konta Urzedu Miasta z 10102050240000100200101105

na 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001,

3. Zmianie ulegt numer telefonu z (56) 68305414 na (56) 682 16 88.

4.01.03.2013 r. - dokonano aktualizacji aktéw prawnych.

5. Dokonano w dniu 16.02.2017 r. aktualizacji aktéw prawnych.

6. W dniu 21.12.2018 r. dokonano aktualizacji aktéw prawnych oraz zmiany nr konta Starostwa z nr
57955100020105212620000001 na nr 30 9551 0002 0105 2126 2000 0002.

7. W dniu 2 stycznia 2020 r. dokonano aktualizacji aktéw prawnych, dodano wpis przy rejestracji
pojazdu sprowadzonego z Unii Europejskiej oraz zatgczono nowy wzér wniosku o rejestracje pojazdu.
8.W dniu 28 maja dokonano aktualizacji aktéw prawnych oraz aktualizacji numeru telefonu.

9. W dniu 28 wrzesnia 2022 r. dokonano zmiany podstawy prawnej i usunieto optaty za wydanie karty
pojazdu i nalepki kontrolnej na szybe.

10. W dniu 23 sierpnia 2023 r. dokonano aktualizacji aktow prawnych oraz wykreslono optate
ewidencyjna.

11. Dokonano aktualizacji aktéw prawnych oraz zasad uiszczania optat komunikacyjnych.




