STAROSTWO POWIATOWE W GOLUBIU - DOBRZYNIU

ul. Plac 1000-lecia 25 http://www.golub-dobrzyn.com.pl
87-400 Golub — Dobrzyn http://bip.golub-dobrzyn.com.pl
Tel. (56) 683-53-80

Fax: (56) 475-61-11 e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl

KARTA USLUGI
REALIZOWANEJ W RAMACH PROCESU POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJNEGO.

KTD — 35 Wymiana prawa jazdy uzyskanego za granica.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydzial Komunikacji, Transportu i Drog - biuro SK4 godziny pracy poniedziatek, wtorek i
czwartek 7:30 — 15:30, §roda 7:30 — 16:30, piatek 7:30 — 14:40. Godziny przyje¢ klientéw:
poniedziatek, wtorek i czwartek 7:45 — 15:00, sroda 7:45 — 16:00, piatek 7:45 — 14:00.

telefon kontaktowy (56) 444 97 55, (56) 683 53 80, fax. (56) 475 61 11.

PODSTAWA PRAWNA

» Konwencja o ruchu drogowym, sporzagdzona w Wiedniu dnia 8 listopada 1968 r. (Dz. U. z
1988 1. Nr 5, poz. 40 1 44),

» Konwencja o ruchu drogowym, podpisana w Genewie dnia 19 wrze$nia 1949 r. (Dz. U. z 1959
r. Nr 54, poz. 3211 322),

» Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1226 z p6z.
zm.),

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025
r. poz. 1691),

* Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 lipca 2025 r. w sprawie wysokosci optat za
wydanie dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2025 r.
poz. 953).

* Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie
wydawania dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami. (Dz. U z 2016
r. poz. 231 z pézn. zm.),

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o wymiang zagranicznego prawa jazdy — formularz dostgpny w Wydziale
Komunikacji, Transportu i Drég SP w Golubiu-Dobrzyniu lub w zalaczniku;

2. Zakaezniki:

e Jedna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca
dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka glowy do gornej czgéci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice i1 przedstawiajagca osobe w
pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szklami, patrzacg na
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wprost z otwartymi oczami nieprzesloni¢tymi wlosami, z naturalnym wyrazem
twarzy 1 zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6
miesi¢cy przed dniem zlozenia wniosku;

e Kserokopia prawa jazdy wraz z thumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym lub
poswiadczonym przez ttumacza przysiegtego lub wtasciwego konsula Rzeczypospolitej
Polskiej — o ile jest wymagane*;
*Nie wymaga si¢ Humaczenia na jezyk polski prawa jazdy wydanego zgodnie z wzorem
okreslonym w zalgczniku 1 do dyrektywy nr 2006/126/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 20 grudnia 2006 r. w sprawie praw jazdy (przeksztatcenie) (Dz. Urz. UE L 403 z
30.12.20006, str. 18, z pozn. zm.)oraz w zalgczniku 1 i 1a do dyrektywy Rady 91/439/EWG z dnia
29 lipca 1991 r. w sprawie praw jazdy (Dz. Urz. UE L 226 z 10.09.2003, str. 4, z pozn. zm.),

e Dowdd uiszczenia oplaty za wymiane zagranicznego prawa jazdy;

e Pelnomocnictwo — w przypadku gdy strona nie moze osobiscie stawi€ si¢ w urzedzie;

3. Do wgladu:
e Dowdd osobisty lub paszport, w przypadku obywatela polskiego;

e Karta pobytu, wiza pobytowa lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie prawa
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo zaswiadczenie, ze studiuje co
najmniej od sze$ciu miesiecy, w przypadku cudzoziemca.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1.W przypadku osoby ubiegajacej si¢ o wymiang prawa jazdy wydanego za granicg przez
panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, panstwo — stron¢ konwencji o ruchu drogowym lub
odpowiadajgcego wzorowi prawa jazdy okreslonemu w tych konwencjach — sktada si¢ wniosek
o0 wymiang¢ prawa jazdy wraz z zalgcznikami (wymienione w czesci ,,wymagane dokumenty™).

2.W przypadku osoby ubiegajacej si¢ o wymian¢ prawa jazdy wydanego za granica przez
panstwo nieokre§lone w konwencjach o ruchu drogowym — sklada si¢ wniosek o wymiang
prawa jazdy wraz z zalagcznikami (zdjecie, kserokopia posiadanego prawa jazdy wraz z
thumaczeniem, orzeczenie lekarskie i1 psychologiczne — o ile jest wymagane) celem
wygenerowania Profilu Kandydata na Kierowce niezbednego do przystapienia do egzaminu
panstwowego (czesS¢ teoretyczna).

Po uzyskaniu informacji z Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego o pozytywnym wyniku
egzaminu panstwowego, od osoby wymieniajacej prawo jazdy wymagany jest dowod uiszczenia
optaty za wymiang zagranicznego dokumentu.

3.Zdanie czg$ci teoretycznej egzaminu panstwowego nie jest konieczne w przypadku gdy
zagraniczny dokument prawa jazdy wydany jest przez:
e Panstwo bedace cztonkiem Unii Europejskie;.
e Panstwo bedace cztonkiem Konfederacji Szwajcarskie;.
e Panstwo czlonkowskie Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stron¢ umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym.

4. W przypadku prawa jazdy wydanego przez panstwo niebgdace czlonkiem Unii Europejskiej
urzad zobowiazany jest do potwierdzenia danych zawartych w dokumencie.

5. Przy odbiorze polskiego dokumentu nalezy zwrdci¢ zagraniczny dokument prawa jazdy.

OPLATY




Wymiana zagranicznego prawa jazdy - 100,00 zi .

Sposdb oraz miejsce uiszczenia oplaty administracyjnej:

Optate mozna uisci¢ w kazdym punkcie bankowym lub przelewem na konto bankowe
Starostwa: 30 9551 0002 0105 2126 2000 0002

badzZ za pomoca kart platniczych w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog.

Pelnomocnictwo* — 17 zt

Optate skarbowg uiszcza si¢ w kasie Urzgedu Miasta Golubia-Dobrzynia czynnej tylko we wtorki
od godziny 7.30 do 15.00. W pozostale dni tygodnia w kazdym punkcie bankowym lub
przelewem na konto bankowe Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu — nr konta:

359551 0002 0100 2219 2000 0001.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ platnosci kartg platnicza — I pietro Urzad Miasta biuro nr 9.

Pelnomocnictwo nie podlega oplacie jezeli udzielone jest matzonkowi, rodzenstwu, wstepnemu lub zstepnemu.

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW

Whiosek sktada sie:

e osobiscie lub przez peinomocnika w Wydziale Komunikacji, Transportu i Droég w
Starostwie Powiatowym w Golubiu-Dobrzyniu - biuro uprawnien, nr SK 4,

e w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter gtowny
budynek biuro nr S4,

e zapomocy elektronicznej skrzynki e-Dorgczen (osoby posiadajace podpis elektroniczny)
na adres do e-Doreczen: AE:P1.-47233-54853-EIGID-14.

MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek sktada sie:

e osobiscie lub przez pelnomocnika w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog w
Starostwie Powiatowym w Golubiu-Dobrzyniu - biuro uprawnien, nr SK 4,

e w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter glowny
budynek biuro nr S4,

e za pomocg elektronicznej skrzynki e-Dorgczen (osoby posiadajace podpis elektroniczny)
na adres do e-Doreczen: AE:PL-47233-54853-EIGID-14.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Od momentu ztozenia dokumentow i ich pozytywnej weryfikacji w terminie do 30 dni.

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Toruniu,
w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji stronie, za posrednictwem Starosty Golubsko-

Dobrzynskiego.




FORMULARZ DO POBRANIA

Whiosek o wymiane zagranicznego prawa jazdy — KTD 35
Wzér pelnomocnictwa — KTD 35
Klauzula informacyjna — KTD 35

UWAGI

Odbior nowego dokumentu nastepuje po zwrocie dotychczasowego zagranicznego
dokumentu prawa jazdy (nie dotyczy zagubionego lub skradzionego dokumentu).




