STAROSTWO POWIATOWE W GOLUBIU - DOBRZYNIU

ul. Plac 1000-lecia 25 http://www.golub-dobrzyn.com.pl

87-400 Golub — Dobrzyn http://bip.golub-dobrzyn.com.pl

Tel. (56) 683-53-80

Fax: (56) 475-61-11 e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl

KARTA USLUGI
REALIZOWANEJ W RAMACH PROCESU POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJNEGO.

KTD — 33 Dokonanie w dokumencie prawa jazdy wpisu potwierdzajacego odbycie kwalifikacji
zawodowe;.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Komunikacji, Transportu i Drog - biuro SK4 godziny pracy poniedziatek, wtorek i
czwartek 7:30 — 15:30, §roda 7:30 — 16:30, piatek 7:30 — 14:30. Godziny przyje¢ klientéw:
poniedziatek, wtorek i czwartek 7:45 — 15:00, sroda 7:45 — 16:00, pigtek 7:45 — 14:00.

telefon kontaktowy (56) 444 97 55, (56) 683 53 80 fax. (56) 475 61 11.

PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1226 z pdzn.
zm.),

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 1.
poz. 1691)

» Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1251 z
pozn. zm.),

* Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 lipca 2025 r. w sprawie wysokos$ci optat za
wydanie dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (DZ. U. z 2025 r.
poz. 953),

* Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie
wydawania dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami. (Dz. U z 2016 r.
poz. 231 z p6zn. zm.),

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o potwierdzenie posiadania kwalifikacji zawodowej — formularz dostepny w Wydziale
Komunikacji, Transportu i Drog SP w Golubiu-Dobrzyniu lub w zalaczniku;

2. Zalaczniki:

e Jedna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca
dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujagca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice 1 przedstawiajagca osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z
otwartymi oczami nieprzeslonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknig¢tymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed dniem ztozenia wniosku;

e Kserokopia posiadanego prawa jazdy;

o W przypadku oséb, ktére przed dniem 6 kwietnia 2022 r. rozpoczety 1 nie zakonczylty w
osrodku szkolenia kursu kwalifikacyjnego albo szkolenia okresowego, wydanie prawa




jazdy z wpisem potwierdzajacym odbycie odpowiedniej kwalifikacji wstepnej albo
szkolenia okresowego nastepuje na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 1
pkt 13 lit. b rozporzadzenia w sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajacych
uprawnienia do kierowania pojazdami, art. 15 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. o kierujacych pojazdami oraz wydanego przez osrodek szkolenia zaswiadczenia
potwierdzajgcego uczestnictwo w szkoleniu albo kursie.

e W przypadku osob, ktore przed dniem 6 kwietnia 2022 r. zakonczyty kurs kwalifikacyjny,
ale nie uzyskaly $wiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajacego uzyskanie
odpowiedniej kwalifikacji, wydanie prawa jazdy z wpisem potwierdzajacym odbycie
odpowiedniej kwalifikacji wstepnej nastepuje na podstawie wniosku o wydanie prawa
jazdy oraz dokumentow, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 13 lit. a rozporzadzenia w
sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami i
art. 15 ust. 2 pkt 2 1 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami oraz
wydanego przez osrodek szkolenia zaswiadczenia potwierdzajacego zakonczenie kursu
kwalifikacyjnego.

e W przypadku osob, ktore przed dniem 6 kwietnia 2022 r. zakonczyly kurs kwalifikacyjny
albo szkolenie okresowe 1 uzyskaty swiadectwo kwalifikacji zawodowej potwierdzajace
ich ukonczenie, wpisu w prawie jazdy potwierdzajacego odbycie odpowiedniej
kwalifikacji wstgpnej albo szkolenia okresowego dokonuje si¢ na dotychczasowych
zasadach.

e W terminie 6 miesigcy od dnia wejScia w zycie rozporzadzenia, w przypadku osob
ubiegajacych sie o wymiang karty kwalifikacji kierowcy wydanej przez Zjednoczone
Krolestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pélnocnej na polskie prawo jazdy z wpisem
potwierdzajagcym odbycie odpowiedniej kwalifikacji wstepnej albo szkolenia okresowego,
ukonczenie szkolenia okresowego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej mozna
potwierdzi¢ za pomocag $wiadectwa kwalifikacji zawodowej, ktére zostalo wydane w
postaci papierowej, o ile to szkolenie rozpoczeto si¢ przed dniem wejScia w Zycie
rozporzadzenia.

e  Wpis jest dokonywany, w formie wymiany prawa jazdy, na okres 5 lat, liczony od dnia
wydania $wiadectwa kwalifikacji zawodowej, o ktorym mowa w przepisach rozdziatu 7a
ustawy o transporcie drogowym, przy czym termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz okres
waznosci orzeczenia lekarskiego i orzeczenia psychologicznego, o ktéorych mowa w
przepisach rozdzialu 7a tej ustawy.

e Kopia zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy;

e Kopia zaswiadczenia psychologicznego stwierdzajacego brak przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy;

e Dowod uiszczenia optaty za wydanie dokumentu;

e Pelomocnictwo —w przypadku gdy strona nie moze osobiscie stawi¢ si¢ w urzedzie.

3. Do wgladu:

e Dowdd osobisty lub paszport;
e Oryginal swiadectwa kwalifikacji, orzeczenia lekarskiego i psychologicznego.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Whiosek sktada sie¢:

e osobiscie lub przez pelnomocnika w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog w
Starostwie Powiatowym w Golubiu-Dobrzyniu - biuro uprawnien, nr SK 4,
e w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter gldéwny




budynek biuro nr S4,
e za pomocg elektronicznej skrzynki e-Doreczen (osoby posiadajace podpis elektroniczny)
na adres do e-Doreczen: AE:PL-47233-54853-EIGID-14.

Po pozytywnej weryfikacji ztozonych dokumentow — wniosek w drodze elektronicznej zostaje
przekazany do PWPW w Warszawie, w celu wyprodukowania dokumentu prawa jazdy.

OPLATY

Wymiana prawa jazdy - 100,00 z1

Sposéb oraz miejsce uiszczenia oplaty administracyjne;j:

Optate mozna uisci¢ w kazdym punkcie bankowym lub przelewem na konto bankowe Starostwa:
30 9551 0002 0105 2126 2000 0002

badz za pomocg kart ptatniczych w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog.

Pelnomocnictwo* — 17 zt

Optate skarbowa uiszcza si¢ w kasie Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia czynnej tylko we wtorki
od godziny 7.30 do 15.00. W pozostale dni tygodnia w kazdym punkcie bankowym lub
przelewem na konto bankowe Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu — nr konta:

359551 0002 0100 2219 2000 0001.

Istnieje rowniez mozliwos¢ ptatnosci kartg ptatnicza — I pietro Urzad Miasta biuro nr 9.

*Pefnomocnictwo nie podlega oplacie jezeli udzielone jest matzonkowi, rodzenstwu, wstepnemu lub zstepnemu.

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW

Whiosek sktada sie:

e osobiscie lub przez pelnomocnika w Wydziale Komunikacji, Transportu 1 Drog w
Starostwie Powiatowym w Golubiu-Dobrzyniu - biuro uprawnien, nr SK 4,

e w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter gtowny
budynek biuro nr S4,

e za pomocg elektronicznej skrzynki e-Dorgczen (osoby posiadajgce podpis elektroniczny)
na adres do e-Doreczen: AE:PL-47233-54853-EIGID-14.

MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek sktada sie¢:

e osobiscie lub przez petnomocnika w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég w
Starostwie Powiatowym w Golubiu-Dobrzyniu - biuro uprawnien, nr SK 4,

e w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter gtowny
budynek biuro nr S4,

e za pomocy elektronicznej skrzynki e-Dorgczen (osoby posiadajace podpis elektroniczny)
na adres do e-Doreczen: AE:PL-47233-54853-EIGID-14.




TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Od momentu ztozenia dokumentéw i ich pozytywnej weryfikacji - w terminie do 10 dni.

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Toruniu,
w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji stronie, za posrednictwem Starosty Golubsko-

Dobrzynskiego.

FORMULARZ DO POBRANIA

Wnhiosek o wymiang prawa jazdy — KTD 33
Wz6r pelnomocnictwa — KTD 33
Klauzula informacyjna — KTD 33

UWAGI

Odbidér nowego dokumentu prawa jazdy nastepuje po zwrocie dotychczasowego dokumentu
stwierdzajacego uprawnienia do Kkierowania pojazdami (nie dotyczy zagubionego lub
skradzionego dokumentu).




