STAROSTWO POWIATOWE W GOLUBIU - DOBRZYNIU

ul. Plac 1000-lecia 25 http://www.golub-dobrzyn.com.pl
87-400 Golub — Dobrzyn http://bip.golub-dobrzyn.com.pl

' Tel. (56) 683-53-80

" Fax: (56) 475-61-11 e-mail: powiat@golub-dobrzyn.com.pl

KARTA USLUGI
REALIZOWANE W RAMACH PROCESU POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJNEGO.

KTD — 29 Wydanie wtérnika prawa jazdy.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydzial Komunikacji, Transportu i Drog - biuro, SK4 godziny pracy poniedziatek, wtorek i
czwartek 7:30 — 15:30, $roda 7:30-16:30, piatek 7:30 — 14:30._Godziny przyje¢ klientow:
poniedzialek, wtorek i czwartek 7:45 -15:00, §roda 7:45 — 16:00, piagtek 7:45 -14:00.

telefon kontaktowy (56) 444 97 55, (56) 683 53 80, fax. (56) 475 61 11.

PODSTAWA PRAWNA

* Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1226, z
pozn. zm.),

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025
1. poz. 1691),

* Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154),

* Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 lipca 2025 r. w sprawie wysokosci optat za

wydanie dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2025 r.

poz. 953),

* Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie
wydawania dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami. (Dz. U z
2016 1. poz. 231, z pOzn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o wydanie wtornika prawa jazdy — formularz dostepny w Wydziale Komunikacji,
Transportu i Drog SP w Golubiu-Dobrzyniu lub w zataczniku;

2. Zalaczniki:

e Jedna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca
dobrag ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka glowy do gérnej czgsci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice 1 przedstawiajaca osob¢ w pozycji
frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szklami, patrzacgq na wprost z
otwartymi oczami nieprzestoni¢tymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed dniem ztozenia wniosku;




e Orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdami 1 orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych
do kierowania pojazdami, o ile jest ono wymagane — jezeli zmiana dotyczy daty
waznosci uzyskanego uprawnienia;

e Kserokopia posiadanego prawa jazdy lub pozwolenia, jezeli wydanie dokumentu
nastepuje w wyniku zmiany danych;

e Pelnomocnictwo —w przypadku gdy strona nie moze osobiscie stawic si¢ w urzedzie;

e Dowdd uiszczenia optaty za wydanie wtornika dokumentu.

3. Do wgladu:
e Dowdd osobisty lub paszport

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Whiosek sktada sie:
— osobiscie lub przez pelnomocnika w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog w
Starostwie Powiatowym w Golubiu-Dobrzyniu - biuro uprawnien, nr SK 4,
— w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter glowny
budynek biuro nr S4,
— za pomocg elektronicznej skrzynki e-Doreczen (osoby posiadajace podpis elektroniczny)
na adres do e-Doreczen: AE:PL-47233-54853-EIGID-14.
Po pozytywnej weryfikacji wniosku — wniosek w drodze elektronicznej zostaje przekazany do
PWPW w Warszawie, w celu wyprodukowania dokumentu prawa jazdy.

OPLATY

Wydanie wtornika prawa jazdy - 100,00 zt
Sposob oraz miejsce uiszczenia oplaty administracyjnej:

Optate mozna uisci¢ w kazdym punkcie bankowym lub przelewem na konto bankowe
Starostwa: 30 9551 0002 0105 2126 2000 0002

badz za pomocg kart ptatniczych w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég.

Pelnomocnictwo* — 17 zt

Optate skarbowg uiszcza si¢ w kasie Urzgdu Miasta Golubia-Dobrzynia czynnej tylko we wtorki
od godziny 7.30 do 15.00. W pozostate dni tygodnia w kazdym punkcie bankowym lub
przelewem na konto bankowe Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu — nr konta:

359551 0002 0100 2219 2000 0001.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ ptatnosci kartg ptatnicza — I pietro Urzad Miasta biuro nr 9.
*Pelnomocnictwo nie podlega oplacie jezeli udzielone jest matzonkowi, rodzenstwu, wstepnemu lub zstepnemu.

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW

Whiosek wraz z zalacznikami sktada sie:
— osobiscie lub przez pelnomocnika w Wydziale Komunikacji, Transportu 1 Drég w
Starostwie Powiatowym w Golubiu-Dobrzyniu - biuro uprawnien, nr SK 4,
— w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter gldowny
budynek biuro nr S4,
— za pomocg elektronicznej skrzynki e-Dorgczen (osoby posiadajace podpis elektroniczny)
na adres do e-Doreczen: AE:PL-47233-54853-EIGID-14.




MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek sktada si¢ :
— osobiscie lub przez pelnomocnika w Wydziale Komunikacji, Transportu i Droég w
Starostwie Powiatowym w Golubiu-Dobrzyniu - biuro uprawnien, nr SK 4,
— w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter gldowny
budynek biuro nr S4,
— za pomocg elektronicznej skrzynki e-Dorgczen (osoby posiadajace podpis elektroniczny)
na adres do e-Doreczen: AE:PL-47233-54853-EIGID-14.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Od momentu ztozenia dokumentéw i pozytywnej ich weryfikacji - w terminie do 10 dni.

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Toruniu,
w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji stronie, za posrednictwem Starosty Golubsko-

Dobrzynskiego.

FORMULARZ DO POBRANIA

Whniosek o wydanie wtornika prawa jazdy — KTD 29
Wzér pelnomocnictwa — KTD 29

UWAGI

Odbior nowego dokumentu nastepuje po zwrocie poprzedniego dokumentu prawa jazdy
(nie dotyczy zagubionego lub skradzionego dokumentu).

REJESTR ZMIAN

Zmianie ulegty:
1. Numer konta: z 25 1020 5024 0000 1602 0010 1220 na 57 9551 0002 0105 2126 2000 0001
z 47 1020 5025 0000 1002 0037 7762 na 78 9551 0002 0105 2126 2000 0011

2. Optata za prawo jazdy z 84 zi na 100 zt.
3. Dokonano aktualizacji aktow prawnych oraz godzin urzedowania.




