STAROSTA
GOLUBSKO-DOBRZYNSKI
ul. Miynska 4
87-400 Gnlub-Dobrzyn

ZARZADZENIE NR 1/2000
Starosty Golubsko-Dobrzynskiego
z dnia 4 stycznia 2000 r.

w sprawie ustalenia planu kont syntetycznych oraz tworzenia i prowadzenia kont
analitycznych do- okredlonyech kont syntetycznych dla budzetu Powiatu Golubsko-
Dobrzynskiego ( jako organ ) i budzetu Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowe;j.

Na podstawie art. 10 ustawy =z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowoscei ( Dz. U. nr 121,poz. 591 z pdzniejszymi zmianami ) oraz § 10 ust. 3
zarzadzania nr 46 Ministra Finanséw z dnia 1 sierpnia 1995 r. w sprawie szczegdlowych
zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych planéw kont dla pafstwowych i
gminnych jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych , zakladéw budzetowych ,
panstwowych i gminnych funduszy celowych oraz gmin i ich zwigzkow ( Dz. Urz. Min. Fin.
nr 14,poz. 60 )

zarzadza si¢ co nastgpuje :

§1

Ustala si¢ zaktadowe plany kont dla Powiatu Golubsko-Dobrzyniskiego ( jako organ ) oraz
Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu dostosowany do potrzeb sprawozdawczosci i
uzyskania informacji , zgodnie z zaltgcznikiem nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia .

§2

Do kont syntetycznych prowadzona jest ewidencja analityczna ( rejestr dochodow, rejestr
wydatkéw | kary kontowe, kary wynagrodzen, ksiggi inwentarzowe )

§3

Zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzania okresla zasady funkcjonowania kont w Starostwie
Powiatowym w Golubiu-Dobrzyniu.

§4

1. Inwentaryzacja w jednostce obejmuje sie Srodki pieniezne , druki Scislego zarachowania ,



e

drodki trwale , wartosci materialne 1 prawne a takze inne rzeczowe skladniki majatku ujete
w ewidencji pozaksiggowej ( ilodciowej ).

2. Ustala sie terminy przeprowadzania inwentaryzacji :

- $rodkow trwatych , rzeczowych skltadnikow majatku obrotowego oraz programow
komputerowych — nie rzadziej niz raz niz 4 lata.

- $rodkéw pienigznych w kasie , drukéw Scistego zarachowania — nie rzadziej niz raz w

roku ( obowiazkowo na koniec roku )

Za przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest Sekretarz Powiatu,

natomiast za dokonanie wyceny Skarbnik Powiatu.

(93]

§5

W przypadku wprowadzenia zmian w zasadach wykonania budzetu , gospodarki finansowe;
oraz sprawozdawczoscl nalezy dokonaé zmian w niniejszym planie kont.

§6

Wykonanie Zarzadzania powierza si¢ Skarbnikowi — Gléwnemu Ksiggowemu Budzetn
Powiatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od 1 stycznia 2000
roku.

W porozumieniu i za zgodg ;

STAROSTA GOLUBSKO-DOBRZYNSKI




Zaktadowy Plan Kont

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2000

Starosty Golubsko — Dobrzynskiego
zdnia 4 stycznia 2000 r.

dla budzetu Powiatu —organ finansowy

Konto Rodzaj prowadzonej
syntetyczne Nazwa konta dokumentacji ( ewidencja
analityczna )
133 Rachunek biezacy budzetu - rejestr otrzymanych
subwencjt,
dotacja
134 Kredyty bankowe
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych wg podziatu klasyfikacji
budzetowej
223 Rozliczenie wydatkdw budzetowych wg podzialu klasyfikacji
budzetowej
224 Rozrachunki budzetu
-Kujawsko-Pomorski Urzad Wojew6dzki
901 Dochody budzetu-z tytulu subwencji, rejestr otrzymanych dotacji ,
dotacji, podatku dochodowego subwencji oraz pozostate dochody
902 Wydatki budzetowe - rejestr wydatkow
budzetowych Starostwa
- sprawozdania z wykonania
budzetu jednostek podlegtych
960 Niedobér lub nadwyzka budzetowa
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 1/2000

Starosty Golubsko — Dobrzynskiego
Z dnia 4 stycznia 2000 1.

ZAKEADOWY PLAN KONT

dla budzetu Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu-jako jednostki budzetowej

Konto Nazwa konta Rodzaj prowadzona
syntetyka dokumentacji ( ewidencja
analityczna )
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwale -ksiazka inwentarzowa
013 Pozostate srodki trwale w uzywaniu ilosciowo wartosciowa
020 Wartosci niematerialne 1 prawne - II-
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych
072 Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz
wartoécl niematerialnych i prawnych
080 Inwestycje - zakup gotowych débr
Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki
bankowe
101 Kasa - raporty kasowe , kary
kontowe
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych - ewidencja analityczna
( wydatki ) dochodéw i wydatkéw wg
podziatki klasyfikacji
budzetowej
132 Rachunek érodkow inwestycyjnych - -II-
135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnych - =II-
- rachunek sr. Zakiadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych
Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - karty kontowe wg
dostawcow 1 odbiorcow
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych - rozliczenie dochodow
budzetowych z kujawsko-
Pomorskim Urzgdem
Wojewddzkim
225 Rozrachunki z budzetami - ewidencja analifyczna na

kartach kontowych




229 Pozostate rachunki publiczno-prawne
- ewidencja analityczna na
kartach kontowych
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - ewidencja analityczna na
kartach wynagr.
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami - karty kontowe — z tyt.
udzielenia zaliczek
240 Pozostale rozrachunki - ewidencja analityczna
Zespot 3 — Materialy i towary
Materialy - ewidencja ilosciowo
wartodciowa
Zespol 4 —-Koszty wg rodzajow i inne
rozliczenia
400 Koszty wg rodzajow - ewidencja analityczna wg
podziatu klasyfikacji
budzetowej
Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
750 Przychody i koszty finansowe - ewidencja analityczna wg
podziahu klasyfikacji
(rejestr dochodéw )
Zespol 8 —Fundusze , rezerwy i wynik
finansowy
800 Fundusz jednostki - ewidencja analityczna
810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na wskazujaca na Zrodto
inwestycje zwigkszen 1 kierunki
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych zmniejszen
853 Srodki specjalny
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy
Dla Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska , Powiatowego Funduszy
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym , Funduszem Swiadezen
Socjalnych , Srodkiem Specjalnym ,PFRON oraz Funduszem ds. kombatantiw.
Konto Nazwa konta Nazwa prowadzonej
syntetyka dokumentacji
135 Rachunek Funduszu Swiadczen Socjalnych
135/1 PFRON
135/2 Rachunek Powiatowego Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
135/3  |Rachunek Srodka Specjalnego
135/4 Rachunek Powiatowego Funduszu Ochrony

139

Srodowiska
Inne rozrachunki — Fundusz ds. kombatantow




201
240
400
851
853/1
85312

853/3
853/4

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Pozostate rozliczenia

Koszty

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Fundusze pozabudzetowe PFRON

Fundusze pozabudzetowe Powiatowy Fundusz
Gospodarki ~ Zasobem  Geodezyjnym i
Kartograficznym

Fundusze pozabudzetowe Srodki specjalne
Fundusze pozabudzetowe Fundusz Ochrony
Srodowiska




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 1/2000

Starosty Golubsko — Dobrzynskiego
zdnia 4 stycznia 2000 r.

Zasady funkcjonowania kont

Starostwo Powiatowe prowadzi ewidencje syntetyczna 1 analityczna dokonywanych
operacji gospodarczych przy uzyciu ksiggowosci reczne;.

Zespél ,, 0 .,

Na koncie 011 — ewidencjonuje si¢ srodki trwate , od ktorych dokonywane sg odpisy
umorzeniowe wedhug stawek okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 17
stycznia 1997 r. w sprawie amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych ( Dz. U. nr 6 z 1997 r. poz. 35 z pdZniejszymi zmianami ).

Ewidencja ksiegowa obejmuje srodki trwale , ktérych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od
kwoty 2.500 zt.

Umorzenie $rodkow trwalych ksiegowane na koncie 071 — nalicza si¢ od wszystkich srodkow
ewidencjonowanych na koncie 011 ( z wyjatkiem gruntéw ) oraz wartosci niematerialnych i
prawnych — dokonuje sie w okresie rocznym. :

Odpis umorzenia nalicz si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, W
ktorym te srodki przyjeto do uzywania do konca tego miesiaca , w ktorym nastepuje
zrownanie sumy odpisow umorzeniowych z ich wartoscia poczatkowa lub w ktérym
postawiono je w stan likwidacji , zbyto lub stwierdzono ich niedobor.

Odpisow umorzeniowych dokonuje sig na podstawie stawek wynikajacych z zalacznika do
cytowanego wyzej rozporzadzenia.

Przyjmuje sie ,ze okres dokonywania odpiséw umorzeniowych do wartosci materialnych i
prawnych — programéw komputerowych nie moze by¢ krétszy niz 24 m-ce.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedlug cen nabycia lub
wartosci po aktualizacji wyceny pomniejszonej o odpis umorzeniowe.

Jesli srodki trwale ulegly ulepszeniu ( przebudowie , rozbudowie ,adaptacji lub modernizacji )
wartos¢ poczatkowg powieksza sie o sumg wydatkow na ich ulepszenie . Ksiegi
inwentarzowe sa prowadzone przez Wydzial Finansowy.

Na koncie 013 — ewidencjonuje si¢ $rodki trwate w uzyciu , ktoérych warto$¢ poczatkowa
zawiera si¢ w przedziale kwoty 200 zi. do 2.500 2. Srodki te umarzane sa w 100 % w
momencie wydania ich do uzytkowania.

Przedmioty majatkowe o niskiej wartosci do 200 zt. | takie jak np.: czajniki , zszywacze ,
dziurkacze , kalkulatory , filizanki , termosy itp. nalezy traktowac jako materialy i nie beda
podlegaly ewidencji ilosciowo-wartosciowe] a tylko ewidencji ilosciowej.

Nie bedzie podlegala réwniez ewidencji ilosciowo wartodciowej otrzymana i zakupiona
wykladzina podtogowa — bedzie ona podlegala ewidencji ilosciowe;.

Wydzial Organizacyjny prowadzi ewidencje tych przedmiotdéw w sposob umozliwiajacych
ich identyfikacje.

Utrzymuje sie zasade nie ujmowania na koncie 014 ,, Zbiory biblioteczne ,, wydawnictw
urzedowych , instrukcji , katalogdw 1 innych ksiazek przeznaczonych wylacznie do uzytku
stuzbowego pracownikéw . Wyzej wymienione wydawnictwa 1 ksigzki objete sa w toku
uzytkowania nalezyty kontrolg pozaksiggowa.




Zespol 1

Starostwo Powiatowe prowadzi nastgpuje rachunki bankowe :

- konto 133 — rachunek biezacy budzetu

- konto 135 — rachunek funduszu $wiadezen socjalnych , Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej , Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym 1 Kartograficznym orza srodka specjalnego

- konto 139 — rachunek funduszu ds. kombatantow

Zespdl 2

Na koncie 201 — ewidencjonuje sie rachunki z odbiorcami i dostawcami ustug i robot.
Analityka rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami konta 201 rozwinieta jest wedlug
poszezegdlnych kontrahentow.

Na koncie 221 — ewidencjonuje sie przypisy oraz wplaty naleznosci Skarbu Pafstwa z tytutu
oplat melioracyjnych oraz z tytulu wieczystego uzytkowania 1 trwalego =zarzadu
nieruchomosei Skarbu Panstwa — wraz z odsetkami od nieterminowych wptat. Ewidencje
analityczna prowadzi si¢ wedtug poszczegélnych kontrahentéw. :

Na kontach 225, 229,231,240 — prowadzi si¢ analityke wg poszczegolnych tytulow
rozrachunkdw.

Zespol 3

Obecnie Starostwo Powiatowe nie prowadzi gospodarki magazynowej . Z chwila podjgcia
decyzji o stworzeniu magazynu — Wydzial Finansowy zobowiazany jest do prowadzenia
ewidencji ilosciowo-wartosciowe] materialéw podlegajacych sktadowaniu w magazynie
natomiast magazynier do prowadzenia kartoteki ilosciowej.

Dla materiatéw zakupionych na biezace potrzeby , gtdwnie materiatdow biurowych , Wydzial
Organizacyjny prowadzi ewidencje ilosciowa.

Zespot 4
Z:asada rozliczenia kosztow

Konta zespotu ,,4” stuza do ewidencji kosztéw prostych w uktadzie rodzajowym.
Szezegdtowa ewidencje analityczna nalezy prowadzi¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 1998 r. zmieniajacym
rozporzadzenie w sprawie klasyfikacji dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz innych
przychodow i rozchodow ( Dz. U. nrz 1998 r. poz. 1081 ).

Zespol 7

Konto 750 — na koncie tym ujmuje si¢ przychody z tytutu oplat i dochodow budzetowych .
Wyszczegdlnieniem tytutdéw przychodow ( oplat melioracyjnych , wieczyste uzytkowanie i




trwaly zarzad ) dochody Skarbu Panistwa oraz dochody Starostwa Powiatowego jako
jednostki.

Zespol 8

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie zwigkszen i zmniejszen funduszy jednostki.
Ustalenia dodatkowe

1. Odsetki ustawowe od naleznodci i zobowiazan ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w
momencie ich zaplaty.

2. Podstawa opracowania zakladowego planu kont dla Starostwa Powiatowego bylo :

- Zarzadzenie nr 46 ministra Finanséw z dnia 1 sierpnia 1995 r. w sprawie szczegdtowych
zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych planow kont dla panstwowych 1
gminnych jednostek budzetowych , panstwowych i gminnych funduszy celowych oraz
gmin i ich zwigzkéow ( Dz.Urz. Ministra Finanséw nr 14,poz.60 )

- Komentarz do planu kont — opracowanie Marii Augustowskiej

W zakladowym planie kont, ujete sa podstawowe zasady funkcjonowania
rachunkowosci jednostki. W praktyce nalezy korzystaé réwniez z rozszerzonego komentarza
do poszezegolnych kont, wedlug opracowania Pani Marii Augustowskiej, w celu
prawidlowego wdrozenia w zycie .
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