UCHWALA NR 187/494/23 .
ZARZADU POWIATU GOLUBSKO-DOBRZYNSKIEGO

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
7 2022 r. poz. 1526 oraz 2023 r. poz. 572) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Strukture organizacyjng Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu przedstawia schemat graficzny,
stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staro$cie Golubsko-Dobrzynskiemu.

§ 4. Traci moc uchwata nr 148/380/22 Zarzadu Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego z dnia 30 grudnia 2022 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

Przzewodniczacy Zarzadu
Powiatu

Franciszek Gutowski

Wicestarosta Golubsko-
Dobrzynski

Danuta Malecka

Cztonek Zarzadu Powiatu
Golubsko-Dobrzynskiego

Danuta Brzoskowska

Cztonek Zarzadu Powiatu
Golubsko-Dobrzynskiego

Jacek Foksinski

Czlonek Zarzagdu Powiatu
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Golubsko-Dobrzynskiego

Roman Mirowski
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Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr.............

Zarzgdu Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu

Spis tresci

Rozdziat 1. POStanOWI€Nia OFOINE. ......uuiiiiieiiiiiiiiiiieee e e e ettt e e e e et e e e e e e s s bane et e e eeeeeesennnes 2
Rozdziat 2. Organizacja StArOSTWA ......ueeeiiieiiiiiiiiiiieie e e ettt e e e e et e e e e e e s s eeeeeeeeeesnannes 3
Rozdziat 3. Podziat zadan i kompetencji pomiedzy kierownictwem Starostwa .........ccceeeeeveeeeeiecnnnnn. 5
I) =] o 1 o PP PRPTPPPRPIN 5
LYol E ] = o 1) o PO PPTPPPRRPTPUPPPIN 6
SEKIEETAIZ POWIATU ..vvieiiiiiiiiiiiit ettt e e e e e ettt e e e e s e s sttt eeeeeeeeeessnnbnbaaeeeeesanns 7
SKAIDNIK POWIGTU. . vvtttiieiiiiiiiiiit ettt ettt e e e e e e e sttt e e e e e s e s s bbb betaeeeeeeessanssbaaeeeeeeanns 8

Rozdziat 4. Zadania kierownikow wydziatdw, koordynatordow biur, Przewodniczacego Zespotu ds.

Orzekania o Niepetnosprawnosci oraz samodzielnych stanowisk pracy ........ccceccvveeeiiiiieeeeniineeeennnes 8
Rozdziat 5. Zadania wspélne wydziatdw, samodzielnych stanowisk pracy oraz biur ....................... 10
Rozdziat 6. Podstawowe zadania wydziatdw, samodzielnych stanowisk pracy oraz biur ................ 13
Wydziat Organizacyjny i Spraw SPoteCzZNYCh — ORS ..uuivuniiiiiii ettt e e teeae et eaeeans 13
WWVYAZIat FINGNSOWY = FIN . iiiiiiiiiiiiiiiie ittt e et et et e tn e taetneaastnssanssanssansssnsansssnsssnsssnsesnsesns 17
Wydziat Architektury i BUAOWNICEWE = AB ...eeeiieiiiiii ettt ettt et e teeteeteetasetnseanesanseanssans 19
GEOUETA POWIBTOWY =GP rniiiiiiiiiiiiie ettt ettt et et et et e te et st s anssansbnstnesnssanssrnssrnssnns 26
Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomos$ciami - GN ...c.euvveenieieneieieeeieeeeee e eeenn, 27
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - GOD ....covvvvveeviieneiiiiiieiieeeinnes 29
Wydziat Komunikacji, Transportu i DIrOS = KTD ...ceuuuieeeiiiieieeee ettt s eteee et s etaesesaneseenesesnsesenns 31
Wydziat Rolnictwa i Ochrony SrOdOWISKa = ROS .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseesseseesseseessseesseeeessees 36
Wydziat TechNiCZNo-INWESTYCYINY = Tl ettt ettt et et et et e et s etnseanseanseansenns 45
BIUFO PraWne = BP ... 49
TS o X Yo VA = S PPN 49
WY AZiat OSWIAtY | ZATOWIA = OZ...eueeiieeieee ittt ettt ettt et e et et e et et et eaneeaneetnsesnsennseansesnsenns 50
N A o N e [ o] = YA = T [ PR 53
Biuro Informatyki i Bezpieczenstwa INformacii = 1Bl .....ooee ettt e e e 54
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Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Zamdwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Finansowych

ZEWNEEIZNYCN = SZP ..ottt e ettt e et e et e et e e et et b e e sa e e eaaeeaanseraneeanns 56
Powiatowy Rzecznik KONSUMENTOW = PRK .....uuiiiieiiiiiiie e eeie et et e et e et eeeaeeeaeeesaeesnneennnnes 58
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji NiejaWnych = PIN........oivveeiiiiiiiiieie et eaans 59
PION OCNIONY = PO ettt ettt e et ettt e et e e st e e aa s e ta e e saa s e st esaaseesanseraneennnnns 61
Stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego - OZK.............cc....... 61
Inspektor OChrony DANYCh = TOD ......uuiiiiiiiiiiiiiiieeee ettt e e e e e e e s eeeeeeeessannes 62
Archiwum ZaKtadOWe = AZ ...ttt e e e e e e e sttt e e e e e e e e s s nanneeeeas 63
Powiatowy Zespdt ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci - PZON ......ccoueeiiiiiiieeiiiniiiiiieeeeeee e 64
Rozdziat 7. Zasady opracowywania i wydawania aktédw prawnych Zarzadu i Starosty ..........ccc....... 64
Rozdziat 8. GOAZIiNY Pracy STArOStWaA ... .ceuiieiiiriiiiiiiiieee ettt e et e e e e e e e s s eeeeeeeesssaanes 66
Rozdziat 9. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskdw i petycji .................. 66
Rozdziat 10. Organizowanie dziatalnosci KONTrolNe]......cevvuuiiiiiiieieiiiiiiiiiieeeee e 67
Rozdziat 11. Zasady pOdpPiSYWaNIa PISM . ..ccceeeeuurriiiiieeeeeeesiiiirrteeeeeeseessiiiteeeeeeeesessssnansreeeeeesssssnnnns 67

Rozdziat 1. Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng i zasady funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu oraz zakresy spraw zatatwianych przez wewnetrzne komorki
organizacyjne, a takze inne postanowienia zwigzane z pracg Starostwa.
§ 2. Starostwo Powiatowe w Golubiu-Dobrzyniu dziata na podstawie nastepujgcych aktéw prawnych:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 ze zm.);
2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje organéw
administracji publicznej - w zwigzku z reformg ustrojowg panstwa (Dz. U. 1998 r. Nr 106, poz.
668 ze zm.);
3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce
administracje publiczng (Dz. U. 1998 r. Nr 133, poz. 872 ze zm.);
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530);
5) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 775 ze zm.);
6) Statutu Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego;

7) innych przepisdw prawa materialnego regulujgcych zadania i kompetencje organéw samorzadu
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powiatowego.

§ 3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w
Golubiu-Dobrzyniu;

Powiecie - nalezy przez to rozumiec¢ Powiat Golubsko-Dobrzyniski;

Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego;

Zarzadzie - nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu Golubsko-Dobrzyniskiego;

Staroscie, Wicestaroscie, Cztonkach Zarzadu, Skarbniku, Sekretarzu - nalezy przez to rozumieé
odpowiednio: Staroste Golubsko-Dobrzyniskiego, Wicestaroste Golubsko-Dobrzynskiego,
Cztonkdéw Zarzgdu Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego, Skarbnika Powiatu Golubsko-
Dobrzynskiego, Sekretarza Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego;

Starostwie - nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Golubiu-Dobrzyniu;
wydziatach - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i inne rownorzedne komérki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu;

kierownikach - nalezy przez to rozumiec kierownikow wydziatéow i koordynatorzy
rownorzednych komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu;

Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego.

§ 4. Starostwo jest jednostkg budzetowg z siedzibg w Golubiu-Dobrzyniu, przy pomocy ktérej Zarzad

wykonuje zadania Powiatu.

§ 5. Starostwo wykonuje:

1)

a)

b)

c)

2)

okreslone ustawami:

zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,

zadania z zakresu administracji rzgdowej,

inne zadania;

zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzagdowej lub

samorzgdowej;

3) zadania wynikajgce z uchwat Rady lub Zarzadu.

Rozdziat 2. Organizacja Starostwa

§ 6. 1. Wewnetrzng strukture organizacyjng Starostwa stanowig:

1) wydziaty - podstawowe, samodzielne komorki organizacyjne, zajmujgce sie okreslong
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2)

3)

4)

2.

problematyka i dziatalno$cig w sposdb kompleksowy lub kilkoma pokrewnymi zagadnieniami,
ktdrych realizacja w jednej komodrce organizacyjnej utatwia prawidtowe zarzgdzanie,
podlegajace bezposrednio Staroscie, Wicestaroscie, Skarbnikowi lub Sekretarzowi;

biura - moga dziata¢ jako samodzielne komdrki organizacyjne albo wchodzi¢ w sktad wydziatu,
ktdry tworzy sie w przypadku koniecznosci organizacyjnego wyodrebnienia okreslonej
problematyki, nie uzasadniajgcej powotania wydziatu;

samodzielne stanowiska pracy - jednoosobowe lub wieloosobowe stanowiska pracy utworzone
w ramach wydziatu badz jako samodzielna komdrka organizacyjna wyodrebniona w strukturze
organizacyjnej urzedu;

pion - wyodrebniona, wyspecjalizowana komadrka organizacyjna, podlegajgca bezposrednio pod
kierownika wydziatu lub petnomocnika.

Podziatu struktury organizacyjnej na wewnetrzne komaorki organizacyjne Starostwa, ich
szczegotowy zakres dziatania i okreslone stanowiska pracy w tych komérkach dokonuje Starosta

W oparciu o posiadane etaty.

§ 7. W sktad Starostwa wchodzg nastepujgce wydziaty, biura, samodzielne stanowiska pracy

oraz piony, ktore przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Wydziat Organizacyjny i SPraw SPoteCZNYCh .......oviieiieiiiiiiecee e ORS
2) WYAZIAt FINGNSOWY ..ooviitiieiecteite ettt tete et et vt bes e she st sanessassesbeaesaeaeseessnesanssnsbenseneseens FN
3) Woydziat Architektury i BUDOWNICEWA ....c.ocueeiieieecicece e sttt AB
4) GEOAETA POWIALOWY ....oocveie ettt ettt ettt e et st etesae et e beseaa s sesa s aesess sesenssrnenesaeens GP
5) Woydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami .........ccceceevveveiveiecveve e e, GN
6) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzngj .......ccocvevveeceeveecinnennn. GOD
7) Wydziat Komunikacji, Transportu i DrOg .......cccoeoeeeveieceieecee ettt ser s s s KTD
8) Wydziat Rolnictwa i OChrony SFOOWISKA ..........c.cceiveieieeeeeeeeie e sesee s sessesses s sssans ROS
9) Wydziat TEChNICZNO-INWESTYCYJNY .vviuietiirietietee ettt ettt sttt st ste st e e e e eaaaeae e e e e snnneaeaans T
10) BIUFO PraWNE ..oovvieiiecie i iereetietee et cte et setesssestes s esseses st sasenssebeesseasesssessesssenssesessbensensnsnnsssessesoresnns BP
12) BIUFO RAAY oottt et ettt ettt ss st et e e steassaeete e e e easasaeeaeennnnsaeaeeasnneaesesssnnnens BR
12) Wydziat OSWiIaty | ZOTOWIA .....ecuveiieeieiietieteet ettt ettt st ste st st e s e s aeeeeeessreeeeennnaeeeeas 0z
13) StanOWiSKO dO SPraW KT .......ccueieieeeee ettt st e e et st st st e s s e e s aerens SK
14) Biuro Informatykii Bezpieczenstwa INfOrmacji .......cccovveeeieeieicece e IBI

15) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Zamdéwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw

FINaNSOWYCh ZEWNELIZNYCH ...t ettt e st e st et as SZP
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16) Powiatowy Rzecznik KONSUMENTOW ....c..c.evvieiiieieeieiie ettt et st PRK

17) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych .........cccceeueineiinenneiee e PIN
Y I T o Io Yol a Yo T V2R OO RSOOSR PO
19) Stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego .................. 0zZK
20) InsSpektor OChrONY DANYCH .....cco ittt st se e sreeaestesae st e seeneas IOD
21) Archiwum ZaKIaOOWE .......ccueeeeieiiei ettt et st se et sae st saesee ste e se e e sas ansenaenensans AZ
22) Powiatowy Zesp6t ds. Orzekania o NiepetnosSprawnosCi .....euveeveereeceeceeiveeveveveeeee e PZON

§ 8. 1. Wydziatami, Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej oraz Biurem
Rady kierujg kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajgc wtasciwe ich
funkcjonowanie.

2. Powiatowym Zespotem ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci, o ktdrym mowa w § 7 pkt 22,
kieruje Przewodniczgcy, ktérego powotuje i odwotuje Starosta.

3. Kierownicy zapewniajg zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydziatom zadan i w tym
zakresie ponoszg odpowiedzialnos¢ przed Starostg i bezposrednim przetozonym.

4. Kierownicy mogg kierowac¢ wydziatami przy pomocy swoich zastepcow, ktérzy dziatajg w
zakresie spraw zleconych im przez kierownikéw i ponosza przed nimi odpowiedzialnos¢.

5. Wydziatem, w ktérym nie utworzono stanowiska zastepcy w czasie nieobecnosci kierownika,
kieruje pracownik upowazniony przez Staroste.

6. Osoby zatrudnione na jedno lub wieloosobowym stanowisku pracy realizujg zadania im
przypisane, podlegajg bezposrednio Staroscie i ponoszg przed Starostg odpowiedzialnos¢ za
wyniki pracy i sprawne wykonywanie zadan.

7. Biurem kieruje koordynator, ktéry odpowiada za prawidtowe i terminowe wykonywanie
przypisanych zadan.

8. Starosta moze upowazni¢ pracownikéw, ktérzy wykonujg zadania o szczegdélnym charakterze
do uzywania tytutu stuzbowego odpowiadajgcego powierzonym zadaniom, np. ,, petnomocnik”.

9. Starosta moze powotywac zespoty problemowe, w sktad ktérych wchodzg przedstawiciele

réznych komorek organizacyjnych, w celu rozwigzywania okreslonych problemadw.

Rozdziat 3. Podziat zadan i kompetencji pomiedzy kierownictwem Starostwa

Starosta

§ 9. 1. Starosta jest kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa oraz
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kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu.

2. Starosta kieruje pracg Starostwa na zasadzie jednoosobowego kierownictwa przy pomocy
Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika oraz pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
kierowniczych i samodzielnych stanowiskach.

3. Starosta jako Przewodniczgcy Zarzadu organizuje jego prace, kieruje biezgcymi sprawami
Powiatu oraz reprezentuje go na zewnatrz.

4. W czasie nieobecnosci Starosty jego obowigzki petni Wicestarosta.

5. Do zakresu zadan i kompetencji Starosty, jako kierownika Starostwa nalezy:

1) nadzorowanie dziatan Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika oraz kierownikdéw i kierownikéw
jednostek organizacyjnych Powiatu;

2) ogtaszanie uchwat organéw Powiatu i sprawozdan z wykonania budzetu Powiatu;

3) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publiczne;j;

4) upowaznianie Wicestarosty i innych pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu
decyzji, o ktérych mowa w pkt 3;

5) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do kierownikow powiatowych
jednostek organizacyjnych z wytgczeniem ich zatrudniania i zwalniania;

6) okreslanie polityki kadrowej i ptacowej w Starostwie;

7) ustalanie i zmiana zakresow czynnosci i odpowiedzialnosci miedzy Wicestarostg, Sekretarzem i
Skarbnikiem;

8) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych miedzy komdérkami organizacyjnymi Starostwa;

9) wykonywanie zadan obronnych wynikajgcych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej;

10) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu
oraz wynikajacych z postanowien Statutu.

6. Starosta nadzoruje i koordynuje prace komdrek organizacyjnych Starostwa zgodnie ze

schematem organizacyjnym Starostwa.

Wicestarosta

§ 10. 1. Wicestarosta wykonuje zadania wyznaczone przez Staroste i okreslone niniejszym

Regulaminem.

2. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego swojej funkcji,
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zadania i kompetencje wykonuje Wicestarosta.

3.
1)
2)

3)

4.

Do kompetencji Wicestarosty nalezy w szczegélnosci:

petnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu Starosty;

proponowanie i inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania podporzagdkowanych mu
wydziatéw i jednostek organizacyjnych Powiatu;

podpisywanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na
podstawie upowaznien udzielonych przez Staroste.

Wicestarosta nadzoruje i koordynuje prace komérek organizacyjnych zgodnie ze schematem

organizacyjnym Starostwa.

Sekretarz Powiatu

§ 11. 1. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie Starostwa pod wzgledem techniczno-

organizacyjnym i w tym zakresie nadzoruje dziatalno$¢ wszystkich wydziatow.

2.
1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Do kompetencji Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywanych zadan w Starostwie;

proponowanie i inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania wydziatéw;
koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktow regulujgcych struktury i
zasady dziatania Starostwa i jego komdérek organizacyjnych;

nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych z
organizacjg posiedzen Zarzadu;

koordynowanie prac dotyczgcych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projektéw
uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad;

podpisywanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na
podstawie upowaznien udzielonych przez Staroste;

proponowanie i inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania wydziatéw;

prowadzenie rozdziatu korespondencji wptywajacej do Starostwa;

koordynowanie kontroli wewnetrznych i zewnetrznych w Starostwie oraz w jednostkach

organizacyjnych Powiatu;

10) nadzdr nad przyjmowaniem, rozpatrywaniem i zatatwianiem skarg, wnioskéw i petycji;

11) petnienie funkcji Koordynatora dostepnosci;

12) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.
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3. Sekretarz uczestniczy w pracach Zarzadu oraz moze uczestniczy¢ w obradach Rady, jej komisji i
zespotéw z glosem doradczym.
4. Sekretarz nadzoruje i koordynuje prace komérek organizacyjnych zgodnie ze schematem

organizacyjnym Starostwa.

Skarbnik Powiatu

§ 12.1. Skarbnik Powiatu jest gtéwnym ksiegowym budzetu Powiatu i odpowiada za jego prawidtowa
realizacje.
2. Do kompetencji Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad opracowaniem projektu budzetu zgodnie z zasadami prawa finansowego i uchwatami
Rady;

2) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz;

3) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci;

4) nadzér nad realizacjg budzetu Powiatu i zapewnienie biezgcej kontroli jego wykonania;

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan finansowych
Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty na czas swoje;j
nieobecnosci;

6) wnioskowanie o upowaznienie pracownikdw Wydziatu Finansowego do wydawania w imieniu
Starosty decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

7) kierowanie Wydziatem Finansowym przy pomocy Gtéwnego Ksiegowego Starostwa;

8) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

10. Skarbnika w czasie jego nieobecnosci zastepuje Gtéwny Ksiegowy Starostwa.

Rozdziat 4. Zadania kierownikéw, koordynatoréw biur, Przewodniczacego Zespotu ds. Orzekania o

Niepetnosprawnosci oraz samodzielnych stanowisk pracy

1. Kierownicy sg bezposrednimi przetozonymi podlegtych im pracownikéw i sprawujg nad nimi
nadzor.

2. Kierownicy, koordynatorzy biur, Przewodniczacy Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
oraz samodzielne stanowiska pracy ponoszg przed Starostg i osobg sprawujgcg bezposredni

nadzér nad wydziatem jednoosobowg odpowiedzialnos¢ za wyniki pracy wydziatu, jego
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organizacje pracy oraz prawidfowe i sprawne wykonywanie zadan.

3. Kierownicy, koordynatorzy biur, Przewodniczgcy Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci

oraz samodzielne stanowiska pracy ustalajg podziat zadan i kompetencji oraz ustalaja

szczegotowe zakresy czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla podlegtych pracownikow

oraz zastepstwa w czasie nieobecnosci pracownika.

4. Kierownicy, koordynatorzy biur, Przewodniczacy Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci

oraz samodzielne stanowiska pracy przydzielajg dla podlegtych pracownikéw szczegétowe

zadania w zakresie zadan obronnych w formie ,kart realizacji zadan operacyjnych”.

5. Do kompetencji kierownikéw, koordynatordw biur, Przewodniczgcego Zespotu ds. Orzekania o

Niepetnosprawnosci oraz samodzielnych stanowisk pracy nalezy w szczegélnosci:

1)

nadzér nad wypetnianiem obowigzkdw stuzbowych przez podlegtych pracownikow;

2) zatatwianie indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej w ramach udzielanych

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

upowaznien;
zapewnianie witasciwych warunkow pracy podlegtych pracownikéw oraz nadzér nad
przestrzeganiem przez pracownikow Regulaminu Organizacyjnego, dyscypliny pracy,

przepisow o ochronie danych osobowych oraz innych przepiséw prawnych;

organizowanie pracy, wdrazanie usprawnien i efektywnych metod pracy majgcych wptyw

na obstuge interesantow;

realizacja kontroli zarzagdczej stosownie do obowigzujgcych przepiséw;

uczestnictwo w posiedzeniach Rady i jej komisjach na zasadach okreslonych w Statucie

Powiatu;

dokonywanie okresowych ocen pracownikow wedtug zasad ustalonych przez staroste

odrebnym zarzgdzeniem;

uczestniczenie w realizacji zadan z zakresu dziatania urzedu w dziedzinie obronnosci
panstwa w czasie pokoju, ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego;
sporzgdzanie opracowan, sprawozdan, analiz, informacji o realizacji zadan, takze na

whiosek innego wydziatu;

10) podpisywanie pism w zakresie wtasciwosci rzeczowej wydziatu, nie zastrzezonych do

podpisu Starosty;

11) nadzdér nad przestrzeganiem przepiséw o zamdwieniach publicznych.
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Rozdziat 5. Zadania wspdlne wydziatéw, samodzielnych stanowisk pracy oraz biur

§ 13. Do wspodlnych zadan wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy nalezy:

1) wykonywanie zadan okreslonych przepisami prawa nalezgcych do kompetencji Starosty;

2) przygotowywanie projektéw uchwat, materiatéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzgdu oraz dla potrzeb Starosty;

3) realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu;

4) wspdtuczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych Powiatu;

5) wspotdziatanie ze Skarbnikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu;

6) rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Biurem Rady interpelacji i wnioskéw radnych;

7) wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez wydziaty;

8) rozpatrywanie petycji wptywajacych do organdéw Powiatu;

9) prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajgcych z przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji;

10) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatdw oraz stanowisk pracy i podejmowanie
dziatan na rzecz usprawnienia pracy Starostwa;

11) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw;

12) wykonywanie zadan kontroli zarzgdczej w zakresie dziatania wydziatu lub stanowiska pracy i
obowigzujgcych przepiséw prawnych;

13) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu;

14) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji zadan inwestycyjnych i remontéw;

15) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o zamoéwieniach publicznych oraz wspétpraca z
merytoryczng komorka w zakresie przygotowywania opisu przedmiotu zamdwienia;

16) wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie reagowania kryzysowego i ochrony ludnosci;

17) wykonywanie zadan obronnych planowanych do realizacji w okresie pokoju, w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny;

18) wspotdziatanie w poszukiwaniu programoéw operacyjnych i projektéw adresowanych do
samorzgdu powiatowego wspieranych srodkami pozabudzetowymi;

19) wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi w celu wykonywania zadan publicznych;

20) wspotpraca z Wydziatem Organizacyjnym i Spraw Spotecznych w zakresie organizacji imprez i
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uroczystosci;

21) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustaw o dostepie do informacji publicznej, o ochronie
danych osobowych oraz ochronie informacji niejawnych;

22) przestrzeganie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalne;j i jednolitego rzeczowego
wykazu akt;

23) przygotowywanie w ramach wifasciwosci wydziatu materiatow informacyjnych wymaganych
przepisami prawa do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej oraz stronie
internetowej Starostwa;

24) gospodarowanie przyznanymi srodkami budzetowymi i mieniem zgodnie z przepisami ustawy o
finansach publicznych, zamoéwieniach publicznych, innymi ustawami regulujgcymi te kwestie
oraz uregulowaniami wewnetrznymi;

25) wykonywanie na polecenie Starosty innych zadan nie objetych zakresem dziatania wydziatu,
biura lub stanowiska pracy;

26) realizacja obowigzkdow informacyjnych w celu prawidtowej realizacji zadan przez Inspektora
Ochrony Danych w szczegdlnosci w nastepujgcych zakresach:

a) sprawy pracownicze:

- zatrudnienia nowego pracownika (osoby upowaznionej),

- zwolnienia pracownika (osoby upowaznionej),

- skarg (zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych) pracownikéw lub bytych pracownikéw,
- zamiarze udostepnienia danych osobowych pracownikéw podmiotom zewnetrznym,;

b) podmioty zewnetrzne:

zamiarze zawarcia umowy z podmiotem zewnetrznym (jezeli umowa przewiduje przeptyw danych

osobowych),

zamiarze zmiany podmiotu zewnetrznego przetwarzajgcego dane osobowe,

postepowania przedstawicieli podmiotéw zewnetrznych niezgodnym z zasadami bezpieczeistwa

opisanymi na szkoleniu,

przydzielania zdalnych dostepdw do systemdw informatycznych przedstawicielom firm
zewnetrznych;

C) strony internetowe:

- zamiarze zmiany lub uruchomieniu nowego hostingu serwisdw www zbierajgcych lub
przesytajgcych dane osobowe,

- zamiarze uruchomienia nowej strony internetowej lub modyfikowaniu funkcjonalnos$ci juz
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istniejgcej (jezeli dochodzi do przeptywu danych za ich posrednictwem),
- zamiarze przetwarzania danych osobowych zgromadzonych za posrednictwem stron internetowych
w innym celu niz to wynika z ,, klauzul zgody”;
d) dziatania marketingowe i promocyjne:
- zamiarze zorganizowania konkursu, programu lojalnosciowego lub innych dziatah marketingowych
lub promocyjnych wymagajgcych przetwarzania danych osobowych,
- zamiarze nawigzania wspotpracy z podmiotem zewnetrznym w zakresie marketingu lub promocji
(zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych);
e) usuwanie danych:
- zamiarze usuniecia wiekszej ilosci danych osobowych (zaréwno wersja papierowa, jak i system
informatyczny),
- zamiarze przekazania no$nikéw elektronicznych (komputeréw/laptopéw) zawierajgcych dane
osobowe podmiotom zewnetrznym (np. celem ich naprawy),
- niewfasciwym usuwaniu danych osobowych przez wspoétpracownikéw (zwykte Smietniki),
zepsutym sprzecie doniszczenia dokumentéw;
f) incydent bezpieczenstwa:
- wycieku, utracie (zagubieniu) lub udostepnieniu danych osobowych osobie nieupowaznionej,
- wycieku, utracie (zagubieniu) lub udostepnieniu osobie nieupowaznionej danych osobowych przez
podmiot zewnetrzny (kontrahenta),
- nie dziatajgcym zabezpieczeniu danych osobowych (np. niszczarki do dokumentéw, zagubione
klucze, ujawnione i nie zmienione hasta dostepowe, itp.),
- nie stosowaniu sie do procedur bezpieczeristwa (np. polityka czystego biurka, polityka czystego
ekranu, polityka kluczy, itp.);
g) skargii sygnalizacje:
- wszelkich skargach oséb fizycznych na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych,
- wszelkich pismach przychodzacych od jakichkolwiek organdw lub urzedéw w zakresie ochrony
danych osobowych,
- wszelkiej korespondencji przychodzacej od podmiotdw zewnetrznych w zakresie watpliwosci
(zgodnosci) dziatan z przepisami ochrony danych osobowych;
h) okresowe kontrole:
- wspotudziat w okresowych kontrolach (sprawdzeniach) przestrzegania procedur opisanych w

dokumentacji wewnetrznej,
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- skfadanie wyjasnien, udostepnianie dokumentéw oraz systemoéw informatycznych do kontroli
(sprawdzenia);
i) zamiar przeprowadzki, uruchomienia lub zlikwidowania wydziatu/biura/stanowiska itp., w ktérym

byty przetwarzane dane osobowe.

Rozdziat 6. Podstawowe zadania wydziatéw, samodzielnych stanowisk pracy oraz biur

Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych — ORS

§ 14. 1. Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych zapewnia sprawng organizacje i funkcjonowanie
Starostwa, organizacje przyjmowania obywateli w sprawie skarg, wnioskéw i petycji, zapewnia obstuge
Zarzgdu Powiatu, realizuje zadania z zakresu spraw spotecznych i obywatelskich, kultury i rozwoju
lokalnego oraz sportu, a takze prowadzi dziatalnos¢ promocyjno-informacyjng Powiatu.

2. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie spraw organizacyjnych nalezy:

1) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji;

2) opracowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego i jego nowelizacji;

3) opracowywanie projektu Regulaminu Pracy Starostwa i jego nowelizacji;

4) inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa;

5) prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty;

6) prowadzenie obstugi Biura Podawczego;

7) zapewnienie nadawania i odbioru przesytek pocztowych oraz ich ewidenc;ji;

8) zapewnienie obstugi korespondencji ePUAP i e-Doreczen;

9) prowadzenie rejestru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty;

10) prowadzenie rejestru zarzagdzen Starosty;

11) prowadzenie rejestru upowaznien i petnomocnictw udzielanych przez Zarzad;

12) prowadzenie centralnego rejestru uméw i porozumien;

13) prowadzenie spraw dotyczgcych pieczeci i tablic urzedowych;

14) dokonywanie prenumeraty prasy i innych wydawnictw;

15) prowadzenie i koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego

pracownikéw;
16) przekazywanie materiatéw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego;
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17) prowadzenie centralnego rejestru skarg, wnioskéw i petycji, opracowywanie analiz i

sprawozdan z tego zakresu;

18) prowadzenie ewidencji oddelegowan stuzbowych pracownikéw;

19) organizowanie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczenia nieodptatnego

b)

d)

e)

poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w tym:

organizowanie utworzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego,

wykonywanie czynnosci niezbednych do zawarcia uméw na udzielanie nieodpfatnej pomocy
prawnej z adwokatami, radcami prawnymi oraz na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej,
Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej z organizacjami
pozarzgdowymi prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego,

zbieranie informacji o udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej na obszarze Powiatu i przekazywanie ich co kwartat, za
posrednictwem wtasciwego wojewody, Ministrowi Sprawiedliwosci,

rozliczanie pod wzgledem merytorycznym dotacji przekazanej Powiatowi na realizacje
nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

podejmowanie dziatan na rzecz edukacji prawnej;

20) koordynowanie realizacji wnioskdw komisji Rady, a takze interpelacji i zapytan radnych oraz

czuwanie nad ich terminowym zatatwianiem.

3. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie obstugi Zarzadu Powiatu nalezy:

1) gromadzenie i przygotowywanie materiatéw niezbednych dla pracy Zarzadu;

2)
3)
4)
5)
6)

1)

2)

przygotowywanie materiatéw na posiedzenia Zarzadu;

protokotowanie posiedzen Zarzadu;

prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu;

przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Zarzadu kierownikom i kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu i czuwanie nad ich terminowym zatatwianiem;

udzielanie pomocy cztonkom Zarzadu w wypetnianiu obowigzkdw.

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie kultury nalezy:

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej oraz tworzeniem
powiatowych instytucji kultury;

podejmowanie dziatah zapewniajgcych rozwéj twdrczosci artystycznej, otaczanie opieka

amatorskiego ruchu artystycznego;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury;
zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek publicznych;
ustalanie zatozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiegu powiatowym oraz
nadzorowanie ich organizacji;

przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezgcej dziatalnosci remontowej
instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te cele srodkéw
budzetowych;

prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej;

wspotdziatanie w zakresie organizacji Swigt i innych uroczystosci, imprez artystycznych i
rozrywkowych;

organizowanie na terenie Powiatu obchoddw rocznic w celu upamietniania walki o

niepodlegtos¢ Polski oraz uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego;

10) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow;

11) przyjmowanie informacji od oséb prowadzgcych roboty budowlane i ziemne w razie ujawnienia

przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku;

12) zawiadamianie Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub znalezisku

archeologicznym;

13) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego

zajecia;

14) ustanawianie spotecznego opiekuna zabytkow.

5.
1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie rozwoju lokalnego nalezy:

opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw promocyjno-informacyjnych o Powiecie;
promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin Powiatu w kraju
oraz za granicg;

organizowanie i udziat w wystawach i targach;

podejmowanie dziatan promujgcych rozwdj przedsiebiorczosci na terenie Powiatu;
wspotpraca ze stowarzyszeniami zawodowymi, organizacjami przedsiebiorcéw i pracodawcow;
koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspodtpracy zagraniczng;

organizowanie udziatu wtadz Powiatu w obchodach, uroczystosciach i rocznicach na szczeblu
gmin, sgsiednich powiatdow oraz wojewddztwa kujawsko-pomorskiego;

wspotpraca poszczegdlnymi wydziatami Starostwa i kierownikami jednostek organizacyjnych

Powiatu w zakresie rozwoju i promoc;ji;
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9) przygotowywanie materiatdw do opracowywania informatoréw i publikacji promocyjnych
dotyczacych Powiatu;

10) udziat w spotkaniach i uroczystosciach waznych dla Powiatu;

11) przekazywanie informacji o dziatalnosci Powiatu do mediow.

6. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie spraw spotecznych i obywatelskich nalezy:

1) koordynowanie procesu tworzenia programu wspofpracy Powiatu z organizacjami
pozarzgdowymi, opracowywanie projektu programu, poddawanie go konsultacjom
spotecznym, kontrolowanie sposobu realizacji uchwalonego programu;

2) wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwtok i szczgtkdw z obcego panistwa oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z przewozem oséb zmartych lub zabitych w miejscach publicznych;

3) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych;

4) wykonywanie uprawnien Starosty wynikajgcych z przepiséw ustawy o fundacjach;

5) nadzoér nad dziatalnoscig stowarzyszen zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym i
stowarzyszen zwyktych;

6) kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych;

7) Swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskow o przyznanie w
drodze wyjatku emerytur i rent;

8) analiza sytuacji zyciowej kombatantéw i oséb represjonowanych oraz podejmowanie w tym
zakresie stosownych inicjatyw;

9) wspodtpraca w zakresie realizacji pkt 7 i 8 z organizacjami spotecznymi oraz stowarzyszeniami
kombatantow i oséb represjonowanych we wspétdziataniu z wojewodg;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie stosunku pracy z inwalidg
wojennym i wojskowym oraz kombatantem i inng osobg uprawniong;

11) koordynacja i analiza dziatalnosci jednostek organizacyjnych Powiatu zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu pomocy spotecznej;

12) inspirowanie i promowanie rozwigzan w zakresie polityki spotecznej w tym pomocy spotecznej
zgodnych ze strategig przyjetg przez Rade;

13) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig domu pomocy spotecznej oraz placdwek opiekunczo-
wychowawczych w zakresie spraw organizacyjnych i administracyjnych;

14) przygotowywanie wnioskdw w zakresie pozyskiwania dodatkowych srodkéw na zadania z
zakresu pomocy spotecznej, rozliczenie pozyskanych srodkéw oraz wspdétpraca w tym zakresie z

ministerstwem wtasciwym do spraw pomocy spotecznej, urzedem wojewddzkim, urzedem
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1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

marszatkowskim, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie sportu nalezy:

tworzenie warunkoéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej;
prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych;

wspieranie dziatalnosci stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkdw sportowych;
organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich
warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym m.in. organizowanie zawodow i
imprez sportowo-rekreacyjnych, w tym réwniez dla oséb niepetnosprawnych;
opracowywanie kalendarzy imprez sportowo-rekreacyjnych;

opiniowanie wnioskdw o przyznanie odznaczen, wyrdznien i nagrdod za szczegdlne osiggniecia w
dziedzinie sportu;

zapewnienie obstugi administracyjno-organizacyjnej Powiatowego Koordynatora Sportu.

Wydziat Finansowy - FN

§ 15. 1. Wydziat Finansowy prowadzi sprawy zwigzane z opracowaniem projektu budzetu Powiatu,

zapewnia obstuge finansowo-ksiegowg Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidtowos¢ prowadzenia

rachunkowosci przez powiatowe jednostki organizacyjne, sporzadza sprawozdania z realizacji zadan

budzetowych.

2. Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

opracowanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu;
przygotowanie projektéw uchwat w zakresie gospodarki finansowej i budzetu Powiatu;
przygotowanie projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Powiatu oraz jej
zmian wraz w wykazem przedsiewzie¢;

informowanie jednostek organizacyjnych Powiatu, stuzb inspekcji i strazy o zmianach w planach
finansowych wydatkéw i dochodéw wynikajgcych z uchwat Zarzadu i Rady;

nadzorowanie prawidtowosci opracowania i zatwierdzenia planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu;

windykacja naleznosci budzetowych Starostwa, Powiatu i Skarbu Panstwa;

sporzgdzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu;

przyjmowanie i kontrola okresowych sprawozdan budzetowych i finansowych od jednostek

organizacyjnych Powiatu;
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9) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowych i finansowych;

10) sporzadzanie zbiorczych, skonsolidowanych sprawozdan budzetowych i finansowych z
wykonania budzetu Powiatu;

11) prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami;

12) prowadzenie dokumentacji ptacowej, Swiadczen z ubezpieczen spotecznych i Swiadczen
skarbowych;

13) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa;

14) rozliczanie podrozy stuzbowych;

15) sporzadzenie list ptac -, diety radnych”;

16) wspodtdziatanie z bankami i organami skarbowymi;

17) wspodtpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowg z zakresie budzetu;

18) opracowanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci;

19) opracowanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczgcych zasad prowadzenia i rozliczania
inwentaryzacji;

20) obstuga finansowa i ksiegowa Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;

21) obstuga finansowa i ksiegowa Funduszu Pracy;

22) obstuga finansowa i ksiegowa optaty ewidencyjnej oraz sporzgdzanie sprawozdania;

23) obstuga finansowa i ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczer: Socjalnych;

24) obstuga finansowa i ksiegowa Starostwa;

25) ewidencja finansowo-ksiegowa i rozliczanie projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej i innych wymagajgcych wyodrebnionej ewidencji ksiegowej;

26) kontrola formalno-rachunkowa dokumentac;ji finansowo-ksiegowej;

27) prowadzenie ewidencji rejestru zakupu i sprzedazy podatku VAT;

28) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych podatku od towaréw i ustug oraz wystawianie faktur
VAT;

29) prowadzenie na podstawie stosownej uchwaty Rady oraz zgodnie z zawartymi porozumieniami,
petnej obstugi finansowej i ksiegowej nastepujacych jednostek organizacyjnych Powiatu:

a) Zespot Szkét Nr 1 im. Anny Wazéwny w Golubiu-Dobrzyniu,

b) Zespdt Szkét Nr 2 w Golubiu-Dobrzyniu,

c) Zespot Szkdét Nr 3 w Golubiu-Dobrzyniu,

d) Zespot Szkét im. Lecha Watesy w Kowalewie Pomorskim,
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e) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Wielgiem,

f) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Golubiu-Dobrzyniu,

g) Publiczna Szkota Muzyczna | Stopnia w Golubiu-Dobrzyniu,

h) Publiczna Szkota Muzyczna | Stopnia w Kowalewie Pomorskim,

i) Powiatowa Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza w Wielgiem,

j) Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Golubiu-Dobrzyniu,

k) Powiatowa Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza Typu Specjalistyczno-Terapeutycznego w
Golubiu-Dobrzyniu,

I) Powiatowe Centrum Opiekunczo-Mieszkalne w Golubiu-Dobrzyniu.

30) wspotdziatanie z inspektorem ds. o$wiaty w zakresie dokonywania wydatkow przez
poszczegdlne szkoty i placowki oswiatowe,

31) prowadzenie kontroli majgtku, w szczegdlnosci:

a) kwalifikowanie srodkow trwatych pod wzgledem wartosciowo-ilosciowym lub wytgcznie
iloSciowym;

b) prowadzenie ewidencji wyposazenia w postaci ksigg inwentarzowych w formie elektroniczne;j;

c) prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych w uzyczeniu i dzierzawionych;

d) uzgadnianie ksigg inwentarzowych;

e) sporzadzanie rocznych plandw inwentaryzacyjnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
wymaganych prawem sprawozdan;

f) ustalanie wynikéw inwentaryzacji oraz formutowanie wnioskéw dotyczgcych rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych;

g) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w przypadku wystgpienia réznic
inwentaryzacyjnych;

h) biezgce uaktualnianie danych ewidencyjnych m.in. w oparciu o wyniki inwentaryzacji, protokoty

kasacyjne i zgtoszenia przemieszczen sktadnikéw majatku.

Wydziat Architektury i Budownictwa — AB

§ 16. 1. Wydziat Architektury i Budownictwa wykonuje zadania nalezgce do wtasciwosci Starosty jako
organu administracji architektoniczno-budowlanej pierwszej instancji okreslone przepisami prawa
budowlanego i niezastrzezone do wtasciwosci innych organdéw.

2. Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:
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1) sprawdzanie kompletnosci wniosku o pozwolenie na budowe lub wniosku o wydanie odrebnej
decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu
architektoniczno-budowlanego, pod wzgledem formalno-prawnym oraz wzywanie do jego
uzupetnienia w trybie art. 64 § 2 kodeksu postepowania administracyjnego;

2) sprawdzanie wniosku o pozwolenie na budowe lub wniosku o wydanie odrebnej decyzji
o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu architektoniczno-
budowlanego, pod wzgledem materialno-prawnym, w zakresie:

a) zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i innymi
aktami prawa miejscowego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w
przypadku braku miejscowego planu,

b) wymaganiami ochrony srodowiska, w szczegélnosci okreslonymi w decyzji
o $Srodowiskowych uwarunkowaniach,

c) ustaleniami uchwaty o ustaleniu lokalizacji inwestycji mieszkaniowej,,

d) zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami, w tym techniczno-
budowlanymi,

e) kompletnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego, w tym dotgczenie: kopii zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 12 ust. 7 prawa
budowlanego, dotyczacego projektanta i projektanta sprawdzajgcego, wymaganych opinii,
uzgodnien, pozwolen i sprawdzen oraz oswiadczen, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2 pkt 91 10
prawa budowlanego,

f) posiadania przez projektanta i projektanta sprawdzajgcego odpowiednich uprawnien
budowlanych, na podstawie kopii dokumentéw, o ktérych mowa w art. 34 ust. 3d pkt 1 prawa
budowlanego — w przypadku uprawnien niewpisanych do centralnego rejestru oséb
posiadajgcych uprawnienia budowlane lub danych w centralnym rejestrze oséb posiadajacych
uprawnienia budowlane — w przypadku uprawnien wpisanych do tego rejestru,

g) przynaleznosci projektanta i projektanta sprawdzajgcego do wtasciwej izby samorzgdu
zawodowego, na podstawie zaswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 12 ust. 7 prawa
budowlanego — w przypadku oséb niewpisanych do centralnego rejestru oséb posiadajgcych
uprawnienia budowlane lub danych w centralnym rejestrze oséb posiadajgcych uprawnienia

budowlane —w przypadku oséb wpisanych do tego rejestru;
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3) w razie stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie okreslonym w art. 35 ust. 1 prawa
budowlanego naktadanie postanowieniem obowigzku usuniecia wskazanych nieprawidtowosci,
w okreslonym terminie;

4) prowadzenie postepowania uzgodnieniowego z wojewddzkim konserwatorem zabytkéw, przed
wydaniem decyzji o pozwoleniu na budowe lub rozbidrke, w stosunku do obiektow
budowlanych oraz obszaréw niewpisanych do rejestru zabytkéw, a ujetych w gminnej ewidencji
zabytkéw w trybie art. 39 ust. 3 i 4 prawa budowlanego;

5) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe;

6) wydawanie na zgdanie inwestora spetniajgcego warunki do uzyskania decyzji o pozwoleniu na
budowe, odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub terenu
lub projektu architektoniczno-budowlanego, poprzedzajgcej wydanie decyzji o pozwoleniu
na budowe;

7) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz
projektu architektoniczno-budowlanego i wydania decyzji o pozwoleniu na budowe:

a) w przypadku niewykonania, w wyznaczonym terminie, postanowienia, o ktdrym mowa w art. 35
ust. 3 prawa budowlanego,

b) w przypadku wykonywania robdt budowlanych przed uzyskaniem decyzji o pozwoleniu
na budowe,

c) jezeli na terenie, ktérego dotyczy projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, znajduje sie
obiekt budowlany, w stosunku do ktérego wydano ostateczng decyzje o nakazie rozbiérki;

8) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbidrke;

9) wydawanie decyzji o wytgczeniu obowigzku ustanowienia kierownika budowy, jezeli jest to
uzasadnione nieznacznym stopniem skomplikowania robét budowlanych lub innymi waznymi
wzgledami;

10) wydawanie na wniosek inwestora, decyzji o wytgczeniu stosowania przepisdw art. 45a
ust. 1 prawa budowlanego, jezeli jest to uzasadnione nieznacznym stopniem skomplikowania
robot budowlanych lub innymi waznymi wzgledami;

11) wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe, w przypadku istotnego odstgpienia od
zatwierdzonego projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-

budowlanego lub innych warunkdéw decyzji o pozwoleniu na budowe;
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12) stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe, jezeli budowa nie zostata
rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata sie ostateczna lub budowa
zostafa przerwana na czas dtuzszy niz 3 lata;

13) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe, na rozpoczecie albo wznowienie budowy,

w przypadku wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe, stwierdzenia jej niewaznosci
albo uchylenia, réwniez w przypadku zakonczenia robdét budowlanych;

14) przenoszenie na wniosek nowego inwestora, decyzji o pozwoleniu na budowe;

15) uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe, w przypadku wydania przez powiatowego
inspektora nadzoru budowlanego decyzji, o ktdrej mowa w art. 51 ust. 1 pkt 3 prawa
budowlanego;

16) wydawanie na wniosek inwestora, decyzji o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku,
lokalu lub na teren sasiedniej nieruchomosci, jezeli jest ono niezbedne do wykonania prac
przygotowawczych lub robdt budowlanych, w razie nieuzgodnienia przez inwestora warunkéw,
o ktérych mowa w art. 47 ust. 1 prawa budowlanego;

17) prowadzenie na wniosek inwestora, przed wydaniem decyzji o pozwoleniu na budowe
albo decyzji o zmianie pozwolenia na budowe, postepowania administracyjnego w sprawie
odstepstwa od przepiséw techniczno-budowlanych w trybie art. 9 prawa budowlanego;

18) w przypadku obiektéw zaktadow gdrniczych oraz obiektow usytuowanych na terenach
zamknietych, wydawanie postanowienia o uzgodnieniu projektowanych rozwigzan w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewac;ji obiektéw budowlanych projektowanych od strony drég, ulic,
placéw i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drdg, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu,
wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze podtgczen tych obiektéow do sieci
uzytku publicznego;

19) wydawanie dziennika budowy;

20) przyjmowanie zgtoszenia budowy lub wykonywania innych robét budowlanych
niewymagajacych decyzji o pozwoleniu na budowe, natomiast wymagajgcych zgtoszenia,

o ktérym mowa w art. 30 prawa budowlanego;

21) przyjmowanie zgtoszenia budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego

niewymagajacej decyzji o pozwoleniu na budowe, natomiast wymagajgcej zgtoszenia, o ktérym

mowa w art. 30 prawa budowlanego;
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21) przyjmowanie zgtoszenia rozbidrki niewymagajgcej decyzji o pozwoleniu na rozbiorke,
ale wymagajacej zgtoszenia, o ktdrym mowa w art. 31 ust. 1c prawa budowlanego;

23) przyjmowanie zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, o
ktdrym mowa w art. 71 ust. 2 prawa budowlanego;

24) w razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia, naktadanie na zgtaszajgcego, w drodze
postanowienia, obowigzku uzupetnienia, w okreslonym terminie, brakujgcych dokumentéw, a
w przypadku ich nieuzupetnienia — wnoszenie sprzeciwu na podstawie art. 30 ust. 5c, art. 31
ust. 2 i art. 71 ust. 3 prawa budowlanego, w drodze decyzji;

25) wnoszenie sprzeciwu na podstawie art. 30 ust. 6 prawa budowlanego, jezeli:

a) zgtoszenie dotyczy budowy lub wykonywania robét budowlanych objetych obowigzkiem
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe,

b) budowa lub wykonywanie robdot budowlanych objetych zgtoszeniem narusza ustalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji o warunkach zabudowy,
inne akty prawa miejscowego lub inne przepisy,

c) zgtoszenie dotyczy budowy tymczasowego obiektu budowlanego, o ktérym mowa w art. 29 ust.
1 pkt 7 prawa budowlanego, w miejscu, w ktorym taki obiekt istnieje,

d) roboty budowlane zostaty rozpoczete z naruszeniem art. 30 ust. 5 prawa budowlanego;

26) wnoszenie sprzeciwu na podstawie art. 71 ust. 5 prawa budowlanego, jezeli zamierzona
zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci:

a) wymaga wykonania robot budowlanych, objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na budowe,

b) narusza ustalenia obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
i innych aktéw prawa miejscowego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

c) moze spowodowac niedopuszczalne: zagrozenia bezpieczeristwa ludzi lub mienia, pogorszenie
stanu srodowiska lub stanu zachowania zabytkéw, pogorszenie warunkéw zdrowotno-
sanitarnych oraz wprowadzenie, utrwalenie badz zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla
terenéw sgsiednich;

27) naktadanie, w drodze decyzji obowigzku uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego

obiektu lub robét budowlanych objetych obowigzkiem zgtoszenia, jezeli ich realizacja moze
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naruszaé ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji o warunkach
zabudowy lub spowodowac:

a) zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

b) pogorszenie stanu $rodowiska lub stanu zachowania zabytkéw,

c) pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych,

d) wprowadzenie, utrwalenie, zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla terenéw sgsiednich;

28) naktadanie obowigzku uzyskania decyzji o pozwoleniu na rozbidrke obiektéw, o ktérych mowa
w art. 31 ust. 1 prawa budowlanego, jezeli rozbidrka tych obiektow:

a) moze wptynac na pogorszenie stosunkéw wodnych, warunkéw sanitarnych oraz stanu
srodowiska lub,

b) wymaga zachowania warunkdw, od ktorych spetnienia moze by¢ uzaleznione prowadzenie
robot zwigzanych z rozbiorka;

29) zgdanie od inwestora, ze wzgledu na bezpieczenstwo ludzi lub mienia, przedstawienia danych
o obiekcie budowlanym lub dotyczgcych prowadzenia robét rozbiérkowych;

30) wnoszenie sprzeciwu na podstawie art. 71 ust. 5 prawa budowlanego, jezeli zamierzona
zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci:

a) wymaga wykonania robét budowlanych, objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na budowe,

b) narusza ustalenia obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
i innych aktéw prawa miejscowego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

c) moze spowodowac niedopuszczalne: zagrozenia bezpieczeristwa ludzi lub mienia, pogorszenie
stanu srodowiska lub stanu zachowania zabytkéw, pogorszenie warunkéw zdrowotno-
sanitarnych, wprowadzenie, utrwalenie badz zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla
terenéw sgsiednich;

31) jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wymaga
wykonania robdét budowlanych objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
rozstrzyganie w tej sprawie poprzez wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe;

32) przenoszenie, w drodze decyzji, praw i obowigzkéw wynikajgcych ze zgtoszenia,
wobec ktdérego organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst sprzeciwu,

na rzecz innej osoby;
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33) wydawanie z urzedu, przed uptywem terminu, o ktérym mowa w art. 30 ust. 5, art. 31
ust. 2 i art. 71 ust. 4 prawa budowlanego, zaswiadczenia o braku podstaw do wniesienia
sprzeciwu, ktére wytgcza mozliwo$é wniesienia sprzeciwu oraz uprawnia inwestora
do rozpoczecia robét budowlanych, zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci;

34) egzekwowanie obowigzku rozbidrki lub przeniesienia w inne miejsce tymczasowego obiektu
budowlanego, jezeli inwestor przed uptywem 180 dni od dnia rozpoczecia budowy okreslonego
w zgtoszeniu, nie ztozyt wniosku o wydanie decyzji o pozwolenie na budowe i uchyla sie po
uptywie tego terminu od obowigzku jego rozbidrki lub przeniesienia w inne miejsce, w trybie
przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

35) prowadzenie w formie elektronicznej, rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe i decyzji o
pozwoleniu na budowe oraz rejestru zgtoszen budowy, o ktérej mowa w art. 29 ust.1
pkt 1-3 prawa budowlanego, a takze przekazywanie na biezgco, do organu wyzszego stopnia
oraz Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego wprowadzonych do nich danych;

36) przekazywanie bezzwtocznie powiatowemu inspektorowi nadzoru budowlanego:

a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym projektem
zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektem architektoniczno-budowlanym,

b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania dziatki lub
terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego wraz z tym projektem,

c) kopii innych decyzji, postanowien i zgtoszen wynikajgcych z przepiséw prawa budowlanego;

37) uczestniczenie, na wezwanie organdéw nadzoru budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych i
kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z tymi
czynnosciami;

38) przesytanie niezwtocznie, decyzji o pozwoleniu na budowe lub kopi zgtoszenia budowy,
o ktorej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1-4 lub kopii zgtoszenia przebudowy, o ktérej mowa
w art. 29 ust. 3 pkt 1 lit. a oraz instalowania, o ktérym mowa w art. 29 ust. 3 pkt 3 lit. d
prawa budowlanego, wraz z adnotacjg o niewniesieniu sprzeciwu, wéjtowi lub burmistrzowi
albo organowi, ktéry wydat decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu
oraz decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach;

39) przekazywanie organowi podatkowemu wtasciwemu w sprawach podatku
od nieruchomosci, ze wzgledu na miejsce potozenia obiektu budowlanego, kopii decyzji

o pozwoleniu na budowe i pozwoleniu na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
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lub jego czesci, gdy decyzje te staty sie ostateczne lub uptynat termin na wniesienie sprzeciwu,
w trybie przepiséw o informacjach podatkowych;

40) przechowywanie zatwierdzonych projektéw budowlanych, projektow budowlanych
zatgczonych do zgtoszenia, w stosunku do ktérego organ administracji architektoniczno-
budowlanej nie wnidst sprzeciwu, a takze innych dokumentéw objetych pozwoleniem
na budowe lub tym zgtoszeniem, co najmniej przez okres istnienia obiektu budowlanego;

41) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej w odniesieniu do drég
powiatowych i gminnych, na wniosek wiasciwego zarzadcy drogi, w trybie przepiséw
o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych;

42) przyjmowanie zgtoszenia prac polegajacych na zabezpieczaniu lub usuwaniu wyrobdw
zawierajgcych azbest, w trybie przepisow w sprawie sposoboéw i warunkow bezpiecznego
uzytkowania i usuwania wyrobow zawierajgcych azbest;

43) stwierdzanie, w formie zaswiadczenia spetnienia wymagan samodzielnosci lokali mieszkalnych,
a takze samodzielnosci lokali wykorzystywanych zgodnie z przeznaczeniem na cele inne niz
mieszkalne, w zwigzku z ustanowieniem odrebnej wtasnosci tych lokali, w trybie przepisow o
wtasnosci lokali;

44) realizowanie obowigzku sprawozdawczego z zakresu dziatania wydziatu, wynikajgcego
z obowigzujgcych przepiséw;

45) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu
informacji, o ktérych mowa w art. 30a i art. 34a prawa budowlanego oraz innych informacji
zwigzanych z zakresem dziatania wydziatu, wynikajacych z obowigzujacych przepiséw;

46) wprowadzanie danych do bazy w systemie zintegrowanej platformy informatycznej gospodarki

przestrzennej ERGO, wynikajgcych z zakresu dziatania wydziatu.

Geodeta Powiatowy — GP

§ 17. Do zadan Geodety Powiatowego nalezy:
1) wykonywanie zadan Starosty okreslonych w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne
i kartograficzne, w ustawie z dnia 21sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz w
ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece;
2) organizowanie pracy Wydziatu Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomos$ciami oraz

nadzér, nad wtasciwym wykonywaniem obowigzkdéw przez pracownikéw;
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3) zapewnienie prawidtowego prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach
indywidualnych;

4) reprezentowanie Starosty w postepowaniu prowadzonym przez organ odwotawczy;

5) wspodtuczestniczenie w opracowywaniu projektu planu budzetowego;

6) wykonywanie innych polecen stuzbowych zwigzanych z wiasciwoscig rzeczowa wydziatu.

Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami — GN

§ 18. 1. Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami zajmuje sie realizacjg zadan
wynikajgcych z zakresu prawa geodezyjnego i kartograficznego oraz gospodarowania
nieruchomosciami Skarbu Paristwa i Powiatu.
2. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa i
mienia Powiatu nalezy:
1) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panistwa, w tym miedzy innymi:
a) zbywanie i nabywanie w tym: sprzedaz, zamiana, darowizna, oddawanie w uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci,
b) oddawanie w najem, dzierzawe, uzyczenie i obcigzanie ograniczonymi prawami rzeczowymi,
c) prowadzenie ewidencji i sporzgdzanie plandw wykorzystania zasobu;
2) zatatwianie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieruchomosci na cele szczegdlne;
3) oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad jednostkom organizacyjnym oraz stwierdzenie
wygasniecia trwatego zarzadu lub przekazanie trwatego zarzgdu pomiedzy jednostkami;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z wywtaszczaniem nieruchomosci, w tym orzekanie o
wywifaszczeniu i ustalanie odszkodowania;
5) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotami wywtaszczonych nieruchomosci, a takze o
przyznaniu nieruchomosci zamiennych;
6) wydawanie decyzji o ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomosci oraz zezwolenia na
czasowe zajecie nieruchomosci;
7) orzekanie o wywfaszczeniu i zwrocie wywtaszczonych nieruchomosci na obszarze jednostki
samorzadu terytorialnego wskazanej w drodze decyzji Wojewody;
8) ustalanie odszkodowania za nieruchomosci przeznaczone lub zajete pod drogi publiczne;
9) aktualizowanie optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu;

10) udzielanie, na wniosek osdéb fizycznych, bonifikaty od opfat rocznych z tytutu uzytkowania
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wieczystego;

11) udzielanie bonifikat z tytutu optat za trwaty zarzad;

12) regulowanie standéw prawnych nieruchomosci;

13) nieodptatne przyznawanie wtasnosci dziatek siedliskowych;

14) wydawanie decyzji o nieodptatnym przyznaniu dziatki gruntu z tytutu przekazania
gospodarstwa rolnego na wiasnos$¢ Skarbu Panistwa (tzw. dziatki dozywotniej);

15) ustanawianie w drodze decyzji trwatego zarzagdu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i
Autostrad na nieruchomosci stanowigcej wiasnos¢ Skarbu Panstwa, a zarzgdzanej przez Lasy
Panstwowe, ktdra ma byé przeznaczona na drogi krajowe;

16) uzgadnianie wprowadzenia zakazu wstepu na grunty zajete na zakwaterowanie Sit Zbrojnych
lub wykorzystywane na cele obronnosci i bezpieczenstwa Panstwa;

17) wydawanie decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe,
na wniosek wtasciwego organu wojskowego;

18) wydawanie decyzji o wygasnieciu trwatego zarzgdu na wniosek wfasciwego organu
wojskowego;

19) przejmowanie do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa nieruchomosci przekazanych przez
Agencje Mienia Wojskowego na zasadach ww. ustawy;

20) przekazywanie w uzytkowanie wieczyste, nieodptatne uzytkowanie Polskiemu Zwigzkowi
Dziatkowcdédw gruntow stanowigcych wtasnosé Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego pod rodzinne ogrody dziatkowe;

21) wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci
nieruchomosci wraz z ustaleniem wysokosci opfaty za przeksztatcenie;

22) odmowa wydania decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci
nieruchomosci;

23) stwierdzanie, w drodze decyzji, uprawnien do nieodptatnego przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci;

24) tworzenie i gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomosci;

25) wystepowanie do Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie nieodptatnie
nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzgcymi wykonywaniu
zadan wtasnych;

26) przygotowanie decyzji i porozumien w sprawach przejecia lub przekazania mienia Powiatu;

27) przygotowanie, nadzor i udziat w inwentaryzacji mienia komunalnego.
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3. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie geodezji, kartografii i katastru nalezy:

1)

b)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie w systemie teleinformatycznym bazy danych,
obejmujace zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczacych:
ewidencji gruntéw i budynkéw (katastru nieruchomosci),

rejestru cen i wartosci nieruchomosci;

wprowadzanie zmian danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw na podstawie
prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczer sgdowych oraz odpiséw aktow
notarialnych; wydawanie odpfatnie, na zgdanie wtascicieli nieruchomosci, wyryséw i wypisow z
operatu ewidencyjnego;

zapewnienie gminom, nieodptatnego i bezposredniego dostepu do bazy danych objetych
ewidencjg gruntéw i budynkoéw;

sporzgdzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja
gruntéw i budynkow;

prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie i prowadzenie map i
tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

sporzadzanie kopii zabezpieczajgcej bazy danych ewidencji gruntéw i budynkdw.

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - GOD

§ 19. 1. Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej zajmuje sie realizacjg zadan z

zakresu prawa geodezyjnego i kartograficznego.

2. Do podstawowych zadan Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w systemie
teleinformatycznym w zakresie baz danych: geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
obiektéw topograficznych oraz szczegétowych osnéw geodezyjnych;

zaktadanie i aktualizacja powiatowej bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu
(GESUT);

zaktadanie i aktualizacja baz danych obiektéw topograficznych o szczegétowosci zapewniajgcej
tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000 (BDOT500);
aktualizacja baz danych GESUT i BDOT500 na podstawie decyzji okreslajacej przebieg granic i
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powierzchnie terenu zamknietego;

5) zakfadanie i aktualizacja baz danych szczegétowych osnéw geodezyjnych (BDSOG);

6) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

7) ochrona znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

8) udostepnianie informacji z operatu ewidencyjnego w postaci wypiséw z rejestréow, kartotek i
wykazow, wyrysow z mapy ewidencyjnej, kopii dokumentdw uzasadniajgcych wypisy do bazy
danych oraz plikéw komputerowych;

9) udostepnianie materiatow z zasobu w postaci standardowych opracowan kartograficznych w
skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, tj. mapy zasadniczej oraz mapy ewidencyjnej a takze
kopii innych materiatéw;

10) sporzgdzanie i wydanie licencji okreslajacej uprawnienia wnioskodawcy dotyczgce mozliwosci
wykorzystania udostepnionych materiatéw zasobu;

11) przyjmowanie zgtoszen prac geodezyjnych oraz udostepniania materiatdw niezbednych do
realizacji tych prac;

12) weryfikacja przekazania zbioréw danych i innych materiatow stanowigcych wyniki prac
geodezyjnych;

13) przyjmowanie i ewidencjonowanie zbioréw danych bedgcych wynikiem prac geodezyjnych lub
materiatéw bedacych przedmiotem realizacji zamdwienia publicznego na prace geodezyjne
oraz aktualizacja baz danych;

14) uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych przez wykonawcéw prac geodezyjnych co do
zgodnosci tych dokumentéw z danymi zawartymi w bazach danych lub dokumentacja
przekazang przez wykonawce do PZGIK;

15) naliczanie opfat za czynnosci zwigzane z prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego;

16) ocena przydatnosci uzytkowej materiatéw zasobu i wytgczanie z zasobu materiatow, ktére
utracity przydatnos¢ uzytkowa oraz przekazywanie do archiwum panstwowego materiatéw
wytgczonych z zasobu;

17) prowadzenie Systemu Informacji Przestrzennej Powiatu Golubsko-Dobrzyrskiego w tym
tworzenie, utrzymywanie, aktualizowanie i udostepnianie danych;

18) wspodtpraca z gminnymi, powiatowymi i wojewddzkimi organami administracji samorzagdowej w
zakresie uzupetniania i biezgcej aktualizacji prowadzonych baz danych;

19) tworzenie, aktualizacja i udostepnianie zbiorow metadanych infrastruktury informacji
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przestrzennych;

20) tworzenie i obstugiwanie sieci ustug dotyczgcych zbioréw i ustug danych przestrzennych w tym

ustugi: wyszukiwania, przegladania, pobierania, przekazywania oraz ustugi umozliwiajace

uruchamianie ustug danych przestrzennych;

21) udostepnienie innym organom administracji, w zakresie niezbednym do realizacji przez nie

zadan publicznych, zbioréw oraz ustug danych przestrzennych objetych infrastrukturg

informacji przestrzennej;

22) wydawanie zaswiadczen o istnieniu gospodarstwa rolnego.

Wydziat Komunikacji, Transportu i Drég — KTD

§ 20. 1. Wydziat Komunikacji, Transportu i Drog zajmuje sie realizacjg zadan zwigzanych z rejestracjg

pojazdéw, wydawaniem i zatrzymywaniem dokumentow stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania

pojazdem, udzielaniem licencji i zezwolen w krajowym transporcie drogowym, nadzorem nad stacjami

kontroli pojazdéw i osSrodkami szkolenia kierowcow, a takze zarzgdzaniem ruchem na drogach

powiatowych i gminnych.

2. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie rejestracji pojazdéw nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

dokonywanie rejestracji pojazdéw i wydawanie dowoddw rejestracyjnych oraz
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych wraz z nalepka kontrolng;

dokonywanie czasowej rejestracji pojazdéw i wydawanie pozwolen czasowych oraz
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych;

przyjmowanie od witasciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu, zmianie stanu
faktycznego wymagajgcego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym i
dokumentowanie tych zdarzen w karcie pojazdu;

czasowe wycofanie pojazdéw z ruchu;

przyjmowanie do depozytu zatrzymanych dowoddw rejestracyjnych i pozwolen czasowych oraz
ich zwracanie w przypadku ustania przyczyny uzasadniajacej ich zatrzymanie;

wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu rejestrowanego po raz pierwszy terminu
badania technicznego;

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom w przypadkach, o ktérych
mowa w ustawie Prawo o ruchu drogowym;

zamieszczanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen dotyczacych
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uzywania pojazdu, gdy jest to uzaleznione od szczegdlnych warunkéw okreslonych przepisami
prawa;
9)dokonywanie na wniosek wtasciciela pojazdu na podstawie odpisu z rejestru zastawéw badz
zaswiadczenia wydanego przez centralng informacje o zastawach rejestrowych - adnotacji o
ustanowieniu na pojezdzie zastawu rejestrowego;
10) skreslenie na wniosek wiasciciela pojazdu adnotacji o zastawie rejestrowym na podstawie
odpisu prawomocnego postanowienia sgdu badz pisemnej informacji o wykresleniu zastawu;
11) kontrolowanie spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdéw
mechanicznych;
12) powiadamianie Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o nie spetnieniu obowigzku
zawarcia umowy ubezpieczenia OC przez posiadaczy pojazddw mechanicznych;
13) wyrejestrowywanie pojazdéw;
14) wydawanie decyzji o uniewaznieniu rejestracji pojazddw, zwrocie dowodu rejestracyjnego i
tablic w przypadkach okreslonych przepisami prawa;
15) kierowanie pojazdéw na dodatkowe badanie techniczne w przypadkach okreslonych w art. 81
ustawy Prawo o ruchu drogowym;
16) wydawanie zaswiadczen na wniosek wtascicieli pojazdow;
17) wydawanie decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw zgodnie z art. 80s - 80 zf ustawy Prawo
o ruchu drogowym;
18) nakfadanie kar pienieznych w drodze decyzji administracyjnej, zgodnie z dyspozycjg art. 140mb
i 140n ustawy Prawo o ruchu drogowym.
3. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie wydawania uprawnien do kierowania pojazdami
nalezy:
1) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy;
2) wydawanie krajowych praw jazdy oraz uprawnien do kierowania tramwajem;
3) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany
danych zawartych w dokumencie uprawniajgcym do kierowania pojazdem;
4) wydawanie wtérnikéw dokumentdéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami na
podstawie pisemnych oswiadczen;
5) wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdami zgodnie z zapisami
ustawy o kierujgcych pojazdami oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy;

6) przywracanie cofnietych uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi, z wyjgtkiem
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cofnietych na wniosek komendanta wojewddzkiego policji;

7) wydawanie decyzji o skierowaniu na badanie lekarskie lub psychologiczne zgodnie z zapisami
ustawy o kierujgcych pojazdami oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy;

8) wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcy na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w formie
egzaminy panstwowego, z powodu przekroczenia liczby 24 pkt otrzymanych za naruszenie
przepisdw ruchu drogowego;

9) przyjmowanie zatrzymanych uprawnien do kierowania pojazdami;

10) zwrot zatrzymanych praw jazdy po ustaniu przyczyny zatrzymania;

11) wykonywanie orzeczonych kar zakazu prowadzenia pojazdow;

12) dokonywania w prawach jazdy wpisow potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub
szkolenia okresowego;

13) wydawanie informacji o skierowaniu kierowcy lub osoby posiadajgcej uprawnienia do
kierowania tramwajem na kurs reedukacyjny w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego;

14) wydawanie informacji o skierowaniu kierowcy lub osoby posiadajgcej uprawnienia do
kierowania tramwajem na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i
przeciwdziataniu narkomanii;

15) generowanie profilu kandydata na kierowce (PKK);

16) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym oraz przewozgcym wartosci
pieniezne w drodze decyzji administracyjnej;

17) wydawanie decyzji administracyjnych o przedtuzeniu okresu prébnego, zgodnie z zapisami
ustawy o kierujgcych pojazdami;

18) prowadzenie ewidencji oséb, ktérym wygenerowano profil kandydata na kierowce, a ktoére nie
uzyskaty uprawnien do kierowania pojazdami;

19) wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcy na badanie psychologiczne w zakresie psychologii
transportu, jezeli przekroczyt liczbe 24 pkt otrzymanych za naruszenie przepiséw ruchu
drogowego;

20) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy zgodnie z ustawg o kierujgcych pojazdami;

21) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy dtuznika alimentacyjnego, zgodnie z ustawg o
pomocy osobom uprawnionym do alimentéw;

22) wydawanie profilu kierowcy zawodowego;

23) wydawanie karty kwalifikacji kierowcy;

24) generowanie profilu kierowcy zawodowego (PKZ);
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25) wydawanie karty kwalifikacji kierowcy.

4.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie szkolenia oséb ubiegajacych sie o uprawnienie do
kierowania pojazdami, nadzoru nad szkoleniem oraz prowadzeniem rejestru Osrodkéw
Szkolenia Kierowcow, a takze ewidencji instruktoréw i wyktadowcdédw nalezy:

prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcow;
wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow;

wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce osrodka szkolenia kierowcéw;
przeprowadzanie kontroli w o$rodkach szkolenia kierowcow;

przesytanie wiasciwemu organowi ewidencyjnemu (wdjtowi, burmistrzowi, prezydentowi
miasta) zaswiadczen o dokonaniu wpisu lub decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce
osrodka szkolenia kierowcow;

dokonywanie wpisu osoby do ewidencji instruktoréw i wydanie jej legitymacji instruktora,
skreslenie instruktora z ewidencji;

sprawowanie nadzoru nad szkoleniem poprzez kontrolowanie dokumentacji i dziatalnosci
osrodka szkolenia oraz kierowanie instruktoréw na egzamin;

wydawanie decyzji administracyjnych poswiadczajgcych spetnienie dodatkowych wymagan
przez przedsiebiorce prowadzgcego osrodek szkolenia kierowcow;

sporzadzanie planu kontroli osrodkéw szkolenia kierowcéw;

10) sporzadzanie analiz statystycznych zdawalno$ci oséb szkolonych w danym osrodku;

11) prowadzenie ewidencji wyktadowcéw oraz dokonywanie wpiséw do ewidencji wyktadowcow w

1)

2)
3)

4)
5)

drodze decyzji administracyjnej oraz wydawanie im legitymaciji.

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie badan technicznych nalezy:

kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w przypadkach, o ktérych mowa w
ustawie Prawo o ruchu drogowym;

prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow;

wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje
kontroli pojazdéw;

wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce stacji kontroli pojazdéw;
przesytanie wtasciwemu organowi ewidencyjnemu (wojtowi, burmistrzowi, prezydentowi
miasta) zaswiadczen o dokonaniu wpisu lub decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce

stacji kontroli pojazddw;
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6)
7)
8)
9)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazddw;

przeprowadzanie kontroli w stacjach kontroli pojazdow;

wydawanie zezwolen kat. | i Il na przejazd pojazddéw nienormatywnych;

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi sprawujgcymi nadzér nad stacjami kontroli
pojazdéw - MSWIA, MON.

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie przewozu osoéb i rzeczy nalezy:

wydawanie zaswiadczen na wykonanie przewozéw drogowych na potrzeby wtasne;
wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego pojazdami
samochodowymi - za wyjgtkiem takséwek;

wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozéw regularnych i przewozéw regularnych
specjalnych, w przypadkach przewidzianych w ustawie o transporcie drogowym;
przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcy w zakresie zgodnosci wykonywania transportu
drogowego lub przewozdéw na potrzeby wtasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej
licencji lub zezwolenia albo zaswiadczenia;

naktadanie na przewoznika drogowego obowigzku przedstawienia w oznaczonym terminie
informacji i dokumentéw potwierdzajgcych, ze spetnia on wymagania ustawowe i warunki
okreslone w licencji lub zezwoleniu;

dokonywanie uzgodnien przebiegu planowanych linii komunikacyjnych z wtasciwymi wéjtami,
burmistrzami lub prezydentami miast oraz marszatkami wojewddztw;

wspotdziatanie z Inspekcjg Transportu Drogowego w zakresie realizowanych przez nig dziatan;
wydawanie zezwolen kat. Il i lll na przejazd pojazddéw nienormatywnych;

wydawanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

10) wydawanie licencji na posrednictwo przy przewozie rzeczy;

11) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym.

7. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie zarzgdzania ruchem na drogach publicznych

1)

2)

3)

nalezy:

rozpatrywanie projektédw organizacji ruchu i wnioskéw w sprawie zmian istniejgcej organizacji
ruchu, ich zatwierdzanie i przekazywanie do realizacji;

wspotpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczeAstwa z innymi organami
zarzgdzajgcymi ruchem, podmiotami zarzgdzajgcymi drogami wewnetrznymi, zarzgdami drog i
zarzadcami infrastruktury kolejowej, Policjg oraz innymi jednostkami;

prowadzenie ewidencji projektdw organizacji ruchu;
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4)

5)

1)

2)

3)
4)

5)

nadzér nad istniejgcg organizacjg ruchu na drogach publicznych oraz nad realizacjg zmian w
organizacji ruchu;

prowadzenie kontroli prawidtowos$ci zastosowania i funkcjonowania znakéw drogowych,
urzadzen sygnalizacji swietlnej i urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz ich zgodnosci
z zatwierdzong organizacjg ruchu.

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie usuwania pojazdéw z drogi oraz prowadzenia
parkingu strzezonego nalezy:

wyznaczanie jednostek usuwajgcych pojazdy z drogi w przypadkach wymienionych w art. 130a
ustawy Prawo o ruchu drogowym;

wyznaczanie parkingdw strzezonych, gdzie usuwane pojazdy bedg umieszczane do czasu
uiszczenia opfaty za ich usuniecie i parkowanie;

ustalenie wysokosci optat za usuniecie i parkowanie pojazdéw, ktére zatwierdza Rada Powiatu;
przygotowywanie dokumentdow niezbednych do wystgpienia z wnioskiem o orzeczenie
przepadku na rzecz Powiatu pojazdu usunietego z drogi;

wystepowanie z wnioskiem do sgdu o orzeczenie przepadku na rzecz Powiatu pojazdu
usunietego z drogi, jezeli prawidtowo powiadomiony wtasciciel lub osoba uprawniona nie

odebrata pojazdu, zgodnie z przepisami ustawy Prawo o ruchu drogowym.

9. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie przekazywania danych do Krajowego Rejestru

1)

2)

3)

4)

Elektronicznego Przedsiebiorcéw Transportu Drogowego nalezy:

przekazywanie danych do ewidencji przedsiebiorcéw, ktérzy posiadajg zezwolenie na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

przekazywanie danych do ewidencji przedsiebiorcow i oséb zarzgdzajgcych transportem, u
ktorych stwierdzono powazne naruszenia, ktére doprowadzity do skazania lub natozenia
sankgcji;

przekazywanie danych do ewidencji osdb, ktore zostaty uznane za niezdolne do kierowania
operacjami transportowymi przedsiebiorcy do czasu przywrdcenia dobrej reputacji;

przekazywanie zmian danych gromadzonych w ww. ewidencjach.

Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — ROS

§ 21. 1. Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska zajmuje sie realizacja zadan wynikajacych z zakresu

prawa ochrony $rodowiska, prawa wodnego, geologicznego i gérniczego, ochrony przyrody,
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gospodarki lesnej, prawa fowieckiego, rybactwa $rédlgdowego, rolnictwa, gospodarki odpadami oraz
ochrony gruntéw rolnych.

2. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie ochrony $rodowiska nalezy:

1) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw o dokumentach zawierajgcych informacje o
srodowisku i jego ochronie;

2) udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie;

3) udzielanie pomocy organizacjom ekologicznym w ich dziatalnosci w dziedzinie ochrony
Srodowiska;

4) przeprowadzanie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $Srodowisko;

5) przeprowadzanie strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko;

6) wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania, wymiany lub
podziatu gruntu;

7) naktadanie obowigzkdw dotyczacych zapobiegania, ograniczania oraz monitorowania
oddziatywania przedsiewziecia na Srodowisko;

8) opiniowanie planu dziatan krétkoterminowych wojewody w przypadku ryzyka wystepowania
przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych poziomdw substancji w powietrzu w danej strefie;

9) dokonywanie rekultywacji jezeli:

a) podmiot, ktéry spowodowat zanieczyszczenie gleby lub ziemi albo niekorzystne przeksztatcenie
naturalnego uksztattowania terenu, nie dysponuje prawami do powierzchni ziemi,
pozwalajgcymi na jej przeprowadzenie, lub

b) nie mozna wszczgé postepowania egzekucyjnego dotyczgcego obowigzku rekultywacji albo
niekorzystne przeksztatcenie naturalnego uksztattowania terenu nastgpito w wyniku kleski
zywiotowej oraz w sytuacji, gdy z uwagi na zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi lub mozliwos¢
zaistnienia nieodwracalnych szkdd w srodowisku konieczne jest natychmiastowe jej dokonanie;

10) uzgadnianie warunkoéw rekultywacji oraz ustalanie obowigzku poniesienia kosztow
rekultywacji, ich wysokosci oraz sposobu uiszczania;

11) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi;

12) prowadzenie rejestru zawierajgcego informacje o terenach, na ktérych stwierdzono
przekroczenie standardéw jakosci gleby lub ziemi;

13) ustalanie, na zagdanie poszkodowanego, wysokosci odszkodowania w razie ograniczenia
sposobu korzystania z nieruchomos$ci w zwigzku z ochrong zasobdw $rodowiska;

14) nakfadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowigzku prowadzenia w
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okreslonym czasie pomiarow wielkosci emisji;

15) nakfadanie oraz okreslanie dodatkowych wymagan w zakresie prowadzenia pomiarow emisji;

16) przyjmowanie zgtoszenia instalacji mogacej negatywnie oddziatywaé na srodowisko, z ktdrej
emisja nie wymaga pozwolenia;

17) ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorej
emisja nie wymaga pozwolenia;

18) nakfadanie na zarzadzajgcego drogg, linig kolejowg obowigzku prowadzenia oraz przedkfadania
w okreslonym czasie pomiardw poziomdw substancji lub energii w srodowisku wprowadzanych
w zwigzku z eksploatacjg tych obiektow;

19) wydawanie pozwolen, orzekanie o ich wygasnieciu, cofnieciu oraz ograniczeniu:

a) zintegrowanych,

b) na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza,

c) na wytwarzanie odpadow;

20) przenoszenie lub odmowa, na wniosek zainteresowanego uzyskaniem tytutu prawnego do
instalacji lub jej oznaczonej czesci, praw i obowigzkéw wynikajgcych z pozwolen dotyczgcych tej
instalacji;

21) ustalanie odszkodowania w przypadku cofniecia lub ograniczenia pozwolenia;

22) orzekanie na wniosek prowadzgcego instalacje o zwrocie ustanowionego zabezpieczenia po
wydaniu decyzji o wygasnieciu, cofnieciu lub ograniczeniu pozwolenia;

23) orzekanie w razie stwierdzenia, iz nie usunieto w wyznaczonym terminie negatywnych skutkéw
w Srodowisku powstatych w wyniku prowadzonej dziatalnosci, o przeznaczeniu na ten cel
zabezpieczenia w wysokosci niezbednej do usuniecia tych skutkéw;

24) udzielanie, udostepnianie oraz przedktadanie ministrowi wtasciwemu do spraw $rodowiska
informacji lub kopii wniosku o wydanie pozwolenia zintegrowanego oraz oceny zgodnosci z
minimalnymi wymaganiami wynikajgcymi z najlepszej dostepnej techniki;

25) przyjmowanie informacji od prowadzgcego instalacje o planowanych, przed dokonaniem zmian
w instalacji objetej pozwoleniem zintegrowanym, polegajacych na zmianie sposobu
funkcjonowania instalacji;

26) zobowigzanie prowadzgcego instalacje do ztozenia wniosku o zmiane pozwolenia w przypadku
uznania, ze planowane zmiany w instalacji wymagajg zmiany niektérych warunkéw wydanego
pozwolenia zintegrowanego;

27) dokonanie analizy wydanego pozwolenia zintegrowanego co najmniej raz na 5 lat;
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28) zapewnienie mozliwosci udziatu spoteczenstwa w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest
wydanie pozwolenia zintegrowanego lub decyzji o zmianie pozwolenia zintegrowanego;

29) przeprowadzanie postepowania kompensacyjnego w przypadku wydawania pozwolenia na
wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza dla nowo budowanej instalacji lub zmienianej w
sposob istotny na obszarze, na ktérym zostaty przekroczone standardy jakosci powietrza;

30) zobowigzywanie prowadzgcego instalacje podmiotu korzystajgcego ze srodowiska do
sporzadzenia i przedfozenia przegladu ekologicznego;

31) nakfadanie obowigzku ograniczenia oddziatywania na Srodowisko i jego zagrozenia oraz
przywrdécenia srodowiska do stanu wtasciwego, jezeli podmiot korzystajgcy ze srodowiska
negatywnie oddziatuje na srodowisko;

32) zobowigzywanie podmiotu korzystajgcego ze sSrodowiska do uiszczenia na rzecz wtasciwego
gminnego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej kwoty pienieznej odpowiadajgcej
wysokosci szkéd wyniktych z naruszenia stanu srodowiska;

33) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska w zakresie
objetym wtasciwoscig;

34) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie odpowiednich
dziatan w przypadku stwierdzenia naruszenia przez kontrolowany podmiot przepiséw o
ochronie Srodowiska;

35) finansowanie przez Powiat ochrony srodowiska i gospodarki wodnej w zakresie okreslonym w
ustawie Prawo ochrony $rodowiska;

36) delegowanie osoby do udziatu w pracach komisji do prowadzenia negocjacji o ustalenie tresci
programu dostosowawczego, jezeli instalacja potozona jest na terenie kilku gmin;

37) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

38) identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi;

39) sporzadzenie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi;

40) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendéw, na
ktdrych wystepuja te ruchy, a takze rejestru zawierajgcego informacje o tych terenach;

41) ustalanie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczgcych eksploatacji
instalacji wymagajacej zgtoszenia, ktorej czescig jest zrédto spalania paliw o nominalnej mocy
cieplnej nie mniejszej niz 1MW i mniejszej niz 50 MW ustalonej z uwzglednieniem trzeciej
zasady tgczenia.

3. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw
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cieplarnianych i innych substancji nalezy:

1) wydawanie zezwolen na emisje gazéw cieplarnianych oraz ich zmiana, a takze
stwierdzenie wygasniecia;

2) przyjmowanie od prowadzgcego instalacje rocznych raportéw zweryfikowanych przez
uprawnionych audytorow lub wojewddzkich inspektoréw ochrony srodowiska oraz ich
zatwierdzenie.

4, Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie postepowania z odpadami nalezy:

1) wydawanie zezwolen na zbieranie odpaddw;

2) wydawanie zezwolen na przetwarzanie odpaddéw;

3) wydawanie decyzji odmawiajgcej wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
przetwarzania, zbierania, jezeli zamierzony sposdb gospodarki odpadami jest niezgodny z
wymaganiami ustawy, mogtby powodowac zagrozenie dla zycia, zdrowia ludzi lub dla
Srodowiska, jest niezgodny z planami gospodarki odpadami;

4) wydawanie decyzji cofajgcej zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie przetwarzania,
zbierania odpaddw, jezeli posiadacz odpaddow, mimo wezwania, nadal narusza przepisy ustawy
lub dziata niezgodnie z wydanym zezwoleniem;

5) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpaddéw przedsiebiorcy
prowadzgcemu punkt zbierania pojazdow;

6) wydawanie decyzji cofajgcej zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania
odpaddw przedsiebiorcy prowadzgcemu punkt zbierania pojazddw;

7) wydawanie decyzji naktadajgcej na wytwérce odpaddw z wypadkéw obowigzki dotyczace
gospodarowania tymi odpadami, w tym obowigzek przekazania ich wskazanemu posiadaczowi
odpadéw;

8) przygotowywanie do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
whiosku o pozyskanie srodkéw finansowych na pokrycie kosztéw gospodarowania odpadami z
wypadkdéw, w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy albo bezskutecznosci egzekucji
wobec ww. sprawcy;

9) zatwierdzanie w drodze decyzji programu gospodarki odpadami wydobywczymi;

10) wydawanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw wydobywczych;

11) wydawanie zezwolen na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych;

12) wydawanie zgody na zamkniecie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych;

13) wydawanie postanowien w przedmiocie okreslenia formy i wysokosci zabezpieczenia roszczen;
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14) wydawanie decyzji o zwrocie zabezpieczen roszczen lub zwrocie czesci depozytu;

15) udziat w kontroli przeprowadzonej przez WIOS w ramach postepowania o wydanie zezwolenia

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

na zbieranie lub przetwarzanie odpaddw.

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie geologii i gérnictwa nalezy:

wydawanie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych, jezeli obszar zamierzonej
dziatalnosci nie przekroczy powierzchni 2 ha, wydobycie kopaliny w roku kalendarzowym nie
przekroczy 20000 m3 i dziatalno$é bedzie prowadzona bez uzycia materiatéw wybuchowych;
prowadzenie spraw zwigzanych z przeniesieniem koncesji na rzecz innego podmiotu;
dokonywanie zmiany warunkdéw zabezpieczenia roszczen okreslonych w koncesji;
prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem wygasniecia koncesji lub cofnieciem koncesji
bez odszkodowania w razie ogtoszenia upadtosci przedsiebiorcy;

zatwierdzanie projektu robot geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga uzyskania
koncesiji;

wydawanie nakazow dokonania dodatkowych prac geologicznych podmiotom wykonujgcym
prace geologiczne;

zatwierdzanie dokumentacji geologicznej oraz zgdanie uzupetnienia lub poprawienia
dokumentac;ji;

gromadzenie informacji oraz prébek uzyskanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych;
wydawanie zgody na przeklasyfikowanie geologicznych zasoboéw, jezeli zmiany w okresie

sprawozdawczym przekraczajg 50 % wielkosci rocznego wydobycia ze ztoza;

10) zobowigzywanie przedsiebiorcy do wykonania obmiaru wyrobisk w terminie innym niz co 3

lata;

11) okreslanie wysokosci naleznej optaty eksploatacyjnej, w przypadku, gdy przedsiebiorca nie

dopetni obowigzku wniesienia optaty lub nie ztozy wymaganej informacji;

12) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiebiorce uprawnien z

tytutu koncesji;

13) przyjecie zgtoszenia projektu robdt geologicznych.

6.
1)

2)

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie gospodarki wodnej nalezy:

gospodarowanie innym mieniem zwigzanym z gospodarkg wodng stanowigcym wtasnos$é
Skarbu Panstwa;

wydawanie decyzji o przejsciu do zasobu gruntéw pokrytych srédlgdowymi wodami ptyngcymi

stanowigcymi wiasnos¢ Skarbu Panstwa, oraz ich wykresleniu z zasobu;
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3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

wydawanie decyzji zatwierdzajgcej statut spoétki wodnej, wezwanie do usuniecia niezgodnosci
statutu z prawem oraz decyzji odmawiajgcej zatwierdzenia statutu;

wydawanie decyzji ustalajgcej wysokos$é i rodzaj swiadczen na rzecz spétki wodnej dla osoby
niebedacej cztonkiem spotki;

nadzér i kontrola nad dziatalno$cig spétki wodnej;

orzekanie o niewaznosci w catosci lub w czesci uchwat organdw spotki wodnej;

wydawanie decyzji o rozwigzaniu zarzgdu, wyznaczajgc osobe petnigcg obowigzki zarzadu;
ustanowienie zarzagdu komisarycznego spoétki wodnej;

wydawanie decyzji w sprawie likwidacji spotki wodnej, wyznaczenie likwidatora spétki oraz

ustalenie jego wynagrodzenia;

10) wystgpienie z wnioskiem o wykreslenie spétki wodnej z systemu informacyjnego gospodarki

1)
2)

3)

4)

1)

a)

b)

2)

3)
4)
5)

wodne;j.

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie rybactwa srddlgdowego nalezy:

wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego;

wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi wiecej
niz potowy tozyska wody ptynacej nie zaliczonej do srédlgdowych wod zeglownych;
wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach
srodlgdowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sgsiedztwie;
przygotowywanie wniosku o powofanie Spotecznej Strazy Rybackiej.

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie rejestracji jachtow i innych jednostek
ptywajacych o dtugosci do 24 m nalezy:

dokonywanie rejestracji:

jachtow oraz jednostek ptywajgcych uzywanych do amatorskiego potowu ryb, o dtugosci
wiekszej niz 7,5 m lub napedzie mechanicznym o mocy wiekszej niz 15 Kw,

jednostek ptywajgcych uzywanych do potowdw rybackich,

jednostek ptywajgcych uprawiajgcych zegluge poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
nieposiadajgcej innej niz polska przynaleznosci;

wpisywanie jednostek ptywajgcych do rejestru, nadawanie numeru rejestracyjnego i wydanie
dokumentu rejestracyjnego;

wydawanie decyzji o odmowie wpisania jednostki ptywajacej do rejestru;

wydawanie decyzji o wykresleniu jednostki ptywajgcej z rejestru z urzedu;

wydawanie wtoérnikdw w przypadku utraty lub uszkodzenia dokumentu rejestracyjnego;
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6)
7)

wydawanie zaswiadczen o ztozeniu wniosku o rejestracje;

wydawanie poswiadczonych wyciggdow i odpiséw z rejestru.

9. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie ochrony przyrody nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

10.

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

popularyzowanie ochrony przyrody;

prowadzenie rejestru posiadaczy i prowadzacych hodowle zwierzat podlegajacych
ograniczeniom przewozowym;

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania zasobdéw i poszczegdlnych sktadnikéw przyrody przez
jednostki organizacyjne oraz osoby prawne i fizyczne;

wydawanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci bedgcej
wiasnoscig gminy;

wymierzanie administracyjnej kary pienieznej za:

a) uszkodzenie drzewa spowodowane wykonywaniem prac w obrebie korony drzewa,
b) usuniecie drzewa lub krzewu bez zgody posiadacza nieruchomosci,
c) usuwanie drzew lub krzewow bez wymaganego zezwolenia,

d) zniszczenie drzewa lub krzewu.

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie gospodarki lesnej nalezy:

wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegéw zwalczajgcych i ochronnych w
lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystgpig w nich organizmy szkodliwe w
stopniu grozgcym trwatosci tych lasow;

prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkéw z budzetu panstwa na finansowanie
kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa, w ktérych wystapity szkody spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez
mozliwo$ci ustalenia winnego, wzglednie szkody spowodowane kleskami zywiotowymi;
przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czeSciowe lub catkowite pokrycie kosztéw
zalesienia gruntéw nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa;

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa;
sktadanie do wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny;

przygotowywanie propozycji zadan gospodarczych dla wiascicieli lasdw nie posiadajacych
planéw urzadzenia laséw;

zlecanie wykonania plandw urzadzenia laséw nalezgcych do oséb fizycznych i rozpatrywanie

zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich wykonaniu;
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8) kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzgdzenia laséw nie stanowigcych
wtasnosci Skarbu Panstwa;

9) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu, w
przypadkach losowych na wniosek wtasciciela lasu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadle$nictwa gruntéw Skarbu
Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu;

11) wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli bedacych
w zarzadzie Laséw Panistwowych, a nieprzydatnych dla gospodarki le$nej;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg ekwiwalentédw naleznych wtascicielom gruntéw za
wytgczenie gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych, w tym wstrzymywanie
wyptat oraz nakazywanie zwrotu pobranego ekwiwalentu;

13) dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub pigtym roku od zalesienia gruntu
rolnego, jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisow o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze sSrodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepisow o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich;

14) dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych na gruntach rolnych objetych zalesieniem;

15) wydawanie decyzji zezwalajgcej na zmiane lasu na uzytek rolny w odniesieniu do laséw nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa.

11. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie towiectwa nalezy:

1) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych lub ich
mieszancow;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem obwoddéw towieckich polnych na wniosek
Polskiego Zwigzku towieckiego;

3) wydawanie zezwolen na odtéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach szczegdlnego
zagrozenia w prawidtowym funkcjonowaniu obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej;

4) wydawanie zgody na przetrzymywanie zwierzyny;

5) przyjmowanie oswiadczen o zakazie wykonywania polowan lub o cofnieciu zakazu
wykonywania polowania, od 0séb fizycznych bedgcych wtascicielami lub uzytkownikami

wieczystymi nieruchomosci wchodzacej w sktad obwodu towieckiego.
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6) Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie rolnictwa nalezy:

1) promowanie gospodarstw ekologicznych na terenach nieskazonych i turystycznych;

2) wspotdziatanie z osrodkami doradztwa rolniczego, gminami, izbg rolniczg w promowaniu i
rozwoju agroturystyki oraz przetwérstwa rolno-spozywczego.

7) Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych nalezy:

1) okreslanie warunkéw wytgczenia gruntéw rolnych z produkcji;

2) natfozenie obowigzku zdjecia préochniczej warstwy gleby oraz jej wykorzystania;

3) mozliwos¢ nakazania wiascicielowi gruntéw zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia lub
zatozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych ze wzgledu na ochrone gleb przed erozja;

4) naktadanie na osobe powodujgcg utrate lub ograniczenie wartosci uzytkowej gruntéw
obowigzku ich rekultywacji;

5) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych;

6) nakfadanie podwyzszonych optat w razie stwierdzenia wytgczenia gruntéw z produkgcji
niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajgcej na wytaczenie;

7) naktadanie podwyzszonych opfat za nie zakonczenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w
okreslonym terminie;

8) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesSnych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacjg na cele rolnicze gruntéw zdewastowanych lub
zdegradowanych przez nieustalone osoby lub w wyniku klesk zywiotowych przy wykorzystaniu
srodkéw Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego;

10) wydawanie decyzji z optatami z tytutu wytgczenia gruntéw rolnych z produkcji rolniczej;

11) wydawanie decyzji zwalniajgcej z optat z tytutu wytgczenia gruntéw rolnych z produkcji

rolniczej.

Wydziat Techniczno-Inwestycyjny - Tl

§ 22. 1. Wydziat Techniczno-Inwestycyjny zajmuje sie wykonywaniem zadan zwigzanych z
prowadzeniem inwestycji i remontéw realizowanych przez Powiat, przygotowywaniem i udzielaniem
zamowien publicznych na roboty budowlano-remontowe, dostawy i ustugi, ktérych wartosé nie
przekracza 130.000 zt w ramach prowadzonych dziatan, nadzorem nad inwestycjami prowadzonymi

przez jednostki organizacyjne Powiatu, pozyskiwaniem $rodkéw z funduszy UE oraz innych

Id: 1IC5F6AA7-58E5-48A6-81AD-D112D8AA1ESF. Uchwalony Strona 45



zewnetrznych instrumentdow finansowych na inwestycje infrastrukturalne, administrowaniem i

gospodarowaniem pomieszczeniami niezbednymi do funkcjonowania Starostwa, administrowaniem i

gospodarowaniem budynkami oraz lokalami mieszkalnymi Powiatu przeznaczonymi na wynajem,

dzierzawe lub uzyczenie. Wydziat prowadzi Scistg wspoétprace z Zarzagdem Drég Powiatowych w

Golubiu-Dobrzyniu w zakresie przygotowywania i realizacji inwestycji drogowych.

2.
1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie inwestycji i remontéw nalezy:

ustalanie potrzeb inwestycyjnych i remontowych oraz opracowywanie projektow planéw w
zakresie zadan inwestycyjnych i remontowych;

wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem remontéw oraz inwestycji
realizowanych przez Powiat, przypisanych do realizacji Starostwu;

sporzgdzanie w miare potrzeb sprawozdan dla Zarzadu lub odpowiednich komisji Rady z
przygotowywanych i realizowanych inwestycji/remontow;

opracowywanie harmonogramow realizacji inwestycji;

prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg wprowadzenia do budzetu Powiatu inwestycji i
remontow;

planowanie tgcznych kosztow inwestycji;

monitorowanie realizacji budzetu inwestycyjnego;

rozliczanie inwestycji i remontéw, w tym wystawianie dokumentu przyjecia sSrodka trwatego -
OT oraz przekazywanie go do Wydziatu Finansowego oraz do pracownika odpowiedzialnego za
gospodarowanie $rodkami trwatymi w Starostwie, a takze w przypadku inwestycji drogowych
réwniez do Zarzadu Drég Powiatowych w Golubiu-Dobrzyniu;

koordynacja i wspétpraca z wiasciwymi instytucjami w sprawie realizacji inwestycji wspélnych;

10) precyzowanie stosownych dokumentéw do organdéw administracji panstwowej i samorzgdowej

w celu pozyskania dokumentéw niezbednych dla prawidtowego przeprowadzenia procesu

inwestycyjnego;

11) wspotdziatanie w przygotowaniu dokumentacji projektowych, przedmiaréw robét, specyfikacji

technicznych, wykonania i odbioru robét, a takze kosztoryséw inwestorskich dla planowanych

zadan inwestycyjnych lub remontowych oraz ich weryfikacja;

12) przedstawianie planu realizacji projektéw na rok przyszty i nastepne celem zapewnienia

srodkdéw na ich realizacje w budzecie Powiatu;

13) koordynowanie i obstuga dziatan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentéow

planistycznych;
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14) sprawowanie nadzoru, w szczegoélnosci z zakresu jakosci wykonania i kosztéw realizowanych
inwestycji i remontow;

15) realizacja zadan zwigzanych z wyborem inspektoréw nadzoru i kierownikéw robat;

16) sporzgdzanie projektéw umow;

17) sprawowanie nadzoru nad realizacjg inwestycji, robdt budowlano-remontowych, dostaw i ustug
od momentu zawarcia umowy do podpisania protokotu odbioru, z wytagczeniem zagadnien
zawartych w przedmiotowych umowach dotyczacych procedur wynikajgcych z ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, przypisanymi do realizacji Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego;

18) nadzo6r nad sporzadzaniem kosztoryséw inwestorskich na planowane zamierzenia inwestycyjne
i remontowe;

19) w miare potrzeb nadzdr nad inwestycjami prowadzonymi przez jednostki organizacyjne
Powiatu;

20) przeprowadzanie wedtug procedur postepowan o udzielanie zamdwien publicznych na roboty
budowlano-remontowe, dostawy i ustugi, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych, przypisanych do realizacji Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego;

21) przygotowywanie niezbednej dokumentacji i materiatéw oraz sporzgdzanie opisow przedmiotu
zamowien dla udzielanych zamdwien publicznych realizowanych przez Wydziat Techniczno-
Inwestycyjny;

22) okreslanie wstepnych wytycznych do projektowania, zakresu i merytorycznej czesci
dokumentac;ji projektowych.

3. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych nalezy:

1) administrowanie i gospodarowanie pomieszczeniami niezbednymi do funkcjonowania
Starostwa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym oraz konserwacjg i
pracami remontowymi wyposazenia Starostwa;

3) utrzymanie tadu, porzadku oraz czystosci w administrowanych budynkach i ich otoczeniu;

4) naliczanie i rozliczanie opfat za wynajem lokali, garazy i pomieszczern w administrowanych
budynkach;

5) w miare mozliwosci technicznych zabezpieczenie przeciwpozarowe budynkéw i lokali, a takze
zapewnienie ochrony budynkdw i lokali przed wtamaniem oraz mienia przed kradziezg;

6) utrzymywanie rzeczowych sktadnikow majgtkowych i wyposazenia biurowego w statej

sprawnosci techniczno-eksploatacyjne;j;
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7) dozorowanie budynku w czesci zajmowanej przez Starostwo:

a) zabezpieczenie sprawnosci funkcjonowania instalacji alarmowej pomieszczen biurowych
Starostwa,

b) podejmowanie czynnosci na wypadek zagrozenia pozarowego i kradziezy,

c) prowadzenie ewidencji wydawania i zdawania kluczy z wyfgczeniem pomieszczen biurowych
Starostwa;

8) prowadzenie dokumentacji techniczno-eksploatacyjnej administrowanych budynkéw, w tym
zapewnienie przeprowadzania okresowych przeglagdéw wymaganych przepisami prawa oraz
prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego;

9) przygotowywanie i realizowanie umow najmu, dzierzawy lub uzyczenia lokali mieszkalnych,
uzytkowych, garazy i pomieszczen w administrowanych budynkach i ich aktualizacja;

10) reprezentowanie Zarzadu na zebraniach wspdlnot mieszkaniowych, w ktérych Powiat posiada
udziaty;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wycinka drzew na potrzeby inwestycji i remontow oraz
biezgcego utrzymania nieruchomosci;

12) wspodtpraca z odpowiednimi wydziatami w celu przygotowywania artykutéw
prasowych/ogtoszen i przekazywanie ich do publikacji w BIP oraz gazecie Powiatu;

13) petnienie funkcji administratora systemu zgodnie z ustawg o ochronie informacji niejawnych;

14) sktadanie do Prezesa URE raportu z realizacji celu zmniejszenia catkowitego zuzycia energii
elektrycznej w zajmowanych budynkach lub cze$ciach budynkéw oraz przez wykorzystywane
urzadzenia techniczne, instalacje i pojazdy, w danym okresie i okre$lonym wymiarze w terminie
do 31 marca roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy obowigzek.

4. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie pozyskiwania srodkéw z funduszy UE oraz innych
zewnetrznych instrumentéw finansowych nalezy:

1) wyszukiwanie i gromadzenie informacji dotyczacych mozliwosci pozyskiwania srodkéw
finansowych z funduszy europejskich oraz instytucji krajowych i miedzynarodowych
udzielajgcych pomocy finansowej i ich aktualizacja;

2) pozyskiwanie srodkow, realizacja, rozliczanie projektéw inwestycyjnych (twardych)
wspotfinansowanych ze Zzrodet zewnetrznych, w szczegdlnosci z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach programéw krajowych i regionalnych, przypisanych do
realizacji Starostwu;

3) wspdtdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie pozyskiwania srodkow
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finansowych z funduszy zewnetrznych;

4) przygotowywanie dokumentacji aplikacyjnej do pozyskania srodkéw finansowych z funduszy
europejskich oraz instytucji krajowych i miedzynarodowych, w tym w miare potrzeb:

a) powotywanie zespotéw do opiniowania i pomocy w sporzadzaniu wnioskéw aplikacyjnych o
dofinansowanie ze srodkéw zewnetrznych, wymagajacych wspétdziatania z innymi wydziatami
Starostwa,

b) koordynacja i sprawowanie nadzoru nad pracami powotywanych zespotow;

5. wdrazanie projektow, w tym:

a) przygotowywanie niezbednej dokumentacji i materiatéw oraz sporzadzanie opisow przedmiotu
zamoéwien dla udzielanych zamdwien publicznych zwigzanych z realizacjg projektéw,

b) realizacja projektow zgodnie z harmonogramem i budzetem,

c) kontrola finansowa i prowadzenie sprawozdawczosci dla potrzeb projektéw.

Biuro Prawne — BP

§ 23. 1. Biuro Prawne zajmuje sie petng obstugg prawng Starostwa oraz jednostek organizacyjnych
Powiatu.

2. Do podstawowych zadan Biura Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty,
wydziatéw oraz samodzielnych stanowisk pracy, a takze jednostek organizacyjnych Powiatu;

2) badanie zgodnosci z prawem uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty oraz opiniowanie
ich pod wzgledem formalno-prawnym;

3) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw umow i porozumien;

4) wykonywanie zastepstwa procesowego przed sagdem w sprawach dotyczacych dziatania
Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych (w sprawach przekraczajgcych zakres
petnomocnictw udzielonych tym jednostkom);

5) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Starostwa oraz wspoétdziatanie w
podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego;

6) doradztwo w sprawach zaméwien publicznych.

Biuro Rady - BR
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§ 24.1. Biuro Rady zapewnia obstuge Rady.

2. Do podstawowych zadan Biura Rady w zakresie obstugi Rady nalezy:

1)
2)
3)
4)
a)
b)
c)

5)

6)
7)

8)
9)

gromadzenie i przygotowywanie materiatow niezbednych dla pracy Rady i jej komisji;
przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Rady i komisji;

protokotowanie obrad Rady oraz posiedzen komisji;

prowadzenie rejestrow:

uchwat Rady,

whnioskow Komisji Rady,

interpelacji i zapytan radnych;

przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady wtasciwym kierownikom wydziatéw oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu;

przekazywanie do Zarzgdu wnioskdw Komisji;

przekazywanie Staroscie interpelacji i zapytan radnych oraz czuwanie nad terminowym ich
zatatwianiem;

przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady;

przekazywanie materiatow do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego;

10) wykonywanie czynnosci techniczno-organizacyjnych w zakresie oswiadczen majgtkowych

radnych;

11) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego.

3. Obstuga systemu e-Sesja oraz transmisji on-line, a takze podawanie do publicznej wiadomosci

imiennych wykazéw gtosowan radnych.

4. Przygotowywanie rocznej informacji o petycjach.

5. Przygotowywanie rocznej informacji o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa.

Wydziat Oswiaty i Zdrowia — OZ

§ 25. 1. Wydziat Oswiaty i Zdrowia zajmuje sie organizacjg szkét ponadpodstawowych i specjalnych,

poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz ochrony i promocji zdrowia.

2. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie edukacji nalezy:

1)

realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych szkét, przedszkoli i

placowek oswiatowych, dla ktérych Powiat jest organem prowadzgcym, poradni
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psychologiczno- pedagogicznej oraz placéwek oswiatowo-wychowawczych i resocjalizacyjnych
tworzonych na terenie Powiatu;

2) realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem szkét artystycznych, po zawarciu
porozumienia z ministrem wtasciwym do spraw kultury i dziedzictwa narodowego;

3) zapewnienie warunkdw dziatania szkét, przedszkoli i placdwek, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkdw nauki, wychowania i opieki, zapewnienie obstugi administracyjnej i
organizacyjnej;

4) wyposazanie szkot, przedszkoli lub placéwek w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do
petnej realizacji programdw nauczania, wychowania i innych zadan statutowych;

5) opracowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadpodstawowych oraz szkét
specjalnych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z utworzeniem lub rozwigzaniem zespotu
szkot;

6) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szkdt, przedszkoli i placowek w zakresie spraw
administracyjnych i organizacyjnych;

7) okreslanie zasad gospodarki finansowej szkét publicznych;

8) zapewnienie, na wniosek rodzicow, odpowiedniej formy ksztatcenia specjalnego dzieciom,
posiadajgcym orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

9) kierowanie nieletnich do mfodziezowych osrodkéw wychowawczych i mtodziezowych
osrodkow socjoterapii;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki;

11) powotywanie i udziat w pracach komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata na stanowisko
dyrektora szkoty lub placéwki oraz okreslenie regulaminu konkursu;

12) przygotowywanie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po zasiegnieciu
opinii rady szkoty lub placéwki i rady pedagogicznej;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z odwotywaniem dyrektora szkoty i placdwki w przypadkach
okreslonych przepisami prawa;

14) opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty lub placowki ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego;

15) uzgadnianie stanowiska z organem sprawujacym nadzér pedagogiczny w sprawie uchylenia
uchwaty rady pedagogicznej szkoty w razie stwierdzenia jej niezgodnos$ci z przepisami prawa;

16) rozpatrywanie wniosku rady pedagogicznej o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora

szkoty lub placowki;
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17) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z regulaminem wynagradzania nauczycieli;

19) ustalanie kryteridw i trybu przyznawania nagrod dla nauczycieli;

20) zapewnienie nauczycielom mozliwosci realizacji réznorodnych form doksztatcania i
doskonalenia zawodowego;

21) dokonywanie oceny pracy dyrektoréw szkét i placowek;

22) przedstawianie Radzie projektéw uchwat Rady w sprawie budzetu Powiatu w czesci dotyczacej
wydatkéw na oswiate, sieci publicznych szkét i placéwek oraz aktéw prawa miejscowego
dotyczacych oswiaty;

23) wydawanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub fizyczng;

24) opiniowanie likwidacji szkoty lub placéwki publicznej, przejmowanie jej dokumentacji;

25) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem/cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien
szkoty publicznej;

27) przygotowywanie propozycji przydzielenia dotacji szkotom niepublicznym i placéwkom
o$wiatowym;

28) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym planie zajec
w poszczegolnych okresach roku szkolnego;

29) rozpatrywanie wnioskow dyrektorow szkét i placéwek dotyczgcych obnizenia tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin nauczycielom doskonalgcym sie, wykonujgcym prace zlecong
przez organ lub prace naukowsg;

30) wspodtuczestniczenie w opracowywaniu porozumien ze zwigzkami zawodowymi zrzeszajgcymi
nauczycieli;

31) prowadzenie rejestru potrzeb remontowych i inwestycyjnych w placéwkach oswiaty;

32) sporzadzanie sprawozdan w zakresie oswiaty - System Informacji Oswiatowe;j (SI0);

33) zawarcie porozumienia z podmiotem wykonujgcym dziatalnos$¢ leczniczg udzielajgcym
Swiadczen zdrowotnych z zakresu leczenia stomatologicznego dla dzieci i mtodziezy
finansowanych ze srodkéw publicznych, w ktérym okresla sie sposdb organizacji udzielania
Swiadczen.

3. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie ochrony i promocji zdrowia nalezy:
1) wspotpraca z samorzagdem wojewddzkim oraz innymi instytucjami i samorzgdami zawodow

medycznych w zakresie zabezpieczenia potrzeb zdrowotnych mieszkancéw Powiatu poprzez:
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a) udziat w opracowywaniu wojewddzkiego planu zdrowotnego - opiniowanie w zakresie
dostepnosci do S$wiadczen zdrowotnych,
b) koordynacje projektdw programéw promocji zdrowia;

2) realizacja dla kombatantéw i 0séb represjonowanych zadan w zakresie opieki zdrowotnej i ustug
opiekunczych;

3) wykonywanie zadan zwigzanych z leczeniem przewlekle chorych na gruzlice;

4) opracowywanie decyzji o wydaniu zwtok wyzszym uczelniom medycznym;

5) koordynowanie projektdw programéw promocji zdrowia;

6) wspotpraca ze wszystkimi podmiotami w zakresie profilaktyki zachorowan;

7) gromadzenie informacji, analiz i sporzgdzanie sprawozdan okreslonych realizacjg zadan
prozdrowotnych;

8) wspieranie dziatan ogdlnokrajowych, lokalnych i innych inicjatyw spotecznych na rzecz
przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii;

9) wykonywanie zadan ujetych w specjalnych programach rzgdowych z zakresu ochrony zdrowia;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Szpitala Powiatowego spotki z 0.0. w Golubiu-
Dobrzyniu w zakresie wynikajgcym z obowigzujgcych przepisow prawa;

11) prowadzenie sprawozdawczosci dla urzedu wojewddzkiego, opracowywanie sprawozdan z
wykonania budzetu Powiatu z zakresu ochrony zdrowia, pomocy spotecznej oraz pozostatych
zadan w zakresie polityki spotecznej;

12) prognozowanie, przygotowywanie analiz zwigzanych z gospodarka finansowa na rzecz bilansu
potrzeb i Srodkdéw w zakresie pomocy spotecznej oraz przygotowywanie stosownych uchwat dla
potrzeb Zarzadu;

13) przygotowywanie umoéw i realizacja zadan zwigzana z rozliczaniem dotacji udzielanych innym
podmiotom;

14) wspodtpraca na rzecz integracji oséb niepetnosprawnych ze srodowiskiem, w tym z Powiatowym
Zespotem do Spraw Orzekania o Stopniu Niepetnosprawnosci;

15) przygotowywanie projektdw uchwat Rady w sprawie okreslenia rozktadu pracy aptek

ogdlnodostepnych na terenie Powiatu.

Stanowisko do spraw Kadr — SK

§ 26.1. Stanowisko do spraw Kadr realizuje zadania w zakresie spraw kadrowych i szkoleniowych.
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2. Do podstawowych zadan w szczegdlnosci nalezy:

1) prowadzenie ewidencji osobowej i akt pracownikéw Starostwa i kierownikéw powiatowych
jednostek organizacyjnych;

2) organizowanie i przeprowadzanie naboru na stanowiska urzednicze, w tym kierownicze
urzednicze, zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych;

3) opracowywanie projektu regulaminu naboru pracownikéw Starostwa i jego nowelizacji;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi ocenami pracownikéw;

5) koordynowanie i nadzorowanie spraw zwigzanych z organizacjg stuzby przygotowawczej i
egzaminéw koncowych;

6)opracowywanie projektu regulaminu stuzby przygotowawczej pracownikéw Starostwa i jego
nowelizacji;

7) wykonywanie zadan dotyczgcych nawigzania, przebiegu pracy, stazu pracy, nagréd jubileuszowych,
urlopow oraz rozwigzania stosunku pracy pracownikow Starostwa i kierownikow powiatowych
jednostek organizacyjnych;

8) opracowywanie projektu regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa i jego nowelizacji;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z awansowaniem i nagradzaniem pracownikéw Starostwa;

10) prowadzenie spraw dotyczgcych profilaktycznych badan lekarskich;

11) prowadzenie ewidencji wydanych legitymacji dla pracownikéw Starostwa i kierownikéw
powiatowych jednostek organizacyjnych;

12) prowadzenie spraw emerytalnych i rentowych pracownikéw;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami uczniowskimi i studenckimi;

14) prowadzenie spraw dotyczacych zatrudniania pracownikéw w ramach prac interwencyjnych oraz
stazy w Starostwie;

15) nadzér nad przestrzeganiem regulaminu pracy przez pracownikéw;

16) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw;

17) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw;

18) sporzadzanie sprawozdan i analiz dotyczgcych zatrudnienia;

19) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisdw dotyczacych porzadku, bezpieczenstwa i

higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j.

Biuro Informatyki i Bezpieczeristwa Informac;ji — IBI

Id: 1IC5F6AA7-58E5-48A6-81AD-D112D8AA1ESF. Uchwalony Strona 54



§ 27. 1. Biuro Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji zapewnia obstuge i funkcjonowanie sieci
komputerowej i informatycznej Starostwa oraz stosowanie w tym zakresie przepisdow ustawy o
zamowieniach publicznych, realizuje zadania wynikajgce z ustawy o ochronie danych osobowych, a
takze z zakresu bezpieczenstwa informacji oraz koordynuje kontrole zarzadcza.
2. Do podstawowych zadan Biura w zakresie informatyki nalezy:
1) opracowywanie propozycji zatozen polityki informatyzacji Starostwa;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem i gospodarka sprzetem komputerowym oraz
oprogramowaniem;
3) realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa systemdéw informatycznych i sieci
teleinformatycznych;
4) sprawowanie nadzoru nad eksploatacjg i instalacjg sprzetu komputerowego i oprogramowan;
5) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego;
6) prowadzenie szkolen pracownikéw w zakresie wdrazania nowych programéw informatycznych
oraz udzielanie biezgcego instruktazu w zakresie eksploatacji systemdw i urzgdzen informatycznych;
7) wykonywanie obowigzkéw administratora Biuletynu Informacji Publicznej i strony internetowej
Powiatu;
8) petnienie funkcji Administratora Systemu Informac;ji;
9) udostepnianie klientom wgladu do elektronicznej wersji Dziennikéw Ustaw i Monitoréw
Polskich;
10) administrowanie stronami Powiatu w mediach spotecznosciowych;
11) administrowanie Systemem Informacji Przestrzennej;
12) administrowanie elektroniczng skrzynka podawczg;
13) obstuga Punktu Potwierdzajgcego Profile Zaufane ePUAP;
14) zapewnienie wsparcia technicznego transmisji sesji Rady on-line;
15) utrzymywanie kontaktéw z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenstwa oraz obstuga
zgtoszen incydentdéw w zakresie cyberbezpieczenstwa.
3. Do podstawowych zadan Biura w zakresie bezpieczenstwa informacji nalezy:
1) przy wspétpracy z Administratorem Bezpieczerstwa Informacji opracowywanie, monitorowanie
oraz przeglad systemu zarzadzania bezpieczenstwem informac;ji;
2) utrzymywanie aktualnosci inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania stuzgcego do
przetwarzania informacji obejmujgcej ich rodzaj i konfiguracje;

3) przeprowadzanie okresowych analiz ryzyka utraty integralnosci, dostepnosci lub poufnosci
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informacji oraz podejmowanie dziatann minimalizujgcych to ryzyko, stosownie do wynikow
przeprowadzonej analizy;
4) administrowanie uprawnieniami oséb zaangazowanych w proces przetwarzania informacji do
stopnia adekwatnego do realizowanych przez nie zadan oraz obowigzkéw;
5) zapewnienie zapoznania sie 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych z obowigzujgcymi
przepisami UE oraz prawa krajowego o ochronie danych oraz w zakresie bezpieczenstwa informacji.
4. Do podstawowych zadan w zakresie kontroli zarzadczej nalezy:
1) koordynowanie prac przy opracowaniu, weryfikowaniu, aktualizacji i rozpowszechnianiu
dokumentacji kontroli zarzadczej;
2) gromadzenie i analiza danych dotyczacych kontroli zarzadczej;
3) przygotowanie i przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej wsrdd kierownikow i
pracownikéw Starostwa;
4) zapewnienie uczestnikom samooceny doraznej pomocy;
5) opracowanie w formie pisemnej wynikéw samooceny i przekazanie ich Staroscie;
6) gromadzenie informacji dotyczgcych identyfikacji ryzyka i analizy ryzyka;
7) wspdtdziatanie z podlegtymi jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie kontroli zarzadczej i
gromadzenie informac;ji dotyczacej jej funkcjonowania;
8) przektadanie Staroscie zbiorczej informacji dotyczgcej funkcjonowania kontroli zarzgdczej w

podlegtych jednostkach organizacyjnych Powiatu.

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Zaméwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Finansowych

Zewnetrznych — SZP

§ 28. 1. Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Zaméwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw
Finansowych Zewnetrznych realizuje zadania wynikajgce z ustawy Prawo zaméwien publicznych, a
takze zwigzane z pozyskiwaniem $rodkéw z funduszy strukturalnych UE, innych zewnetrznych
instrumentow finansowych oraz polityka rozwoju.
2. Do podstawowych zadan Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Zaméwien Publicznych i
Pozyskiwania Srodkéw Finansowych Zewnetrznych nalezy:
1) przeprowadzenie wedtug procedur postepowan o udzielenie zamodwien publicznych na roboty
budowlano-remontowe, dostawy i ustugi, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zamoéwien

publicznych oraz dyrektywami Unii Europejskiej, Banku Swiatowego itp., przypisanym do realizacji
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Wydziatom Starostwa i powiatowym jednostkom organizacyjnym, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie dokumentacji celem ogtaszania przetargéw (opisu przedmiotu zamdwienia
dokonuje stanowisko merytoryczne),

b) sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

) udzielanie oferentom wyjasnien dotyczacych zapiséw w specyfikacji, dokumentacji technicznej,
kosztorysach ofertowych itp.,

d) udziat w pracach komisji przetargowej oraz merytoryczna obstuga tej komisji,

e) udziat w rozprawach przed Krajowgq Izbg Odwotawczg,

f) sporzadzanie protokotéw postepowania o zamdwienie publiczne;

2) opracowywanie rocznego planu zamowien publicznych przewidzianych do realizacji lub publikacja
wstepnego ogloszenia informacyjnego o planowanych w ciggu 12 miesiecy zamodwieniach o
znacznej wartosci lub planowanych umowach ramowych przewidujgcych udzielanie takich
zamowien;

3) prowadzenie rejestru postepowan udzielanych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;

4) prowadzenie ewidencji udzielanych zaméwien, w stosunku do ktérych ustawy o zamdwieniach
publicznych nie stosuje sieg;

5) koordynacja udzielania zamdéwien publicznych w Starostwie i powiatowych jednostkach
organizacyjnych;

6) prowadzenie czynnosci kontrolnych nad postepowaniami prowadzonymi przez Wydziaty i
powiatowe jednostki organizacyjne pod wzgledem stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych
oraz Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130.000 zt i
okreslenia zasad postepowania w sprawach zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajgcej
130.000 zt;

7) prowadzenie ewidencji oraz sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamdéwieniach publicznych;

8) opracowywanie projektéw wewnetrznych aktéw normatywnych, wzoréw dokumentacji oraz
wzordw postepowania w sprawach zamdéwien publicznych oraz zamoéwien, w stosunku do ktérych
ustawy Prawo zamdéwien publicznych nie stosuje sie;

9) wyszukiwanie i gromadzenie informacji dotyczacych mozliwosci pozyskiwania srodkéw finansowych
zewnetrznych;

10) pozyskiwanie srodkéw, realizacja i rozliczanie projektéw nieinwestycyjnych (miekkich)

wspotfinansowanych ze Zzrédet zewnetrznych, w szczegdlnosci z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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w ramach programow krajowych i regionalnych przypisanych do realizacji Starostwu;
11) wspdtdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie pozyskiwania srodkéw
finansowych z funduszy zewnetrznych;
12) przygotowywanie dokumentacji aplikacyjnej do pozyskiwania srodkéw finansowych zewnetrznych,
w tym w miare potrzeb:

a) powotywanie zespotdw do opiniowania i pomocy w sporzadzaniu wnioskéw aplikacyjnych o

dofinansowanie ze srodkéw zewnetrznych, wymagajgcych wspoétdziatania z innymi Wydziatami,

b) koordynacja i sprawowanie nadzoru nad pracami powotywanych zespotéw;
13) koordynacja i nadzor nad sporzgdzaniem strategicznych dokumentéw dotyczacych polityki rozwoju
Powiatu;
14) sporzadzanie w miare potrzeb sprawozdan na temat stanu realizacji strategii rozwoju obszaru
spoteczno-gospodarczego w zakresie dotyczgcym Powiatu, przedstawianie zagrozen w jej realizacji
oraz ewentualnych propozycji modyfikacji.

3. Prowadzenie biura rzeczy znalezionych.

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — PRK

§ 29. 1. Z Powiatowym Rzecznikiem Konsumentéw stosunek pracy nawigzuje Starosta.
2. Rzecznik Konsumentdw jest bezposrednio podporzgdkowany Staroscie.
3. Rzecznik Konsumentdw jest organizacyjnie wyodrebniony w strukturze Starostwa.
4. Do zadan Rzecznika Konsumentéw w szczegdlnosci nalezy:
1) zapewnienie konsumentom bezptfatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w
zakresie ochrony interesdw konsumenta;
2) skfadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego w zakresie
ochrony intereséw konsumentéw;
3) wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentoéw;
4) wspotdziatanie z wiasciwg miejscowo delegaturg Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentdw,
organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;
5) wytaczanie powddztw na rzecz konsumentdéw oraz wstepowanie, za ich zgodg, do toczacego sie
postepowania w sprawach o ochrone intereséw konsumentow;
6) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie konkurencji i konsumentéw lub w

przepisach odrebnych.
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Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — PIN

§ 30. 1. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania wynikajace z ustawy o
ochronie informacji niejawnych, zajmuje sie realizacjg zadan zwigzanych z o$wiadczeniami, o ktérych
mowa w ustawie o samorzadzie powiatowym i ustawie o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne, realizuje zadania zwigzane z wyborami oraz z
ustawg o ochronie oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa a takze koordynuje zadania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

2. Do podstawowych zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie informacji niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu
dokumentoéw;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej,
planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych, oraz oséb, ktéorym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnieto;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW danych oséb uprawnionych do dostepu do informacji
niejawnych, a takze oséb, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec
ktdérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym
mowa w pkt 8;

10) nadzér nad Kancelarig Informacji Niejawnych.
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3. Do podstawowych zadan w zakresie spraw zwigzanych z oSwiadczeniami nalezy:

1) wykonywanie czynnosci technicznych dotyczacych oswiadczen majatkowych, informacji o
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz innych informacji sktadanych Staroscie przez:

a) Cztonkéw Zarzadu,

b) Sekretarza,

c) Skarbnika,

d) kierownikoéw jednostek organizacyjnych Powiatu,

e) osoby zarzadzajace i cztonkdw organu zarzgdzajgcego powiatowq osobg prawng,

f) osoby wydajgce decyzje administracyjne w imieniu Starosty,

g) inne osoby petnigce funkcje publiczne, zgodnie z ustawg o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne;

2) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przechowywanie o$wiadczen.

4, Do podstawowych zadan zwigzanych z wyborami nalezy organizacja i przeprowadzanie wyboréw na
obszarze Powiatu do Rady Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego i Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

5. Do zadan w zakresie ochrony osdb zgtaszajgcych naruszenia prawa nalezy:

1) opracowanie, aktualizacja i rozpowszechnianie wewnetrznych procedur zgtaszania
nieprawidtowosci;

2) przyjmowanie, potwierdzanie przyjecia i przekazywanie do Komisji zgtoszen nieprawidtowosci;

3) ochrona sygnalisty dokonujgcego zgtoszenia;

4) prowadzenie rejestru zgtoszen;

6. Do podstawowych zadan w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu
nalezy:

1) nadzdr nad przestrzeganiem zasad zawartych w Procedurze postepowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

2) przedstawianie propozycji dotyczacych uzupetnienia lub zmiany tresci Procedury;

3) sporzadzanie protokotdw z przeprowadzonych dziatan kontrolnych;

4) wspodtpraca z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej poprzez przekazywanie informacji;

5) prowadzenie Rejestru powiadomien GIF oraz okresowa analiza zapisdw Rejestru.
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Pion Ochrony - PO

§ 31. 1. Pion Ochrony to wyodrebniona komdrka organizacyjna podlegta bezposrednio
Petnomocnikowi Ochrony Informacji Niejawnych, realizujgca zadania z zakresu ochrony informacji
niejawnych.
2. Do podstawowych zadan Pionu Ochrony nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;
2) weryfikacja i kontrola zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego;
3) zapewnienie przestrzegania zasad i wymagan bezpieczeristwa systemu teleinformatycznego;
4) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych;
5) ewidencjonowanie, wykonywanie, przechowywanie, zabezpieczanie i udostepnianie materiatow
uprawnionym osobom;
6) nadzér nad dokumentami zawierajgcymi informacje niejawne i obiegiem dokumentoéw;
7) wykonywanie innych zadan zbieznych z zakresem realizowanych kompetencji wynikajgcych z

przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego — OZK

§ 32. 1. Do podstawowych zadan stanowiska pracy ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzagdzania
kryzysowego nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkéw zagrozen na
terenie Powiatu;

2) opracowywanie i przedktadanie wojewodzie do zatwierdzenia powiatowego planu zarzadzania
kryzysowego;

3) realizacja zalecen do powiatowych planéw zarzadzania kryzysowego;

4) wydawanie w imieniu Starosty organom gminy zalecen do gminnego planu zarzgdzania
kryzysowego;

5) przedstawianie Staroscie do zatwierdzenia gminne plany zarzadzania kryzysowego;

6) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzadzania
kryzysowego;

7) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym oraz

wspotdziatanie w tym zakresie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego;
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8) wspodtpraca z gminnymi (miejskimi i miejsko-gminnymi) zespotami zarzadzania kryzysowego;

9) opracowywanie powiatowych planéw obrony cywilnej;

10) organizowanie i prowadzenie ¢wiczen ludnosci z zakresu obrony cywilnej;

11) organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej;

12) organizowanie akgcji kurierskiej;

13) wykonywanie zadan Starosty w zakresie zwierzchnictwa nad powiatowymi stuzbami, inspekcjami i
strazami oraz zadan okreslonych w ustawach w zakresie porzadku publicznego i bezpieczeristwa
obywateli;

14) realizowanie zadan w zakresie reklamowania radnych Rady oraz pracownikdéw od obowigzku

petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Inspektor Ochrony Danych — 10D

§ 33. 1. Inspektor Ochrony Danych podlega bezposrednio kierownikowi jednostki.

2. Inspektor Ochrony Danych wykonuje nastepujgce zadania:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktérzy przetwarzaja
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych oraz innych przepiséow Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, innych przepiséw Unii
Europejskiej lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdw,
dziatania zwiekszajgce swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczagcego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zagdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspotpraca z organem nadzorczym;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach;

6) petnienie roli punktu kontaktowego dla 0séb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich sprawach

zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych
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im na mocy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych;

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci.

3. Inspektor Ochrony Danych wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka

zZwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele

przetwarzania.

Archiwum Zaktadowe — AZ

§ 34. 1. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Archiwum Zaktadowego zajmuje sie prowadzeniem

archiwum zaktadowego oraz petni biezgcy nadzér nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci

kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw,

wiasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

2.

Do podstawowych zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. archiwum zaktadowego nalezy:

petnienie biezgcego nadzoru nad prawidtowosciag wykonywania czynnosci kancelaryjnych,

1)

2)

b)

c)

d)

3)
4)
5)

6)
7)

w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wtasciwego
zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw;

przejmowanie dokumentac;ji:

spraw zakonczonych z poszczegdlnych komaorek organizacyjnych,

niearchiwalnej po panstwowych i samorzgdowych jednostkach organizacyjnych, ktérych
dziatalno$¢ ustata i ktére nie majg sukcesora oraz dla ktérych organem zatozycielskim lub
sprawujgcym nadzor byt odpowiednio kierownik podmiotu lub organ jednostki samorzadu
terytorialnego,

na no$niku papierowym ze sktadu chronologicznego,

elektronicznej na informatycznych nosnikach danych, zgromadzonych w sktadzie
informatycznych nosnikéw danych, ktérych zawartosci nie skopiowano do systemu EZD;
przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji;
przeprowadzanie skontrum dokumentacji;

porzagdkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wczesniejszych w stanie
nieuporzagdkowanym;

udostepnianie przechowywanej dokumentacji;

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia sprawy

w komdrce organizacyjnej;
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8) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji informacji na
temat osdb, zdarzen czy probleméw;

9) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym brakowaniu;

10) przygotowanie materiatéw archiwalnych do przekazania i udziat w ich przekazaniu do
wiasciwego archiwum paninstwowego;

11) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego i stanu dokumentacji
w archiwum zakfadowym;

12) doradzanie komdrkom organizacyjnym w zakresie wtasciwego postepowania z dokumentacja.

Powiatowy Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci — PZON

§ 35. Powiatowy Zespdt ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci realizuje zadania okreslone w ustawie z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych i wydanych na jej podstawie przepiséw wykonawczych i innych aktéw prawnych, a
w szczegolnosci:

1) wydawanie orzeczen o niepetnosprawnosci oséb, ktdre nie ukonczyty 16 roku zycia;

2) wydawanie orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci oséb, ktére ukonczyty 16 rok zycia;

3) wydawanie orzeczen o wskazaniach do ulg i uprawnien oséb posiadajgcych orzeczenia o
inwalidztwie lub niezdolnosci do pracy;

4) wydawanie legitymacji dokumentujacych niepetnosprawnos¢ lub stopien niepetnosprawnosci
osobie posiadajgcej prawomocne orzeczenie o niepetnosprawnosci, orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci albo prawomocne orzeczenie o wskazaniach do ulg i uprawnien;

5) wydawanie kart parkingowych;

6) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie orzecznictwa;

7) wprowadzanie danych do Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o

Niepetnosprawnosci.

Rozdziat 7. Zasady opracowywania i wydawania aktéw prawnych Zarzadu i Starosty

§ 36. 1. Zarzad na podstawie upowaznien ustawowych podejmuje:

1) uchwalty;

2) zarzadzenia - przepisy porzagdkowe podlegajace zatwierdzeniu na najblizszej sesji Rady;
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3) decyzje i postanowienia - w rozumieniu przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Starosta wydaje:

1) zarzadzenia - wydane na podstawie upowaznien zawartych w aktach prawnych, niniejszym

Regulaminie oraz porzadkujgce sprawy organizacyjne Powiatu;

2) obwieszczenia - wykonawcze w odniesieniu do uchwat Rady;

3) pisma okdlne - o charakterze instrukcyjnym, regulujgce tok pracy;

4) decyzje i postanowienia - w rozumieniu przepisdw Kodeksu postepowania administracyjnego.
§ 37. 1. Projekty aktow prawnych winny byé przygotowane zgodnie z powszechnie stosowanymi
zasadami techniki prawodawczej.

2. Redakcja projektéw aktdw prawnych winna by¢ jasna, zwiezta i poprawna pod wzgledem

jezykowym i powszechnie zrozumiata.

3. Akt prawny skfada sie z tytutu, tresci i uzasadnienia.

4, Tytut aktu prawnego zawiera nastepujgce czesci:

1) oznaczenie rodzaju aktu;

2) numer aktu;

3) oznaczenie organu podejmujgcego akt;

4) date aktu;

5) okreslenie przedmiotu aktu.

5. W tresci aktu nalezy:

1) okresli¢ podstawe prawng z powotaniem sie na konkretne przepisy upowazniajgce organ do

okreslonego dziatania i dokfadnie wskazac zrédto publikacji;

2) podac zwiezle istotne postanowienia aktu ujete w paragrafy, ustepy, punkty i litery;

3) wskazac termin realizacji;

4) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujgce realizacje aktu;

5) okresli¢ sposdb wejscia w zycie aktu;

6) podac petne tytuty aktéw, ktére tracg moc;

7) umiesci¢ klauzule o ogtoszeniu w przypadku, kiedy przewidujg to przepisy.
§ 38. 1. Projekty aktow prawnych wraz z uzasadnieniem przygotowujg wtasciwe pod wzgledem
merytorycznym wydziaty, stanowiska pracy i powiatowe jednostki organizacyjne.

2. Projekty uzgodnione i zaparafowane przez bezposredniego przetozonego przekazuje sie do
Biura Prawnego celem zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym. W przypadku

stwierdzenia uchybien, dokumenty zwraca sie projektodawcy w celu usuniecia wad. Poprawione
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projekty podlegajg ponownemu opiniowaniu.

3. Prawidtowo sporzadzone projekty aktéw prawnych wnoszg do porzgdku posiedzenia Zarzadu
kierownicy i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy oraz kierownicy
powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu.

4. Akty prawne, po ich podpisaniu, podlegajg ewidencji w rejestrze prowadzonym przez Wydziat
Organizacyjny i Spraw Spotecznych.

5. Tryb uzgodnien, okreslony w ust. 2 i 3, obowigzuje takze w odniesieniu do opracowywanych

projektdw uchwat Rady.

Rozdziat 8. Godziny pracy Starostwa

§ 39. Godziny pracy Starostwa okresla sie:
Poniedziatek godz. 7:30°15:30

Wtorek godz. 7:30-15:30

Sroda godz. 7:30-15:30

Czwartek godz.7:30-15:30

Pigtek godz. 7:30-15:30

Rozdziat 9. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskow i petycji

§ 40. 1. Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych zapewnia prawidtowe warunki
przyjmowania obywateli w sprawach skarg, wnioskoéw i petycji oraz aktualng informacje dotyczaca:
1) czasu pracy Starostwa;
2) dniigodzin przyjmowania obywateli w sprawach skarg, wnioskéw i petycji przez Staroste,
Wicestaroste, Sekretarza i kierownikéw.
2. Przy drzwiach biur umieszcza sie tabliczke z numerem pokoju, nazwa wydziatu, imieniem i
nazwiskiem oraz stanowiskiem stuzbowym pracownika/pracownikow.
§ 41. Starosta i Wicestarosta przyjmujg obywateli w sprawach skarg, wnioskéw i petycji w kazdy
wtorek w godz. od 8:00 do godz. 15:30. Pozostali pracownicy - codziennie w godzinach pracy
Starostwa.
§ 42. Starosta, Wicestarosta i Sekretarz przyjmujg obywateli w sprawach skarg, wnioskéw i petycji we

wtorki rowniez po godzinach urzedowania, tj. w godzinach od 15.30 do 17.00.
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§ 43. Zasady postepowania ze skargami, wnioskami i petycjami wniesionymi przez obywateli okresla
Kodeks postepowania administracyjnego, przepisy szczegdlne dotyczgce organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg, wnioskdw oraz ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.
§ 44. 1. Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych przechowuje akta skarg, wnioskdéw i petycji oraz
prowadzi centralny rejestr skarg, wnioskdw i petycji oznaczajgc poszczegdlne rodzaje spraw
symbolami:

1) S-skarga;

2) W -wniosek;

3) P - petycja.

2. Skargi i wnioski wnoszone przez postéw, senatoréw i radnych opatruje sie dodatkowo

odpowiednig literg ,p”, ,,s” lub ,,r”.

Rozdziat 10. Organizowanie dziatalnosci kontrolnej

§ 45. 1. System kontroli obejmuje:
1) kontrole zarzadczg, w tym kontrole wewnetrzng;
2) kontrole zewnetrzng przeprowadzang przez upowaznione organy dziatajgce na podstawie
odrebnych przepisow.
2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli zarzagdczej wykonujg kierownicy wydziatéw oraz
pracownicy zobowigzani do przeprowadzenia kontroli.
§ 46. Szczegodtowe zasady prowadzenia kontroli zarzadczej okreslajg odrebne regulaminy.
§ 47. 1. Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych:
1) prowadzi centralny zbiér dokumentéw dotyczacych kontroli zewnetrznych, zawierajgcy
protokoty kontroli, wystgpienia pokontrolne oraz odpowiedzi na wnioski i zalecenia;
2) prowadszi ksigzke kontroli zewnetrznych przeprowadzanych w Starostwie.
2. Wydziaty i samodzielne stanowiska pracy zobowigzane sg do realizacji zalecen pokontrolnych, do

wykorzystania wnioskdéw oraz do udzielenia odpowiedzi organom kontroli.

Rozdziat 11. Zasady podpisywania pism

§ 48. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone s3a:

1) decyzje z zakresu administracji publicznej, do wydawania ktérych nie upowaznit pracownikéw
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urzedu;

2) pisma w sprawach nalezgcych do jego wtasciwosci;

3) odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli;

4) decyzje w sprawach osobowych pracownikéw Starostwa;

5) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;

6) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

b) Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postow i senatordw,

c) Prezesai Wiceprezeséw Rady Ministrow,

d) ministrow i kierownikéw urzeddw centralnych,

e) wojewodow,

f) organéw samorzaddw wojewoddztw,

g) organdw innych powiatow oraz gmin.

2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§ 49. 1. Kierownicy, koordynatorzy biur i osoby zajmujgce samodzielne stanowiska pracy:

a) aprobujg pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika,

parafujgc je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej strony z pieczatkg imienng;

b) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla oséb wymienionych w pkt 1, a nalezgcych

do zakresu dziatania wydziatow;

c) akceptuja wnioski dotyczace urlopdéw pracownikéw wydziatu.

2. Kierownicy, pracownicy wydziatdw oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska pracy
podpisujg na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej.

3. Pracownicy opracowujacy pisma parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej
strony.

4. Dokumenty przedktadane do podpisu, dotyczgce spraw finansowych lub moggce wywotac

skutki finansowe, winny byé uprzednio kontrasygnowane przez Skarbnika lub inng osobe

upowazniona.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z
2022 r. poz. 1526 oraz z 2023 r. poz. 572) do zadan zarzadu powiatu nalezy uchwalenie regulaminu
organizacyjnego starostwa powiatowego.

W zwiazku z analiza zadan nalezacych do kompetencji samorzadu powiatowego a
realizowanych przez wydzialy starostwa powiatowego, dokonano przegladu zapiséw zawartych w
Regulaminie Organizacyjnym. Pod uwage wzi¢to aktualny stan prawny oraz przeanalizowano
podzial zadan 1 kompetencji w sposdb zapewniajacy ich sprawng realizacje.

Przeanalizowano aktualno$¢ zadan poszczegdlnych wydzialéw Starostwa Powiatowego w
Golubiu-Dobrzyniu i na tej podstawie w dokonano niewielkich korekt redakcyjnych w § 16
okreslajacym zakres zadan Wydzialu Architektury i Budownictw i w § 14 w zakresie zadan
Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych.

Biorac powyzsze pod uwage podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.

Sporzadzita: M. Ciechanowska
Zatwierdzita: K. Orlowska
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